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Regulamin wyboru przedsiewzie¢ MSP przedstawia zasady aplikowania oraz reguty
wyboru przedsiewzie¢ MSP realizowanych przez mikroprzedsiebiorstwa, mate i $rednie
przedsiebiorstwa z sektora hotelarstwo, gastronomia (HoReCa), turystyka, kultura do
wsparcia w ramach Inwestycji A1.2.1 KPO. Dokument ten opracowany zostat na
podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa krajowego i unijnego. Jakiekolwiek
rozbieznosci pomiedzy tym dokumentem a przepisami prawa nalezy rozstrzygac na rzecz
przepiséw prawa.
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§ 1. Podstawy prawne

1.

Niniejszy Regulamin zostat przygotowany na podstawie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

porozumienia z dnia 26 czerwca 2023 r. dotyczacego realizacji inwestycji A1.2.1
Inwestycje dla przedsiebiorstw w produkty, ustugi i kompetencje pracownikéw oraz
kadry zwigzane z dywersyfikacjg dziatalnosci w ramach Krajowego Planu Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci (planu rozwojowego) zawartego miedzy Ministrem
Funduszy i Polityki Regionalnej a Polska Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczosci,
zwanego dalej ,,Porozumieniem”;

Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, zatwierdzonego decyzja
wykonawczg Rady Unii Europejskiej z dnia 17 czerwca 2022 r. w sprawie
zatwierdzenia oceny planu odbudowy i zwiekszania odpornosci Polski oraz decyzjg
wykonawczg Rady z dnia 8 grudnia 2023 r. zmieniajaca decyzje wykonawczg Rady
UE z dnia 17 czerwca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia oceny planu odbudowy

i zwiekszania odpornosci Polski zwanego dalej ,KPO”;

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego
2021 r. ustanawiajacego Instrument na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci
(Dz. Urz. UEL57 z 18 lutego 2021 r.,s. 17, z pézn. zm.), zwanego dalej
,rozporzadzeniem 2021/241";

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia
18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu
ogolnego Unii, zmieniajacego rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE)

nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE)

nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE,
a takze uchylajgcego rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193
230 lipca 2018 r.,s. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej , rozporzadzeniem 2018/1046";

rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 12 maja 2023 r.

w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczo$ci pomocy
finansowej na przedsiewziecia zwigzane z udzielaniem pomocy de minimis na
dywersyfikacje dziatalnosci mikroprzedsiebiorcéw, matych lub $rednich
przedsiebiorcow w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci
(Dz. U.z2023 r. poz. 932), zwanego dalej ,rozporzadzeniem operatora”;

rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie udzielania
pomocy de minimis na dywersyfikacje dziatalnosci mikroprzedsiebiorcéw, matych
lub srednich przedsiebiorcow w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci, zwanego dalej ,rozporzadzeniem MSP”;

ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz.U. z 2024, poz. 324), zwanej dalej ,,ustawg”;



8) ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2024 r. poz. 419), zwanej dalej ,,ustawa o PARP”;

9) rozporzadzenia Komisji (UE)2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz.U. UE L.2023 z 15.12.2023), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem
w sprawie pomocy de minimis”.

§ 2. Okreslenia i skroty

Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy — adres e-mail wskazany w pkt ADRES
KORESPONDENCYINY WNIOSKODAWCY wniosku o objecie przedsiewziecia MSP
wsparciem w ramach planu rozwojowego, zapewniajacy skuteczng komunikacje

z Operatorem oraz Jednostkg Wspierajacg Plan Rozwojowy;

dni/dni kalendarzowe — wszystkie dni nastepujgce po sobie wtgcznie z sobotami
i dniami ustawowo wolnymi od pracy;

Inwestycja — inwestycje Al1.2.1 Inwestycje dla przedsiebiorstw w produkty, ustugi
i kompetencje pracownikow oraz kadry zwigzane z dywersyfikacjg dziatalnosci w ramach
KPO;

Instytucja odpowiedzialna za realizacje inwestycji (I101) — Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej;

JW — Jednostke Wspierajgcg Plan Rozwojowy w rozumieniu art. 14la pkt 4 ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2023 poz. 1259

z pozn. zm.). Decyzjg Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej Jednostka Wspierajaca
Plan Rozwojowy jest Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci;

Komisja Oceny Przedsiewzie¢ MSP (KOPR MSP) — komisje powotana do oceny
przedsiewzie¢ mikro, matych i Srednich przedsiebiorcéw w zakresie spetnienia Kryteriow
wyboru przedsiewzie¢ MSP;

komponent — element Przedsiewziecia MSP, obejmujacy dziatania o charakterze
inwestycyjnym, doradczym albo szkoleniowym, zgodnie z zakresem wskazanym w § 4
ust. 5 Regulaminu oraz Przewodniku kwalifikowalnos$ci wydatkow, ktory stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu;

LSI — lokalny system informatyczny zapewniajgcy obstuge proceséw zwigzanych ze
ztozeniem wniosku o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem w ramach planu
rozwojowego;

region — okreslony przez Instytucje odpowiedzialng za realizacje inwestycji na potrzeby
realizacji Inwestycji obszar obejmujgcy sasiadujgce ze sobg wojewoddztwa zgodnie
z zatacznikiem nr 4 do Porozumienia;



10) MSP — mikro, mate i érednie przedsiebiorstwa — przedsiebiorstwa spetniajace kryteria
okreslone w Zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. L 187 z 26 czerwca 2014 r,, str. 1,

z pozn. zm.);

11) Operator — ostateczny odbiorca wsparcia w rozumieniu art. 14la pkt 6 ustawy; podmiot
udzielajgcy pomocy, realizujgcy przedsiewziecie w ramach Inwestycji w danym regionie;

12) PARP — Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci, Jednostke Wspierajgcg Plan
Rozwojowy (JW);

13) przedsiewziecie MSP — dziatania realizowane przez mikro przedsiebiorcéw, matych lub
srednich przedsiebiorcoéw prowadzacych dziatalnos¢ w sektorze hotelarstwa,
gastronomii, turystyki lub kultury, ktérych celem jest rozszerzenie lub dywersyfikacja
dziatalnosci zgodnie z zatozeniami Inwestycji;

14) umowa — umowa o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem z planu rozwojowego
okreslajgca prawa i obowigzki stron, w tym w szczegdlnosci zasady dotyczgce wsparcia
przedsiewziecia MSP;

15) wniosek o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem w ramach KPO (wniosek) — wniosek
o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem, bedacy zatacznikiem nr 1 do Umowy, oraz
pozostata dokumentacja stanowigca jego integralng czes¢ uzasadniajgca wnioskowane
finansowanie z planu rozwojowego;

16) Whnioskodawca — mikroprzedsiebiorca, maty lub sredni przedsiebiorca sktadajacy
whiosek o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem w ramach planu rozwojowego
w ramach Inwestycji.

§ 3. Postanowienia ogdlne

1. Operator organizuje nabdr wnioskdw, aby wybra¢ do wsparcia przedsiewziecia MSP
majace na celu rozszerzenie lub dywersyfikacje dziatalnosci prowadzonej przez
mikroprzedsiebiorstwa, mate i Srednie przedsiebiorstwa w sektorach hotelarstwo,
gastronomia (HoReCa), turystyka lub kultura poprzez:

a) inwestycje w baze ustugowa lub produkcyjng;
b) podnoszenie kwalifikacji pracownikéw;
c) ustugi doradcze na rzecz rozwoju MSP.

2. Whnioskodawcy skfadajg wnioski wytgcznie za posrednictwem LS| dostepnego na stronie
Isi.parp.gov.pl. Nabor wnioskéw trwa od 6 maja 2024 r. do 5 czerwca 2024 r.
(w ostatnim dniu naboru do godziny 16:00).

3. Termin sktadania wnioskéw ustalony w ust. 2 moze:



a) zostac skrécony na zasadach ustalonych w ust. 7 lub 8 z zastrzezeniem, ze nabér
musi trwaé co najmniej 14 dni, a informacja o wczesniejszym zakonczeniu naboru
whnioskow dla danego wojewddztwa lub regionu zostanie opublikowana przez
Operatora na stronie internetowej naboru nie pdézniej niz na 3 dni przed
zakonczeniem naboru;

b) zostac¢ wydtuzony.

Zmiana terminu sktadania wnioskow kazdorazowo wymaga zgody JW i kazdorazowo
wigze sie ze zmiang Regulaminu, zgodnie z § 11.

4. Kwota érodkéw dla regionu przeznaczonych na wsparcie przedsiewzie¢ MSP w naborze
wynosi 210 699 905,00 zt (stownie: dwiescie dziesie¢ miliondw szeséset dziewieddziesiat
dziewiec tysiecy dziewiecset piec ztotych 00/100)

5. Kwota $rodkéw przeznaczonych na wsparcie przedsiewzie¢ MSP, o ktérej mowa w ust. 4
zostatfa podzielona na wojewddztwa w nastepujacy sposob:

1) dla wojewddztwa tddzkiego — 55 640 429,00 zt (stownie: pieédziesigt pie¢ miliondw
sze$éset czterdziesci tysiecy czterysta dwadziescia dziewiec ztotych 00/100);

2) dla wojewddztwa opolskiego —29 471 083,00 zt (stownie: dwadzie$cia dziewieé
miliondw czterysta siedemdziesigt jeden tysiecy osiemdziesiat trzy ztote 00/100);

3) dla wojewddztwa Slgskiego — 125 588 393,00 zt (stownie: sto dwadziescia piec
milionow pieéset osiemdziesigt osiem tysiecy trzysta dziewieédziesiagt trzy ztote
00/100).

Ustalone dla wojewddztw kwoty stanowig maksymalng warto$¢ wsparcia przedsiewzieé
MSP dla danego wojewddztwa w naborze, z zastrzezeniem ust. 9.

6. W ramach kwot, o ktérych mowa w ust. 5 zostata ustalona dla kazdego wojewddztwa
optymalna liczba przedsiewzie¢ MSP do objecia wsparciem:

1) dla wojewddztwa todzkiego — 178 szt.;
2) dla wojewddztwa opolskiego — 94 szt.;
3) dla wojewddztwa slaskiego — 401 szt.

7. Jezeli kwota wsparcia w ztozonych w naborze wnioskach w ramach wojewddztwa
wchodzgcego w sktad regionu przekroczy 200 % kwoty dla danego wojewddztwa
okreslonej w ust. 5, po uzyskaniu zgody JW Operator moze opublikowa¢ na stronie
internetowej naboru informacje o wczesniejszym zakonczeniu naboru wnioskéw dla
danego wojewddztwa. Wczesniejsze zakonczenie naboru wnioskéw nastepuje osobno
dla kazdego wojewddztwa wchodzacego w sktad regionu, z uwzglednieniem regulacji
ust. 3 i oznacza skrocenie terminu ustalonego w ust. 2 w odniesieniu do mozliwosci
sktadania wnioskow dla danego wojewddztwa. Whnioski ztozone po skréconym terminie
nie beda rozpatrywane.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

Jezeli ustalona dla danego wojewddztwa optymalna liczba przedsiewzie¢ MSP
wybranych do objecia wsparciem, o ktérych mowa w ust. 6 zostanie osiggnieta

w wartosci 250 % dla danego wojewddztwa, po uzyskaniu zgody JW Operator moze
opublikowac na stronie internetowej naboru informacje o wczesniejszym zakonczeniu
naboru wnioskéw dla danego wojewddztwa. Wczesniejsze zakonczenie naboru
whioskow nastepuje osobno dla kazdego wojewddztwa wchodzgcego w sktad regionu,
z uwzglednieniem regulacji ust. 3 i oznacza skrécenie terminu ustalonego w ust. 2.
Whioski ztozone po skréconym terminie nie bedg rozpatrywane.

Kwota $rodkéw, o ktdrej mowa w ust. 4 i 5 przeznaczona na wsparcie przedsiewzieé MSP
w naborze moze ulec zwiekszeniu, z zastrzezeniem zastosowania regulacjiw § 11.

Whnioskodawca moze dotgczy¢ do wniosku oswiadczenie o wyrazeniu zgody na
doreczanie korespondencji przez Operatora drogg elektroniczng, za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany we wniosku lub systemu elektronicznego
umozliwiajgcego skuteczne doreczenie korespondencji z wiarygodnym potwierdzeniem
jego przebiegu, w tym daty doreczenia. Wnioskodawca sktada oswiadczenie na
obowigzujgcym wzorze dostepnym jako zatgcznik do wniosku.

Oswiadczenie Wnioskodawcy o wyrazeniu zgody na doreczanie korespondencji w
sposdb okreslony w ust. 10 moze dotyczy¢ wyfacznie obstugi danego wniosku ztozonego
w danym naborze, w rezultacie jest ono skuteczne tylko odnosnie obstugi wniosku,
ktorego dotyczy.

W przypadku ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 10, nie dorecza sie
dodatkowo korespondencji w formie papierowej. Takie doreczanie bedzie mozliwe
dopiero wtedy, gdy Wnioskodawca ztozy do Operatora wyrazne o$wiadczenie o cofnieciu
wyrazonej uprzednio zgody na doreczanie korespondencji za posrednictwem poczty
elektronicznej lub systemu elektronicznego umozliwiajgcego skuteczne doreczenie
korespondencji z wiarygodnym potwierdzeniem jego przebiegu, w tym daty doreczenia.

Oswiadczenie o cofnieciu wyrazonej uprzednio zgody na doreczanie korespondenciji,

w sposob okreslony w ust. 10 moze by¢ ztozone zarowno w postaci papierowe;j jak i na
adres poczty elektronicznej wskazany w §11 ust. 5. Skutkiem braku zgody na dalsze
doreczanie korespondencji w sposdb okreslony w ust. 10, bedzie doreczanie jej w formie
papierowej od momentu potwierdzenia otrzymania oswiadczenia o cofnieciu zgody na
doreczanie korespondencji za posrednictwem poczty elektronicznej lub systemu
elektronicznego umozliwiajgcego skuteczne doreczenie korespondencji z wiarygodnym
potwierdzeniem jego przebiegu, w tym daty doreczenia, zgodnie z ust. 14 lub od
momentu doreczenia do Operatora formy papierowej oswiadczenia.

W przypadku doreczenia przez Wnioskodawce do Operatora korespondenciji
elektronicznej na adres poczty elektronicznej lub systemu elektronicznego
umozliwiajgcego skuteczne doreczenie korespondencji z wiarygodnym potwierdzeniem



jego przebiegu, w tym daty doreczenia, doreczenie jest skuteczne, jezeli korespondencja
zostafa wystana z adresu e-mail wskazanego we wniosku, zawiera dane umozliwiajace
jednoznaczng identyfikacje Wnioskodawcy przekazujgcego te dokumenty elektronicznie
oraz jezeli Operator potwierdzi odbior tej korespondencji. Potwierdzenie odbioru
korespondencji Operator dokonuje na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy
wskazany we wniosku.

§ 4. Warunki uczestnictwa w naborze

1. O wsparcie na realizacje przedsiewzie¢ MSP moga ubiegaé sie mikro, mate i érednie
przedsiebiorstwa, ktére spetniaja kryteria wyboru przedsiewzieé MSP, wskazane
w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

N

Whioskodawca jest zobowigzany wykaza¢, iz w latach 2020 lub 2021 odnotowat spadek
obrotow w wysokosci co najmniej 30 %, liczonych rok do roku, zgodnie z ust. 3,

Z zastrzezeniem ust. 4.

3. Spadek obrotow, o ktérym mowa w ust. 2, nalezy rozumie¢ jako spadek przychodow ze
sprzedazy towaréw, produktow lub ustug w ujeciu wartosciowym obliczany jako
stosunek tych przychoddéw z zamknietego roku obrotowego 2020 lub 2021

w pordéwnaniu do przychoddéw z poprzedniego zamknietego roku obrotowego
odpowiednio 2019 lub 2020 (z zastrzezeniem ust. 4), wyliczany dla Wnioskodawcy.

4. Jezeli dziatalno$¢ Wnioskodawcy w 2020 roku byta zawieszona przez co najmniej
6 miesiecy?, Wnioskodawca wykazujacy spadek obrotéw w roku 2021, dokonuje
poréwnania tego spadku w stosunku do roku 2019.

5. Przedsiewziecie MSP moze otrzymac wsparcie, jezeli realizuje dziatania w ramach
nastepujacych komponentow:

a) inwestycyjnego, obejmujgcego inwestycje w projektowanie i produkcje swoich
towardw i ustug, takich jak:

i.  zakup maszyn i urzgdzen niezbednych do wprowadzenia na rynek nowych
produktéw/ustug;

ii. roboty budowlane, w tym budowa nowych linii produkcyjnych;

iii. inwestycje zwigzane z zielong transformacjg, w szczegdlnosci zachecajgce do
zapobiegania powstawaniu odpadow, recyklingu/ponownego wykorzystania
odpaddéw oraz wdrozenia rozwigzan w zakresie energii ze zrédet odnawialnych;

! Termin wyrazony w miesigcach liczony jest zgodnie z regulacjg art. 112 kodeksu cywilnego, ktéry
stanowi, ze termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktéry
nazwa lub datg odpowiada poczagtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu
nie byto — w ostatnim dniu tego miesigca, np.: termin 6 miesiecy liczony od dnia 4 czerwca uptynie

z dniem 4 grudnia.



iv. dziatania zwigzane z wykorzystaniem technologii cyfrowych w zwigzku
z koniecznoscig dokonania zmian proceséw, sposobu funkcjonowania
przedsiebiorstwa lub wzmocnienia odpornosci na wypadek kolejnych kryzyséw
w sektorze, w ktdrym prowadzona jest dziatalnos¢;

b) szkoleniowego, obejmujgcego podnoszenie/zmiane kwalifikacji pracownikow dzieki
zapewnieniu szkolen w zakresie nowych rozwigzan informatycznych, nowych
technologii, analizy potrzeb klienta, zarzadzania informacjami/danymi, a takze
zarzadzania ryzykiem;

c) doradczego w zakresie realizacji przedsiewziecia MSP;

— przy czym obowigzkowo we wniosku muszg by¢ ujete dziatania, o ktorych mowa pod
lit. a) w co najmniej jednym z obszarow wskazanych tam w pkt i) — ii).

6. Przedsiewziecie MSP musi spetniaé tacznie ponizsze warunki odnoszace sie do terminu
jego realizacji:
1) realizacja przedsiewziecia MSP nie moze zostac rozpoczeta przed dniem ani w dniu
ztozenia wniosku;

2) zatozony we wniosku okres realizacji przedsiewziecia MSP nie moze by¢ dtuzszy niz
12 kolejnych miesiecy, liczac od dnia rozpoczecia realizacji przedsiewziecia MSP;
3) zatozone rozpoczecie przedsiewziecia MSP zaplanowane jest nie pdzniej niz w ciggu

3 miesiecy od ztozenia wniosku o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem;

4) okres realizacji przedsiewziecia MSP nie moze wykracza¢ poza date 31 stycznia
2026 .

§ 5. Zasady finansowania przedsiewzie¢ MSP

1.  Maksymalna warto$é kosztéw kwalifikowalnych przedsiewziecia MSP wynosi
600 000,00 zt (stownie: szes¢set tysiecy ztotych 00/100).

2. Maksymalna kwota wsparcia na przedsiewziecie MSP wynosi 540 000,00 zt
(stownie: pieéset czterdziesci tysiecy ztotych 00/100).
3.  Minimalna kwota wsparcia na przedsiewziecie MSP wynosi 50 000,00 zt
(stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych 00/100).
4. Maksymalna kwota wsparcia w ramach komponentu doradczego i szkoleniowego nie

moze przekroczy¢ tacznie 30% kwoty wnioskowanego wsparcia dla przedsiewziecia MSP.

5. Minimalna kwota wsparcia w ramach komponentu inwestycyjnego wynosi 70% kwoty
wnioskowanego wsparcia dla przedsiewziecia MSP.

6. Maksymalna intensywno$¢ wsparcia przedsiewziecia MSP nie moze przekroczyé 90%
kosztow kwalifikowalnych. Intensywnos¢ wsparcia na poszczegdlne komponenty
realizowane w ramach przedsiewziecia MSP musi by¢ jednakowa.
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Wsparcie na realizacje przedsiewziecia MSP jest udzielane w ramach pomocy de
minimis.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielona Wnioskodawcy pod warunkiem, ze tgcznie z inng
pomocg de minimis lub pomocg de minimis w rolnictwie i rybotowstwie, nie przekroczy
kwoty wskazanej w rozporzadzeniu w sprawie pomocy de minimis oraz liczonej zgodnie
z tym rozporzadzeniem. Do celdw ustalenia dopuszczalnego putapu pomocy de minimis
przez jednego przedsiebiorce rozumie sie jedno przedsiebiorstwo, o ktérym mowa

w art. 2 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie pomocy de minimis.

Wsparcie przedsiewziecia MSP jest udzielane w formie refundacji czesci poniesionych
kosztéw kwalifikowalnych przedsiewziecia MSP.

Kosztem kwalifikowalnym sg koszty, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 rozporzadzenia MSP:
a) poniesione przez Wnioskodawce po dniu ztozenia wniosku;

b) poniesione z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcow oraz regulacji art. 6¢ ustawy o PARP;

c) bezposrednio zwigzane z przedsiewzieciem MSP.

Katalog kosztéw kwalifikowalnych oraz zasady ich kwalifikowania okresla ,,Przewodnik
kwalifikowalnosci wydatkow” stanowigcy zatgcznik nr 2 do Regulaminu. JW moze
aktualizowac ,,Przewodnik kwalifikowalnos$ci wydatkéw” na zasadach okreslonych

w§ 11,

§ 6. Zasady sktadania i wycofywania wnioskéw

1.

Whiosek nalezy ztozy¢ wyfgcznie w postaci elektronicznej w systemie LSI udostepnionym
pod adresem lIsi.parp.gov.pl w terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 2. Wszelkie inne
postaci elektronicznej lub papierowej wizualizacji tresci wniosku nie stanowig wniosku

i nie bedg podlegac ocenie.

Whiosek nalezy sporzgdzi¢ zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o objecie
przedsiewziecia MSP wsparciem, stanowiaca zatacznik nr 4 do Regulaminu. Wniosek
powinien zostac sporzadzony w jezyku polskim zgodnie z art. 5 ustawy z dnia

7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2021 r. poz. 672 z pdzn. zm.),

z wyjatkiem uzycia obcojezycznych nazw wtasnych lub pojedynczych wyrazen w jezyku
obcym. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny zosta¢ przettumaczone na
jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Ztozenie wniosku jest mozliwe wytgcznie przez Wnioskodawce, ktéry w LS|
osSwiadczy, ze:

1) zapoznatsie z Regulaminem i akceptuje jego zasady;
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2) poinformowat osoby, ktérych dane zostaty zawarte we wniosku poprzez
przekazanie informacji na temat ochrony danych osobowych, wskazanych w klauzuli
informacyjne;j;

3) jest Swiadomy skutkéw niezachowania wskazanej w Regulaminie formy
komunikacji.

Za date i czas ztozenia wniosku uznawana jest data i czas wskazane w potwierdzeniu
ztozenia wniosku, ktére Wnioskodawca otrzyma po ztozeniu wniosku. Po otrzymaniu
potwierdzenia Wnioskodawca nie bedzie mogt wprowadzac¢ zadnych zmian we wniosku.

Whioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek o wsparcie w ramach Inwestycji,
z zastrzezeniem ust. 7.

W przypadku ztozenia wiekszej liczby wnioskdw ocenie bedzie podlegat wniosek ztozony
najwczesniej w rozumieniu ust. 4. Wnioski ztozone pdzniej nie zostang dopuszczone do
oceny spetnienia kryteriéw wyboru przedsiewzie¢ MSP, o czym Operator poinformuje
Whioskodawce za posrednictwem poczty elektronicznej.

Whioskodawca moze ztozy¢ kolejny wniosek w przypadku, gdy wycofat wniosek
w trybie, o ktdrym mowa w ust. 8, albo gdy wniosek ztozony przez Wnioskodawce
zostanie negatywnie oceniony.

Whnioskodawca moze wycofaé wniosek w LS| oznaczajgc w LSl takie dziatanie i zataczajac
obraz pisma o wycofaniu wniosku. Pismo musi by¢ podpisane zgodnie z zasadami
reprezentowania Wnioskodawcy. Status wniosku na , wycofany” zmienia sie po
zatwierdzeniu wycofania.

Zatgczniki do wniosku sg sktadane za posrednictwem LSI.
W przypadku stwierdzenia bteddéw zwigzanych z funkcjonowaniem LSI nalezy:
1) dokonac zgtoszenia btedéw za pomocg formularza dostepnego w LSI;

2) w przypadku awarii formularza, o ktérym mowa w pkt 1, nalezy skontaktowac sie
z JW za posrednictwem formularza kontaktowego zamieszczonego na stronie
naboru;

— pod rygorem pozostawienia zgtoszenia bteddw bez rozpatrzenia.

JW kieruje catos¢ korespondencji dotyczacej przyjetego zgtoszenia btedu, w tym wynik
rozpatrzenia zgtoszenia btedu, na adres poczty elektronicznej wskazany przez
Whioskodawce w zgtoszeniu btedu. Wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania

w zgtoszeniu adresu poczty elektronicznej zapewniajgcego skuteczng komunikacje.

Pozytywne rozpatrzenie zgtoszenia btedu mozliwe jest jedynie w przypadku, gdy jest on
zwigzany z wadliwym funkcjonowaniem LSI i nie lezy po stronie Wnioskodawcy.

W przypadku wystapienia dtugotrwatych problemoéw technicznych uniemozliwiajacych
sktadanie wnioskéw za pomocg LSI, nalezy stosowac sie do komunikatow
zamieszczanych na stronie naboru JW oraz Operatora.
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14. JW zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia przerw w funkcjonowaniu LSI niezbednych

do wykonania czynnosci konserwacyjnych/serwisowych zwigzanych z prawidtowym jego
funkcjonowaniem. W takim przypadku na stronie naboru kazdorazowo bedzie
publikowana informacja o sposobie komunikowania oraz trybie obstugi zgtoszen.

§ 7. Zasady dokonywania oceny

1.

Ocena przedsiewzie¢ MSP dokonywana jest w oparciu o kryteria wyboru przedsiewzie¢
MSP okre$lone w zatgczniku nr 1 do Regulaminu, na podstawie informacji zawartych we
whniosku oraz zatgcznikach do wniosku.

Ocena spetnienia kryteriow wyboru przedsiewzie¢ MSP jest jednoetapowa.

Ocena przedsiewzie¢ MSP dokonywana jest przez KOPR MSP w formie niezaleznej oceny
przez co najmniej dwdch cztonkdw oceniajgcych w oparciu o kryteria wyboru
przedsiewzie¢ MSP. W przypadku uznania ktéregokolwiek z kryteriéw formalnych za
niespetnione, kryteria merytoryczne nie podlegajg ocenie.

Ocena przedsiewzie¢ MSP prowadzona jest na biezaco i trwa do 14 dni od terminu
ztozenia wniosku.

Wyniki oceny i lista przedsiewzie¢ MSP wybranych do objecia wsparciem s3 publikowane
w rundach w podziale na wojewddztwa, kazdorazowo osobno dla wnioskéw ztozonych
od pierwszego do 14 dnia danego miesigca i osobno dla wnioskdéw ztozonych od 15 dnia
miesigca do konca danego miesigca, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 8.

Prawdziwos¢ oswiadczen i danych zawartych we wniosku moze zosta¢ zweryfikowana
w trakcie oceny, jak réwniez przed i po zawarciu umowy.

§ 8. Zasady ustalania wyniku oceny i rozstrzygniecie

1.

Przedsiewziecie MSP moze zosta¢ wybrane do wsparcia, jezeli jednoczeénie:

a) spetnito kryteria wyboru przedsiewzie¢ MSP, w tym uzyskato minimalna liczbe
wymaganych punktéw w kazdym obligatoryjnym kryterium merytorycznym;

b) miejsce na liscie przedsiewzie¢ MSP uszeregowanych wg liczby uzyskanych punktéw
w ramach danej rundy naboru uprawnia do uzyskania wsparcia;

c) kwota przeznaczona na wsparcie przedsiewzie¢ MSP w naborze, o ktérej mowa
w § 3 ust. 4i 5 nie jest przekroczona i pozwala na udzielenie wsparcia we
whnioskowanej kwocie.

Operator przesyta do zatwierdzenia JW wyniki oceny przedsiewzie¢ MSP, o ktérych
mowa w § 7 ust. 5, w nastepujgcych terminach:

a) wnioski ztozone od pierwszego do 14 dnia danego miesigca w terminie do konca
danego miesiaca;
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b) wnioski ztozone od 15 dnia miesigca do korica danego miesigca w terminie do 16 dni
od uptywu tego miesiaca.

3. Po zatwierdzeniu przez JW wynikdéw oceny wnioskéw ztozonych w danym terminie
i wojewddztwie, Operator publikuje na stronie internetowej naboru liste przedsiewzieé
MSP wybranych do objecia wsparciem w danym wojewdédztwie, podajac liczbe punktéw
przyznanych poszczegdlnym wnioskom oraz wysokos¢ przyznanej kwoty wsparcia dla
danego przedsiewziecia MSP.

4. Po wybraniu przedsiewziecia MSP do objecia wsparciem, Operator wysyfa do
Whioskodawcy informacje o zatwierdzonym wyniku oceny w formie pisemnej albo
elektronicznej za posrednictwem skrzynki e-PUAP? albo w sposdb okreélony w § 3 ust.
10, w ktérym informuje Wnioskodawce:

a) ze wniosek spetnit kryteria wyboru przedsiewzie¢ MSP;

b) o zamieszczeniu na liscie przedsiewzie¢ MSP, ktére otrzymaty mozliwo$é uzyskania
wsparcia;

c) jakie dokumenty sg niezbedne do zawarcia umowy oraz w jaki sposdb i w jakim
terminie powinien je dostarczy¢ do Operatora.

5. Jesli przedsiewziecie MSP nie zostato wybrane do objecia wsparciem, w terminie do 7
dni od dnia opublikowania wynikédw naboru, o ktédrych mowa w ust. 3, Operator
informuje Wnioskodawce o wyniku oceny wraz ze wskazaniem kryteriow, ktére
ocenione zostaty negatywnie, uzasadnieniem negatywnej oceny oraz pouczeniem
o mozliwosci ztozenia wniosku 0 ponowng ocene przedsiewziecia MSP, badz informuje
o braku zamieszczenia na liscie przedsiewzie¢ MSP, ktére otrzymaty mozliwo$é uzyskania
wsparcia. Operator wysyta do Wnioskodawcy informacje o zatwierdzonym wyniku oceny
w formie pisemnej albo elektronicznej za posrednictwem skrzynki e-PUAP3.

§ 9. Ponowna ocena wniosku

1. W przypadku, gdy przedsiewziecie MSP nie zostato wybrane do objecia wsparciem,
Whnioskodawcy przystuguje prawo do ztozenia, w terminie 7 dni od dnia doreczenia
informacji, o ktérej mowa w § 8 ust. 5, wniosku o ponowng ocene przedsiewziecia MSP.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, jest wnoszony w postaci elektronicznej pozwalajace;j
na jej utrwalenie na trwatym nosniku. Wnioskodawca kieruje wniosek na adres poczty
elektronicznej: horeca@arrsa.pl . Wniosek powinien zawiera¢ uzasadnienie oraz numer

whiosku o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem, ktérego dotyczy.

2 Informacja o zatwierdzonym wyniku oceny przedsiewziecia MSP bedzie doreczana za
posrednictwem e-PUAP, jezeli Wnioskodawca wskaze we wniosku adres skrzynki e-PUAP.
3 Jak wyzej.
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3. Whniosek o ponowna ocene przedsiewziecia MSP jest wnoszony do Operatora.

4. Operator rozpatruje wniosek o ponowng ocene przedsiewziecia MSP, weryfikujac
prawidtowo$¢ oceny przedsiewziecia MSP w zakresie kryteridw i zarzutdw, w terminie
nie dtuzszym niz 14 dni, liczac od dnia nastepnego po otrzymaniu wniosku, o ktdrym
mowa w ust. 2. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy w trakcie
rozpatrywania wniosku o ponowng ocene przedsiewziecia MSP konieczne jest
skorzystanie z pomocy ekspertédw, termin rozpatrzenia wniosku o ponowng ocene
przedsiewziecia MSP moze byé przedtuzony, o czym Operator informuje Wnioskodawce
na wskazany przez niego adres poczty elektronicznej. Termin dokonania ponownej
oceny przedsiewziecia MSP nie moze przekroczy¢ tacznie 60 dni od dnia otrzymania
whniosku o ponowng ocene przedsiewziecia MSP.

5. Przedsiewziecie MSP moze by¢ objete wsparciem w wyniku ponownej oceny
przedsiewziecia MSP w przypadku facznego spetnienia nastepujacych warunkéw:

a) spetnienia kryteriéw wyboru przedsiewzie¢ MSP;

b) kwota przeznaczona na wsparcie przedsiewzie¢ MSP w naborze, o ktérej mowa
w § 3 ust. 4i 5 nie zostanie przekroczona.

6. Wniosek o ponowna ocene przedsiewziecia MSP moze zosta¢ wycofany przez
Whioskodawce. Wnioskodawca moze wycofaé wniosek o ponowng ocene
przedsiewziecia MSP na kazdym etapie jego ponownej oceny, poprzez skierowanie
informacji o wycofaniu wniosku na adres poczty elektronicznej, o ktérej mowa w ust. 2.

7. W przypadku wniesienia przez Wnioskodawce wniosku o ponowng ocene
przedsiewziecia MSP, inny wniosek ztozony przez Wnioskodawce w ramach naboru
dotyczacy tego samego przedsiewziecia MSP nie bedzie podlegat ocenie.

§ 10. Warunki zawarcia umowy

1. Whnioskodawca, w sposéb wskazany w pismie informujgcym o zatwierdzonym wyniku
oceny, dostarcza dokumenty wymienione w zatgczniku nr 6 do Regulaminu niezbedne
do zawarcia umowy, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia informacji,
o ktorej mowa w § 8 ust. 4. W przypadku niedostarczenia kompletnych co do formy
i tresci dokumentéw w tym terminie, Operator moze odmdwic zawarcia umowy.

2. Umowa moze zostac¢ zawarta w formie elektronicznej. Wnioskodawca, ktory chce
przystgpi¢ do zawarcia umowy w formie elektronicznej musi zapewnic, ze osoby
upowaznione do jego reprezentowania przy zawarciu umowy posiadajg wazny
kwalifikowany podpis elektroniczny.

3. Przed zawarciem umowy Operator dokona weryfikacji, czy Wnioskodawca moze
otrzymacd wsparcie, w tym w szczegdlnosci:
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a) zweryfikuje na podstawie oswiadczenia Wnioskodawcy, ze nie zachodzg przestanki
okreslone w art. 6b ust. 3 pkt 1-2 i pkt 3 lit. a-b ustawy o PARP;
zweryfikuje na podstawie zaswiadczenia o niekaralnosci, ze nie zachodzg przestanki

b)

okreslone w:

c)

d)

e)

f)

g)

i art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1745);

ii. art. 9 ust. 1 pkt 2 i 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary (Dz. U. z 2023 r. poz. 659);

potwierdzi, ze Wnioskodawca nie naruszyt w sposéb istotny umowy zawarte;j
z PARP w zwigzku z art. 6b ust. 3 pkt 3 lit. c ustawy o PARP;

zweryfikuje, na podstawie O$wiadczenia o statusie MSP, ze od momentu ztozenia
whniosku do momentu podpisania umowy nie doszto do zmiany statusu
przedsiebiorstwa, ktéra skutkowataby niekwalifikowaniem sie do udzielania
wsparcia;

zweryfikuje mozliwos$¢ udzielenia pomocy de minimis w zakresie dopuszczalnego
putapu pomocy de minimis, na podstawie danych zawartych w bazie SUDOP
udostepnionej przez Urzagd Ochrony Konkurencji i Konsumentow;

zweryfikuje na podstawie zaswiadczen, ze Wnioskodawca nie zalega z wptatami
z tytutu naleznosci publicznoprawnych oraz ze sktadkami na ubezpieczenie
spofeczne i zdrowotne;

zweryfikuje, ze Wnioskodawca nie jest przedsiebiorcg figurujgcym na , listach
sankcyjnych”, tj. nie zostat objety sankcjami przyjetymi na podstawie
rozporzgdzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
srodkow ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢
terytorialng, suwerennosé i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych

(Dz. Urz. UE L 78 z 17 marca 2014 r., str. 6, z pdzn. zm.), rozporzgdzenia Rady (UE)
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego Srodkéw ograniczajgcych

w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L
229 z dnia 31 lipca 2014 r., str. 1, z pdzn. zm.), decyzji Rady 2014/145/WPZiB

z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkow ograniczajgcych w zwigzku

z dziataniami podwazajgcymi integralnosc terytorialng, suwerennosc

i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcymi (Dz. Urz. UE L 78 z dnia 17 marca
2014r., str. 16, z pdzn. zm.), decyzji Rady 2014/512/WPZiB z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczacej srodkéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z dnia 31 lipca 2014 r.,
str. 13, z pdzn. zm.), w tym w szczegdlnosci do:
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i podmiotow wymienionych w aktach prawnych naktadajacych te sankcje;

ii. przedsiebiorcow bedacych wtasnoscig podmiotéw, w ktére wymierzone
sg te sankcje lub powigzanych z takimi podmiotami w sposdb, o ktdrym
mowa w art. 2 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie pomocy de minimis;

iii. przedsiebiorcow prowadzgcych dziatalnos¢ w sektorach przemystu,
w ktére wymierzone s3 te sankcje, chyba ze przedsiebiorca wykaze, ze
udzielenie mu pomocy nie bedzie sta¢ w sprzecznosci z tymi sankcjami.

Operator sprawdza kompletnos$¢ oraz prawidtowos¢ sporzadzenia dokumentow
dostarczonych przez Wnioskodawce, o ktorych mowa w ust. 1.

Umowa zostanie zawarta, jezeli:

a) przedsiewziecie MSP zostato umieszczone na zatwierdzonej liécie przedsiewzie¢
MSP wybranych do objecia wsparciem;

b) Whnioskodawca dostarczyt wszystkie kompletne co do formy i tresci dokumenty,
o ktérych mowa w ust. 1;

c) brak jest negatywnych przestanek zawarcia umowy o objecie przedsiewziecia MSP
wsparciem w wyniku weryfikacji dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1;

d) przedsiewziecie MSP spetnia wszystkie kryteria, na podstawie ktérych zostato
wybrane do objecia wsparciem.

Operator moze odmoéwié udzielenia wsparcia przedsiewziecia MSP na podstawie art. 6b
ust. 4-4c ustawy o PARP.

Whioskodawca, ktéremu odmdéwiono udzielenia wsparcia przedsiewziecia MSP nie
nabywa prawa do objecia przedsiewziecia MSP wsparciem z momentem ustania
przeszkody uniemozliwiajgcej zawarcie umowy.

W przypadku, gdy na moment zawarcia umowy rekomendowana kwota wsparcia tacznie
z inng pomocg de minimis, przekroczy kwote wskazang w rozporzgdzeniu w sprawie
pomocy de minimis, umowa nie bedzie mogta zostac zawarta.

W przypadku, gdy umowa nie bedzie mogfa zostac¢ zawarta z powodu, o ktérym mowa
w ust. 8, Wnioskodawca moze ztozy¢ zaktualizowany Harmonogram rzeczowo-
finansowy, uwzgledniajac jedynie wydatki, dla ktérych wnioskowana kwota wsparcia
tacznie z inng pomocg de minimis, nie przekroczy kwoty wskazanej w rozporzadzeniu
w sprawie pomocy de minimis.

Operator moze powierzyé weryfikacje statusu MSP Wnioskodawcy, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 18 rozporzgdzenia KE nr 651/2014, podmiotom zewnetrznym,
z zastrzezeniem, ze odpowiada za prawidtowos$¢ dokonanej w ten sposdb weryfikacji.

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.
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12. Whnioskodawca jest zobowigzany do ustanowienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem w formie i na warunkach okreslonych
w umowie.

§ 11. Postanowienia koncowe

1. Operator, za zgodg JW, zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym
Regulaminie w trakcie trwania naboru, z wytgczeniem zmian skutkujgcych nieréownym
traktowaniem Whnioskodawcéw, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia tych zmian wynika
z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

2. W przypadku zmiany Regulaminu, JW i Operator zamieszczajg na swoich stronach
internetowych informacje o jego zmianie, aktualng tres¢ Regulaminu, uzasadnienie
zmiany oraz termin, od ktérego stosuje sie zmiane. JW i Operator udostepniajg na
swoich stronach internetowych poprzednie wersje Regulaminu.

3. Operator, za zgodg JW, zastrzega sobie prawo do anulowania naboru, w szczegdlnosci
w przypadku wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa majgcych wptyw na
warunki przeprowadzenia naboru lub zaistnienia zdarzen o charakterze sity wyzszej.

4. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa.

5. Woyjasnien dotyczacych naboru udziela Operator, odpowiadajac na zapytania kierowane
za posrednictwem formularza kontaktowego dostepnego na stronie Operatora:
www.horeca-kpo.pl na adres poczty elektronicznej: horeca@arrsa.pl lub telefonicznie
pod numerem: 506 351 383

§ 12. Lista zatgcznikéw do Regulaminu

Zatacznik nr 1 — Kryteria wyboru przedsiewzie¢ MSP.

Zatacznik nr 1a — Lista kodéw PKD.

Zatacznik nr 2 — Przewodnik kwalifikowalnosci wydatkéw.

Zatgcznik nr 3 — Wzér wniosku o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem.

Zatacznik nr 4 — Instrukcja wypetniania wniosku o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem.
Zatacznik nr 5 — Wz4r umowy o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem.

Zatacznik nr 6 — Lista dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o objecie
przedsiewziecia MSP wsparciem.



