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§ 1. Regulacje prawne

1. Regulacje prawne dotyczgce uproszczonych metod rozliczania kosztow:

1)

2)

3)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013 r., str. 320, z pézn. zm.), zwane dalej ,,rozporzadzeniem (UE) 1303/2013";

Wytyczne Komisji Europejskiej nr EGESIF_14-0017 dotyczgce form kosztéw
uproszczonych finansowanych w oparciu o stawki ryczattowe, standardowe stawki
jednostkowe, kwoty ryczattowe (na podstawie art. 67 i 68 rozporzgdzenia (UE)

nr 1303/2013, art. 14 ust. 2—4 rozporzadzenia (UE) nr 1304/2013 oraz art. 19
rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013), dostepne na stronie internetowe;j
https://ec.europa.eu/regional_policy/pl/information/publications/guidelines/2014/g
uidance-on-simplified-cost-options-scos-flat-rate-financing-standard-scales-of-
unitcosts-lump-sums, zwane dalej ,, Wytycznymi KE”;

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 (Rozdziat 6.6 ), zwane dalej ,Wytycznymi
kwalifikowalnosci”.

2. Regulacje dotyczace dziatania 6.2 Wsparcie MSP w obszarze cyfryzacji - Bony na

cyfryzacje zostaty wskazane w § 1 Regulaminu konkursu nr 1/2021. W niniejszym

materiale wykorzystano:

1)

2)

3)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r. w sprawie

udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej

w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2133, z pdzn. zm.) nr referencyjny SA 42799(2015/X), (dalej ,rozporzadzenie”);

ustawe z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299), (dalej ,,ustawa o PARP”);

Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj.

§ 2. Definicje i skréty

Uzyte w dokumencie definicje i skréty inne niz wskazane w § 1, wynikajg z § 1 i 2 Regulaminu
konkursu nr 1/2021.



§ 3. Uproszczone metody rozliczania wydatkow

1.

Projekty w ramach dziatania 6.2 PO IR rozliczane sg kwotami ryczattowymi. Suma kwot
ryczattowych dla jednego projektu nie moze przekroczy¢ 100 000,00 EUR wktadu
publicznego.

Maksymalna wartos¢ dofinansowania projektu w konkursie nr 1/2021 wynosi 255 000,00
zt (stownie: dwiescie piecdziesiat piec tysiecy ztotych 00/100) i stanowi rGwnowartos¢
kwoty 56 424, 67 EUR z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany
stosowanego przez KE, publikowanego na stronie
https://ec.europa.eu/budget/graphs/inforeuro.html aktualnego na dzien ogtoszenia

konkursu, tj. 6 wrzeénia 2021 r.

Wktad publiczny to wszystkie srodki publiczne w projekcie. Wktad publiczny stanowi
sume dofinansowania na projekt, tj. wszystkie srodki finansowe pochodzgce z EFRR.

Wktad wtasny prywatny zapewniany przez wnioskodawce obejmuje srodki wtasne i/lub
zewnetrzne finansowanie i nie jest wliczany do limitu 100 000,00 EUR wktfadu
publicznego.

§ 4. Kwoty ryczattowe w dziataniu 6.2 PO IR

1.

Stosowanie uproszczonej metody rozliczania wydatkdéw w dziataniu 6.2 PO IR jest
dopuszczalne na podstawie Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj oraz Regulaminu Konkursu.

Projekty w ramach dziatania 6.2 PO IR nie mogg by¢ zlecane wykonawcy do realizacji
w catosci, dlatego w mysl Wytycznych kwalifikowalnosci moga by¢ rozliczane z
zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania wydatkdéw.

Dla poszczegdlnych zadan muszg by¢ okreslone i oszacowane kwoty ryczattowe. Kazde
zadanie bedzie rozliczane na podstawie okreslonej dla niego jednej kwoty ryczattowe;j.
W projekcie mozna przewidzie¢ od 1 do 5 zadan.

Na kwote ryczattowg dla danego zadania sktadajg sie wszystkie wydatki, ktére sg
niezbedne do zrealizowania tego zadania, zawierajg sie w katalogu kosztow
kwalifikowanych okreslonych dla dziatania 6.2 POIR, i ktdre zostaty wykazane

w zatwierdzonym budzecie projektu.

Komisja Oceny Projektéw (KOP) dokonuje weryfikacji wskazanych przez wnioskodawce
we whniosku kwot ryczattowych w celu zapewnienia, ze kwoty ryczattowe sg wyliczone
przez wnioskodawce w oparciu o sprawiedliwg, rzetelng i racjonalng kalkulacje, zgodnie
z postanowieniami § 7.

Kwotg ryczattows jest okreslona w umowie o dofinansowanie kwota ustalona w oparciu
o szczegotowy budzet projektu przedstawiony przez wnioskodawce we wniosku

o dofinansowanie i uzgodniony na etapie zatwierdzania przez Komisje Oceny Projektow
whniosku o dofinansowanie projektu za wykonanie okreslonego w projekcie zadania.


https://ec.europa.eu/budget/graphs/inforeuro.html

7. Wyptata dofinansowania w formie kwoty ryczattowej okreslonej w umowie
o dofinansowanie nastgpi w przypadku, gdy osiggniety zostanie wskaznik dla kwoty
ryczattowe]j okredlony dla danego zadania objetego kwotg ryczattowg, co zostanie
udokumentowane przez wnioskodawce zgodnie z formg wskazang we wniosku
o dofinansowanie projektu oraz umowie o dofinansowanie projektu dla danego
wskaznika.

8. Poszczegdlne wydatki objete kwotg ryczattowag muszg spetniaé ogdlne warunki
kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci, tj. muszg by¢ niezbedne,
zasadne i rzetelnie oszacowane w odniesieniu do kazdego zadania.

§ 5. Koszty kwalifikowalne objete kwotami ryczattowymi

1. W ramach dziatania 6.2 PO IR do kosztow kwalifikowalnych zalicza sie w zakresie pomocy
de minimis, o ktérej mowa w § 42 pkt 8, 20, 21, 29, 31, 33 i 34 rozporzadzenia, koszty:

1) zakupu ustugi doradczej zwigzanej z opracowaniem lub wdrozeniem nowego
lub znaczgco ulepszonego wyrobu lub ustugi;

2) zakupu ustugi doradczej zwigzanej z wdrozeniem innowacji procesowej;

3) nabycia wartosci niematerialnych i prawnych, w tym w formie licencji, oraz innych
praw witasnosci intelektualnej

4) nabycia albo wytworzenia srodkéw trwatych;

5) zakupu ustugi polegajacej na opracowaniu dla MSP planu wdrozenia zmian
w przedsiebiorstwie w zakresie cyfryzacji, automatyzacji i robotyzacji;

6) zakupu ustugi doradczej zwigzanej z wdrozeniem planu, o ktérym mowa w pkt 5.
7) zakupu szkolenia.

2. Projekt musi spetniac tacznie warunki okreslone w Regulaminie konkursu nr 1/2021 i
polega¢ na wprowadzeniu (wdrozeniu) przez MSP innowacji procesowej (nowego lub
znaczaco ulepszonego procesu w przedsiebiorstwie) poprzez wykorzystanie technologii
cyfrowych. Projekt moze dodatkowo polega¢ na wdrozeniu innowacji produktowe;j
(wprowadzony na rynek nowy lub znaczgco ulepszony produkt co najmniej w stosunku
do dotychczasowych produktow przedsiebiorcy) powigzanej z wdrazang innowacjg
procesowa.



§ 6. Zadania rozliczane kwotami ryczattowymi

1. Zaréwno rodzaj, jak i liczba zadan wymaganych do realizacji w projekcie powinny
wynikac z celu projektu, ktérym jest wprowadzenie (wdrozenie) przez MSP innowaciji
procesowej (nowego lub znaczgco ulepszonego procesu w przedsiebiorstwie) poprzez
wykorzystanie technologii cyfrowych. Projekt moze dodatkowo polegac na wdrozeniu
innowacji produktowej (wprowadzony na rynek nowy lub znaczaco ulepszony produkt
co najmniej w stosunku do dotychczasowych produktéw przedsiebiorcy) powigzanej
z wdrazang innowacjg procesowa. Zgodnie z § 5 ust. 5 Regulaminu konkursu nr 1/2021
oraz § 5, ust. 2 Wzoru umowy o dofinansowanie mozna przewidzie¢ w projekcie od 1
do 5 zadan.

2. Definiujac pojedyncze zadanie we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy uwzglednic
i oszacowac koszty ustug, wartosci niematerialnych i prawnych, srodkéw trwatych,
ktore beda ponoszone w zwigzku z jego realizacjg, zwigzane wytacznie z celem projektu,
okreslonym w pkt 1.

3. Kazde zadanie musi miec¢ przypisang kwote ryczattowg i wskaznik jego realizacji,
ktorego osiggniecie (w ujeciu osiggniety lub nie osiggniety) bedzie weryfikowane w
trakcie rozliczania projektu na podstawie dokumentéw wskazanych we wniosku
o dofinansowanie . oraz w umowie o dofinansowanie.

§ 7. Wniosek o dofinansowanie projektu i jego ocena

1. We wniosku o dofinansowanie projektu nalezy zaplanowac zadania niezbedne
do wprowadzenia (wdrozenie) przez MSP innowacji procesowej (nowego lub znaczaco
ulepszonego procesu w przedsiebiorstwie) poprzez wykorzystanie technologii cyfrowych
lub dodatkowo zadania niezbedne do wdrozenia innowacji produktowej (wprowadzony
na rynek nowy lub znaczgco ulepszony produkt co najmniej w stosunku
do dotychczasowych produktéw przedsiebiorcy) powigzanej z wdrazang innowacja
procesowa.

2. Majac na uwadze § 5 Regulaminu konkursu nr 1/2021, wnioskodawca powinien
przeanalizowaé, jakie dziatania musi podjgé i jakie wydatki musi ponies¢, aby zrealizowac
kazde zadanie zaplanowane w projekcie. Nalezy dokonaé wyceny kazdego czgstkowego
wydatku, ktéry bedzie wchodzit w sktad jednej kwoty ryczattowej dla konkretnego
zadania. We wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawié szczegétowe uzasadnienie
kazdego wydatku, potwierdzajgce celowos¢, racjonalnosc¢ i efektywnosc kwoty,

w tym przedstawic sposob kalkulacji wydatku.



Dla kazdego wydatku sktadajgcego sie na kwote ryczattowg powinna zosta¢ dokonana
rzetelna analiza rynku, na podstawie ktérej wnioskodawca okresli wartos¢ wydatku
sktadajgcego sie na kwote ryczattowa, ktéra bedzie obowigzujgca dla jego projektu.
We wniosku o dofinansowanie nalezy:

a) wskazac zrédta danych, na podstawie ktdrych zostaty oszacowane wydatki,

b) wskazaé nazwy podmiotdéw, od ktérych zostaty zebrane oferty lub nazwy podmiotéw
wraz z ich cennikami znajdujacymi sie na stronach internetowych (3 oferty,
z zastrzezeniem wydatkow, dla ktérych na rynku nie istnieje 3 potencjalnych
oferentow),

c) podac wartos¢ poszczegdlnych ofert lub wartos$ci wynikajgcych z cennikéw,
o ktérych mowa w pkt b),

d) wskazaé termin rozeznania rynku.

Whioskodawca powinien posiada¢ dokumentacje potwierdzajgcg przeprowadzenie
analizy rynku, na podstawie ktérej zostaty okreslone kwoty ryczattowe
dla poszczegdlnych zadan.

Wykluczone jest ustalenie jednej kwoty ryczattowej dla kilku zadan. W przeciwnym
przypadku wnioskodawca — na zasadach okreslonych w Regulaminie konkursu — zostanie
wezwany do poprawy wniosku o dofinansowanie projektu w czesci dotyczacej spetnienia
kryterium ,Wydatki w ramach projektu sg uzasadnione i racjonalne z punktu widzenia
zakresu i celu projektu oraz zgodne z obowigzujgcymi limitami” poprzez poprawe
harmonogramu rzeczowo-finansowego i szczegétowego budzetu projektu.

Planujac budzet dla kazdego zadania, nalezy oszacowac poszczegdlne wydatki, podajac
cene jednostkowa i liczbe jednostek, ktorych faczna suma stanowi warto$é kwoty
ryczattowe]. W budzecie nalezy wskazac¢ réwniez nazwe jednostki miary stosowanej

dla poszczegdlnych wydatkdow. Wnioskodawca jest zobowigzany przedstawic¢ kalkulacje
budzetu zadania wraz ze szczegdétowym uzasadnieniem. Kazda wnioskowana kwota
ryczattowa wymaga szczegétowego uzasadnienia potwierdzajgcego celowosé,
racjonalnosc i efektywnos¢ kwoty ryczattowej w kontekscie zaplanowanych wskaznikéw
rezultatu i celdw projektu. W szczegdlnosci przy kalkulacji kwoty ryczattowej nalezy
uwzglednic¢ zawartg we wniosku o dofinansowanie deklaracje w odniesieniu

do mozliwosci odzyskania VAT. Jezeli Wnioskodawca ma mozliwos¢ odzyskania podatku
VAT, nie powinien uwzgledniaé wartosci tego podatku w swoich szacunkach.

Celowos¢, racjonalnosc i efektywnosé kwot ryczattowych bedzie przedmiotem oceny
dokonywanej przez KOP. Wnioskodawca jest zobowigzany wykazac na etapie oceny
whniosku o dofinansowanie projektu, ze wydatki wskazane przez niego w budzecie
projektu spetniajg warunki kwalifikowalnosci, tj. przyporzagdkowa¢ je do prawidtowych
kategorii kosztéw i przedstawic szczegdtowe uzasadnienie koniecznosci ich poniesienia.



Jesli na etapie oceny wniosku o dofinansowanie KOP poweZzmie watpliwosci

do przedstawionego przez wnioskodawce uzasadnienia poszczegdlnych kwot
ryczattowych, wnioskodawca moze byé zobowigzany do przedstawienia dokumentacji
z przeprowadzonej analizy rynku.

KOP dokonuje merytorycznej i niezaleznej oceny wskazanych we wniosku
o dofinansowanie kwot ryczattowych, w szczegdlnosci w oparciu o przedstawione
we wniosku o dofinansowanie szczegétowe uzasadnienie.

. Wskazniki potwierdzajace realizacje zadan objetych kwotami ryczattowymi

Dla kazdej kwoty ryczattowej musi byé przypisany jeden wskaznik odzwierciedlajgcy
istote danego zadania oraz okreslona jego wartos¢ docelowa. Wskazniki te postuzg
do ustalenia stopnia realizacji zadania, a tym samym do ustalenia, czy mozliwe jest
rozliczenie kwoty ryczattowej za dane zadanie.

W przypadku niezrealizowania w petni wskaznika przyjetego dla kwoty ryczattowej, dana
kwota jest uznana za niekwalifikowalng w catosci, dlatego prawidtowe okreslenie
i péZniejsza realizacja wskaznikéw jest kluczowym elementem projektu.

Do kazdej kwoty ryczattowej nalezy wskaza¢ dokumenty, na podstawie ktérych bedzie
okreslony poziom osiggniecia wskaznika dla danej kwoty ryczattowe;j.

Dla kwoty ryczattowej na zadanie dotyczace zakupu ustugi programistycznej nalezy
przypisa¢ wskaznik: Liczba zakupionych ustug programistycznych (szt.). Weryfikacja
wskaznika zostanie dokonana w oparciu o dokument potwierdzajacy wykonanie
zakupionej ustugi programistycznej, zgodnej z zakresem opisanym we wniosku

o dofinansowanie. Dokumentacja potwierdzajgca wykonanie zakupionej ustugi
programistycznej powinna zawierac:

— specyfikacje wymagan funkcjonalnych i niefunkcjonalnych dostarczonego
rozwigzania,

— szczegbtowy opis przeprowadzonych prac programistycznych, w tym wykaz uzytych
gotowych komponentdw wraz z okresleniem okresu udzielonej wnioskodawcy licencji
na uzytkowanie kazdego z komponentéw, stos technologiczny wykorzystany przy
budowie systemu,

— scenariusze testowe dla funkcjonalnosci okreslonych w specyfikacji wymagan,
zawierajgce przypadki testowe z opisem krokéw testowych, wstepnych warunkéow
wykonania, oczekiwanych rezultatéw i koncowych warunkéw wykonania,

— protokot z wykonania testéw akceptacyjnych obrazujgcy wynik wykonania wszystkich
scenariuszy testowych (w ramach testéw akceptacyjnych powinny by¢ wykonane
wszystkie scenariusze testowe, a kazdy test powinien zakonczy¢ sie wynikiem
pozytywnym),



potwierdzenie przyjecia oprogramowania do uzytkowania przez wnioskodawce.

Ponadto wnioskodawca powinien posiada¢ kody zrodtowe? z kompletng historig zmian

kodu wraz z aktualng wersjg dokumentacji technicznej przeprowadzonych prac

programistycznych.

Dla kwoty ryczattowej na zadanie dotyczgce zakupu oprogramowania gotowego, w tym

w formie licencji nalezy przypisa¢ wskaznik: Liczba zakupionego oprogramowania (szt.).

Weryfikacja wskaznika zostanie dokonana w oparciu o:

protokot odbioru licencji potwierdzajgcy weryfikacje kompletnosci i poprawnosci
merytorycznej dostarczonego oprogramowania, w szczegdlnosci potwierdzajgcych
posiadanie przez zakupione oprogramowanie funkcjonalnosci opisanych

w specyfikacji wymagan funkcjonalnych / biznesowych,

specyfikacje wymagan funkcjonalnych / biznesowych, oprogramowania. Specyfikacja
ma wskazywaé w szczegdlnosci te funkcjonalnosci systemu, ktdre odpowiadaja
na potrzeby wnioskodawcy w zakresie innowacji procesowych lub produktowych,

dokument potwierdzajgcy prawa do korzystania z oprogramowania na polach
eksploatacji opisanych we wniosku o dofinansowanie na okres realizacji projektu
oraz okres jego trwatosci, w zakresie modutéw/funkcjonalnosci,

wykaz prac wykonanych w zakresie dostosowania oprogramowania do specyfiki
dziatalnosci wnioskodawcy (jezeli takie prace miaty miejsce). Wykaz powinien
zawierac zwiezty opis zrealizowanych prac,

dokumentacje potwierdzajgca posiadanie praw do oprogramowania gotowego,
oraz prawa do aktualizacji tego oprogramowania,

potwierdzenie przyjecia licencji do uzytkowania przez wnioskodawce.

! Kod Zrédtowy powinien by¢ od samego poczatku budowy oprogramowania
przechowywany w dowolnym systemie kontroli wersji zapewniajgcym petng historie zmian
kodu. Beneficjent zobowigzany jest poda¢ numer rewizji kodu odnoszacy sie do odebranej
wersji oprogramowania. Udostepniony kod Zzrodtowy nie moze byé zaciemniony
(obfuskowany).



6.

10.

Dla kwoty ryczattowej na zadanie dotyczgce zakupu srodkow trwatych, w tym srodkow
niskocennych nalezy przypisa¢ wskaznik: Liczba zakupionych srodkéw trwatych (szt.).
Weryfikacja wskaznika zostanie dokonana w oparciu o protokoty odbioru

oraz dokumentacje potwierdzajgcy przyjecie Srodkéw trwatych do uzytkowania

przez wnioskodawce zgodnego z opisem we wniosku o dofinansowanie. Protokoty
powinny zawiera¢ nazwe sprzetu (marka, model) oraz numery seryjne. Jesli przedmiotem
zakupu beda uzywane srodki trwate dokumentacja powinna rowniez obejmowac:
oswiadczenie podmiotu zbywajacego, ze w okresie 7 lat poprzedzajacych date zakupu
srodek trwaty nie byt wspétfinansowany ze srodkéw wspolnotowych ani z krajowych
Srodkéw stanowigcych pomoc publiczng lub pomoc de minimis; oswiadczenie
beneficjenta o tym, iz cena uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci
rynkowej okre$lonej na dzien nabycia i jest nizsza niz cena podobnego, nowego srodka
trwatego; oswiadczenie podmiotu zbywajgcego okreslajgce zbywce srodka trwatego,
miejsce i date jego zakupu.

Dla kwoty ryczattowej na zadanie dotyczgce zakupu ustugi doradczej nalezy przypisac
wskaznik: Liczba zakupionych ustug doradczych (szt.). Weryfikacja wskaznika zostanie
dokonana w oparciu o dokumenty potwierdzajgce wykonanie zakupionej ustugi
doradczej, tj. raport, opracowanie, protokdét odbioru kazdej wykonanej ustugi, zgodnej z
zakresem opisanym we wniosku o dofinansowanie.

Dla kwoty ryczattowej na zadanie dotyczace zakupu ustugi szkoleniowej nalezy przypisac
wskaznik: Liczba zakupionych ustug szkoleniowych (szt.). Weryfikacja wskaznika zostanie
dokonana w oparciu o dokumenty potwierdzajgce uczestnictwo w szkoleniach
specjalistycznych pracownikdw przedsiebiorcy, tj. kopie list obecnosci, podpisane przez
osoby uczestniczgce w szkoleniach, kopie certyfikatow dla poszczegdlnych oséb
uczestniczgcych w szkoleniach, o ile stanowig one integralng czes¢ szkolenia, tj. szkolenie
konczy sie uzyskaniem certyfikatu badz egzaminem.

Warunkiem kwalifikowalnosci kwot na zadania okreslone w pkt 4 lub 5 jest
wprowadzenie (wdrozenie) przez MSP innowacji procesowej (nowego lub znaczaco
ulepszonego procesu w przedsiebiorstwie) poprzez wykorzystanie technologii cyfrowych.
Warunkiem kwalifikowalnosci kwot pkt 6,7 i 8 jest realizacja wskaznikéw okreslonych

w pkt 4 lub 5.

Dokumenty wskazane we wniosku o dofinansowanie bedg w trakcie rozliczania projektu
stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone do rozliczania kwoty ryczattowej
zostaty osiggniete na poziomie zadeklarowanym, ktdry uprawnia do kwalifikowania
wydatkow objetych kwotg ryczattows.



§ 9. Realizacja projektu

1.

Zmniejszenie kwoty ryczattowej jest mozliwe na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu w przypadku, gdy w wyniku dokonane] przez KOP oceny zostanie dokonana
korekta wydatkéw kwalifikowalnych i wartosci dofinansowania (wktadu publicznego)
lub po zawarciu umowy o dofinansowanie zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie
o dofinansowanie.

W mysl Wytycznych KE (rozdziat 4 i 5) kwota ryczattowa dla kazdego zadania musi by¢
wyliczona w oparciu o rzetelng, sprawiedliwg i racjonalng (weryfikowalng) metodologie,
wyliczong ex-ante.

Ztozenie do PARP wniosku o wprowadzenie zmian w harmonogramie
rzeczowo-finansowym projektu musi nastgpic przed planowang realizacjg zmienianego
zadania.

W przypadku poinformowania PARP o koniecznosci wprowadzenia zmiany kwoty
ryczattowe] dla zadania po rozpoczeciu realizacji zmienionego zadania, kwota ryczattowa
przewidziana na realizacje tego zadania zostaje uznana za niekwalifikowalna.

W przypadku koniecznos$ci wprowadzenia zmian w zadaniu rozliczanym kwotg ryczattowg
z powodu okolicznosci niezaleznych od beneficjenta, jest on zobowigzany

do przedstawienia PARP wniosku o wprowadzenie zmian wraz z uzasadnieniem
whnioskowanej zmiany i ponowng kalkulacjg kosztéw zadania po zmianie.

PARP dokona weryfikacji budzetu i w sytuacji, gdy:

1) proponowany budzet zadania bedzie nizszy niz kwota ryczattowa ustalona dla zadania
w pierwotne]j wersji — kwota ryczattowa zostanie zmniejszona do aktualnej wartosci
zadania;

2) proponowany budzet zadania rozliczanego kwotg ryczattowg bedzie wyzszy
od pierwotnej wartosci — kwota ryczattowa pozostaje na dotychczasowym poziomie,
a wydatki wykraczajgce poza pierwotng kwote ryczattowg sg ponoszone
przez beneficjenta i s3 wydatkami niekwalifikowalnymi.

Wydatki rozliczane kwotami ryczattowymi sg traktowane jako wydatki poniesione.
Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentdéw ksiegowych

w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw, ktdre zostaty wykazane
jako wydatki objete kwotg ryczattowa. Beneficjent jest natomiast zobowigzany do
posiadania dokumentacji potwierdzajgcej osiggniecie rezultatéw, wykonanie produktdéw
i zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu.

Do wydatkéw rozliczanych kwotami ryczattowymi nie stosuje sie procedur wyboru
wykonawcdw, o ktdrych mowa w rozdziale 6.5 Wytycznych kwalifikowalnosci.



§ 10. Rozliczanie projektu

1.

Zasady rozliczania kwot ryczattowych wynikajg z umowy o dofinansowanie projektu,
whniosku o dofinansowanie projektu oraz Wytycznych kwalifikowalnosci.

Ostateczna weryfikacja i ocena, czy w petni zrealizowano zatozenia projektu bedzie
odbywata sie na podstawie dostarczonych dokumentéw, ktdre zostaty wskazane przez
whnioskodawce we wniosku o dofinansowanie projektu oraz w umowie

o dofinansowanie.

Dokumenty powinny wskazywac nie tylko na ilosciowe wykonanie zadania (czy realizacje
wskaznika), ale tez potwierdzi¢ jakos¢ realizacji zadania. W przypadku razgco niskiej
jakosci wykonanych zadan,? wydatki w projekcie zostang uznane za niekwalifikowalne

a wskaznik za niezrealizowany.

W uzasadnionych przypadkach, na etapie rozliczania projektu dopuszcza sie
przedstawienie przez beneficjenta, na potwierdzenie wykonania zadania, dokumentu

o rownowaznej wartosci dowodowej w stosunku do dokumentu okreslonego we wniosku
o dofinansowanie, umowie o dofinansowanie, pod warunkiem poinformowania PARP

o zaistniatej sytuacji przed zakonczeniem okresu realizacji projektu.

W przypadku niezrealizowania zatozonego we wniosku o dofinansowanie projektu
wskaznika lub wskaznikdw objetych dang kwotg ryczattowg w catosci, dana kwota
ryczattowa jest uznana za niekwalifikowalng w catosci, a beneficjent zostaje wezwany
do zwrotu srodkdw wyptaconych na to zadanie w ramach zaliczki. Rozliczenie kwoty
ryczattowej dokonywane jest bowiem w systemie ,spetnia-nie spetnia”. Dlatego bardzo
wazne jest okreslanie dla kwot ryczattowych takich wskaznikéw, ktére bedga jasno
Swiadczyty o kwalifikowalnosci kwoty ryczattowe]j oraz niewskazywanie zbyt duzej liczby
wskaznikdw dla jednej kwoty, gdyz nieosiggniecie jednego z np. 3 okreslonych
wskaznikdw oznaczaé bedzie brak kwalifikowalnosci kwoty ryczattowej w catosci.

2 Przyktadowo:

- opracowanie dotyczgce ustugi doradczej bedzie zawierato bardzo ogdlne informacje,

- dokumentacja fotograficzna nie potwierdzi dokonanych zakupdw,

- dokument potwierdzajgcy wykonanie ustugi programistycznej nie bedzie zawierat jej
przebiegu i specyfikacji wytworzonego oprogramowania zgodnej z opisem we wniosku,
- dokument potwierdzajgcy zakup oprogramowania nie bedzie zawierat jego specyfikacji
zgodnej z opisem we wniosku.



6. Zgodnie z umowag o dofinansowanie projektu, beneficjent jest zobowigzany rozliczy¢
dang kwote ryczattowg we wniosku o ptatnos¢ sktadanym za okres, w ktérym zadanie
objete kwotg ryczattowg zostato zrealizowane w stopniu okreslonym we wniosku
o dofinansowanie projektu oraz zgodnie z harmonogramem ptatnosci. Oznacza to,
ze jezeli dane zadanie zostato zrealizowane i beneficjent posiada dokumenty,
ktore zgodnie z umowg o dofinansowanie ma dostarczyé PARP na potwierdzenie
wykonania wskaznikéw, w najblizszym wniosku o ptatnos¢ wykazuje kwote ryczattowg
jako rozliczong (jako wydatek kwalifikowalny).

7. Catosc otrzymanego dofinansowania, w tym wszystkie kwoty ryczattowe okres$lone
w umowie o dofinansowanie projektu, beneficjent rozlicza najpdzniej w koricowym
whniosku o ptatnosé.

8. Beneficjent nie ma obowigzku monitorowania kwot wydatkéw faktycznie poniesionych
w ramach kwoty ryczattowej. Tym samym, w projekcie nie powstajg oszczednosci,
a beneficjent nie zwraca srodkow, jesli faktycznie wydatkowat mniej niz przewiduje
okreslona przez niego kwota ryczattowa. Podobnie beneficjent nie otrzymuje refundaciji,
jesli wydatkowat wiecej niz przewiduje ustalona kwota ryczattowa. PARP bedaca strong
umowy o dofinansowanie nie ma mozliwosci zatwierdzenia wniosku o pfatnosé korncowg
w kwocie faktycznie poniesionej przez beneficjenta, innej niz wynikajgca z wartosci
kwoty ryczattowe] okreslonej w umowie o dofinansowanie.

9. Do projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi ma zastosowanie reguta
proporcjonalnosci. Niemniej jednak, nie odnosi sie ona do wskaznikéw okreslanych
dla rozliczenia danej kwoty ryczattowej, ale wskaznikéw produktu i rezultatu okreslonych
dla realizacji celu projektu.

§ 11. Kontrola projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi
1. Projekty rozliczane kwotami ryczattowymi podlegajg kontroli.

2. Kontroli nie podlegajg: faktury, réwnowazne dowody ksiegowe, wyciggi bankowe, listy
pfac, umowy o prace, umowy cywilnoprawne.

3. Kontrola w siedzibie beneficjenta polega na sprawdzeniu posiadania przez beneficjenta
oryginatéw dokumentéw potwierdzajgcych: zrealizowanie wskaznikdéw, o ktdrych mowa
w § 8, wykonanie produktdw oraz osiggniecie rezultatéow. Kluczowe znaczenie
ma weryfikacja zgodnosci zrealizowanych zadan z zatozeniami wniosku o dofinansowanie
projektu pod katem iloSciowym oraz jakosciowym. PARP moze wymagac¢ od beneficjenta
wszelkich materiatéw lub dokumentdw, ktére mogg potwierdzié, iz wywigzat sie on
z zaplanowanych dziatan. Weryfikacji podlega réwniez jakos¢ przygotowanych w ramach
projektu produktéw (w tym dokumentdéw) oraz wykorzystanie zakupionego sprzetu
zgodnie z przeznaczaniem. Kontrolujgcy powinni ocenié, czy istnieje ryzyko
niezrealizowania zatoze merytorycznych projektu oraz osiggniecia jego wskaznikdw,
co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkow.



4. Beneficjent jest zobowigzany do udostepnienia upowaznionym instytucjom wszelkich
dokumentdéw, na podstawie ktérych mozliwa bedzie weryfikacja realizacji projektu,
jak réwniez prawidtowosci zastosowania przez beneficjenta zaakceptowanej w umowie
o dofinansowanie i przedstawionej do rozliczenia kalkulacji dotyczgcej zastosowanych
kwot ryczattowych.
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