Najczescie]
popetniane btedy

W zwigzku z wypetnianiem wniosku
o dofinansowanie w ramach
Poddziatania 2.3.1 POIR

,Proinnowacyjne ustugi I0OB dla MSP”



Najczesciej popetniane btedy

w zwigzku z wypetnianiem wniosku o dofinansowanie w ramach
Poddziatania 2.3.1 POIR ,,Proinnowacyjne ustugi I0B dla MSP”.

Podziatanie 2.3.1 ,Proinnowacyjne ustugi 10B
dla MSP” jest instrumentem wsparcia dla firm
z sektora MSP, w ramach ktérego finansowane
sg ustugi proinnowacyjne oraz koszty zwigzane
z realizacjg inwestycji poczatkowej, ktére maja
utatwi¢ przedsiebiorcy proces wdrazania
innowacji. Przedsiebiorca otrzymuje
specjalistyczne, wysokiej jakosci  ustugi,
Swiadczone przez akredytowane przez
Ministerstwo Rozwoju osrodki innowacji.

Do 28 lutego 2018 r., PARP przyjmuje wnioski o
dofinansowanie w ramach tego poddziatania,
dzieki czemu przedsiebiorca moze otrzymac
dofinansowanie w wysokosci az 70% kosztow.
Maksymalna wartos¢ kosztow
kwalifikowalnych  catego  projektu  (tj.
w zakresie ustug oraz inwestycji poczgtkowej)
to okoto 1,5 min zt, a dofinansowania to ponad
1 min zt.

Ponizej najczesciej popetniane btedy przez
Whioskodawcéw oraz wskazéwki jak wypetnic¢

whniosek i otrzyma¢ dofinansowanie.

Powodzenia!

Od czego zaczac?

W pierwszej kolejnosci nalezy okresli¢ jakiego
typu dziatania sg niezbedne, aby madc
skutecznie wdrozy¢ planowang innowacje lub
innowacje technologiczne w przedsiebiorstwie,
a nastepnie wybrac¢ odpowiedniego doradce, tj.
akredytowang lub zgtoszong do akredytacji
Instytucje Otoczenia Biznesu, ktéra posiada
doswiadczenie, zasoby oraz akredytacje (lub
sie 0 nig stara) w zakresie zaplanowanych przez
przedsiebiorce  dziatan.  Nastepnie we
wspotpracy z wybrang |OB przedsiebiorca
powinien okresli¢ szczegdétowe dziatania
zwigzane z ustugami proinnowacyjnymi (ustugi
doradcze w zakresie innowacji, ustugi wsparcia
innowacji), powigzac je z kolejnymi etapami
wdrozenia innowacji, przygotowad
szczegdtowy budzet projektu oraz uzasadnic
zaplanowane wydatki. Planujgc budzet nalezy
uwzgledni¢ zaréwno kategorie kosztéw
wskazane w Regulaminie Konkursu, jak i limity
kwotowe oraz procentowe okreSlone dla
poszczegdblnych rodzajéw kosztéw.

Realizacja projektu nie moze trwac dtuzej niz 36
miesiecy i zakonczy¢ sie pdzniej niz 31 grudnia
2023 .



1. Whniosek o dofinansowanie — Informacje ogdlne o projekcie —
Okres realizacji projektu

Biad:

Terminy wskazane w pkt | wniosku sg niespdjne z okresami realizacji projektu wskazanymi w pkt XI
whniosku, tj. w harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu oraz w pkt Xl wniosku, tj.
w harmonogramie rzeczowo-finansowym wdrozenia innowacji.

Wskazowka:

Okres realizacji projektu wskazuje termin, w ktédrym planowane jest zrealizowanie petnego zakresu
rzeczowego i finansowego projektu dotyczgcego korzystania z ustug proinnowacyjnych IOB oraz
wdrozenie innowacji technologicznej, ktérej dotyczy ta ustuga, a takze, jesli dotyczy, wdrozenie
innowacji marketingowej lub organizacyjnej. Jezeli w ramach projektu jako kwalifikowalne
przewidziane zostang wydatki inwestycyjne zwigzane z wdrozeniem innowacji technologicznej, muszg
one zostac poniesione w okresie realizacji projektu. W okresie tym musi nastgpi¢ takze osiggniecie
wskaznikdw produktu oraz rezultatu okreslonych w punkcie X wniosku o dofinansowanie oraz ztozenie
whiosku o ptatnos¢ koncowsa.

Rozpoczecie realizacji projektu moze nastgpi¢ nie wczedniej niz po dniu ztozenia wniosku
o dofinansowanie. Za rozpoczecie realizacji projektu uznaje sie dzien zaciggniecia pierwszego prawnie
wigzacego zobowigzania zwigzanego z realizacjg projektu. Dziatan przygotowawczych do realizacji
projektu oraz wdrozenia innowacji, w szczegdlnosci procesu wyboru akredytowanej instytucji
otoczenia biznesu i przygotowania dokumentacji zwigzanej z jej wyborem, a takze ustug doradczych
zwigzanych z przygotowaniem projektu takich jak analizy przygotowawcze (techniczne, finansowe,
ekonomiczne), nie uznaje sie za rozpoczecie realizacji projektu.

Z uwagi na fakt, ze projekt nie moze zosta¢ rozpoczety przed dniem ani w dniu ztozenia wniosku
o dofinansowanie, nie nalezy zawiera¢ zadnych uméw z wykonawcami. Podpisanie listdw intencyjnych
lub zawarcie umoéw warunkowych dotyczacych dziatan lub zakupdw realizowanych w ramach projektu,
w tym w szczegdlnosci umow z IOB na Swiadczenie ustug proinnowacyjnych przewidzianych
w projekcie, nie jest uznawane za rozpoczecie realizacji projektu i moze miec miejsce przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie. Umowa warunkowa zawarta z wykonawcy, w tym z I0B przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie, zawierajgca warunek zawieszajgcy dotyczacy ztozenia wniosku
o dofinansowanie lub uzyskania dofinansowania na realizacje projektu, musi zawieraé zobowigzanie
do realizacji zakresu zamodwienia w okresie realizacji projektu. Zawarcie z wykonawcg umowy
bezwarunkowej, bedacej prawnie wigzgcym zobowigzaniem do realizacji zamdwienia na rzecz
whnioskodawcy, zaktadajacej realizacje zamoéwienia przed rozpoczeciem okresu realizacji projektu,
w szczegodlnosci przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie, zostanie uznane za rozpoczecie
realizacji projektu, a tym samym wszystkie wydatki poniesione w ramach projektu uznane zostang za
niekwalifikowalne.

Poprzez wdrozenie innowacji rozumie¢ nalezy wprowadzenie przez wnioskodawce na rynek nowego
lub ulepszonego produktu (wyrobu lub ustugi) lub faktyczne wykorzystywanie w dziatalnosci
whnioskodawcy nowych lub znaczgco ulepszonych metod produkcji lub dostawy albo metod tworzenia
i Swiadczenia ustug oraz, jesli rowniez tego dotyczy wniosek, faktyczne wykorzystywanie w dziatalnosci
whnioskodawcy nowych metod marketingowych lub organizacyjnych.

Okres realizacji projektu nie moze przekracza¢ 36 miesiecy, a jego zakonczenie musi nastgpic
najpdzniej do 31 grudnia 2023 r. Okres ten musi by¢ okreslony w sposdb spdjny z terminami
wynikajgcymi z informacji zawartych w punktach Xl i XIl wniosku o dofinansowanie.



Przyktad:

W pkt | wniosku przedsiebiorca wskazuje, iz projekt bedzie realizowany w okresie od 1 stycznia 2018
r., do 1 stycznia 2019 r. Z kolei w pkt XI wniosku, tj. w harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu
okres realizacji projektu zostat okreslony od 1 stycznia 2018 r., do 30 czerwca 2018 r., natomiast w pkt
XII wniosku, tj. w harmonogramie rzeczowo-finansowym wdrozenia innowacji — od 1 czerwca 2019 r.
do 31 grudnia 2020 r. Termin wskazany z pkt | wniosku nie obejmuje zatem ani petnego okresu realizacji
projektu ani tez petnego przebiegu procesu wdrozenia innowacji. Daty wskazane w pkt Xl oraz Xl nie
sg zatem spdjne z okresem realizacji projektu wskazanym w pkt | wniosku. Jest to btgd formalny.
Zgodnie z zapisami dokumentacji konkursowej okres realizacji projektu wskazany w pkt | musi by¢
spojny z terminami wynikajgcymi z informacji zawartych w punkcie Xl i XIl wniosku o dofinansowanie
i obejmowac zrealizowanie petnego zakresu rzeczowego i finansowego projektu. W zaprezentowanym
przyktadzie terminy wskazane w pkt I, Xl oraz XIl mogtyby obejmowa¢ okres od 1 stycznia 2018 r. do
31 grudnia 2020 .

2.  Wniosek o dofinansowanie — Il. Wnioskodawca — Informacje
ogdblne — Forma prawna wnioskodawcy/Forma wtasnosci

Biad:
Podana forma prawna jest niezgodna z forma wtasnosci.

Wskazéwka:

Dla oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg i spétek cywilnych prowadzgcych
dziatalno$¢ na podstawie umowy zawartej zgodnie z Kodeksem cywilnym, nalezy wybra¢ forme
wtasnosci - ,,Krajowe osoby fizyczne”.

W innych przypadkach wtasciwa bedzie opcja ,Pozostate krajowe jednostki prywatne”.

Nalezy pamietaé, iz wybrana opcja musi by¢ zgodna ze stanem faktycznym i mieé¢ potwierdzenie
w dokumentacji rejestrowej (KRS, CEIDG).

3.  Whniosek o dofinansowanie — VI. Miejsce realizacji projektu —
Gtéwna lokalizacja projektu

Bfad:
Wskazane gtéwne miejsce realizacji projektu jest inne niz adres siedziby lub oddziatu Wnioskodawcy
okreslony w dokumencie rejestrowym (KRS, CEIDG).

Wskazowka:

Gtéwne miejsce realizacji projektu odpowiada czesci projektu dotyczacej ustug proinnowacyjnych i jest
tozsame z adresem siedziby wnioskodawcy zgodnym z dokumentem rejestrowym (KRS), a w przypadku
0s6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg z jednym z adresdw miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z informacjami zawartymi w CEIDG.

W przypadku, gdy innowacja bedzie wdrazana (np. prowadzone bedg prace inwestycyjne) w innej
lokalizacji niz wskazane gtdwne miejsce realizacji projektu, nalezy wypetni¢ pola odnoszace sie do

pozycji , pozostate miejsca realizacji projektu” poprzez podanie danych co najmniej dotyczacych
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wojewddztwa, powiatu, gminy, podregionu. Pola , pozostate miejsca realizacji projektu” powinny by¢
powielane zaleznie od liczby miejsc, w ktoérych wdrazana bedzie innowacja np. w sytuacji, kiedy
charakter wdrozenia bedzie wymagat instalowania lub umieszczania elementdéw inwestycji w réznych
miejscach prowadzonej dziatalnosci (gminach, powiatach, wojewddztwach). W przypadku wdrozen
polegajgcych na zakupie mobilnych $rodkdw trwatych jako miejsce realizacji projektu uznaje sie
lokalizacje siedziby lub zaktadu/oddziatu wnioskodawcy, w ktérej srodek zostat zaewidencjonowany
i przekazany do uzytkowania.

Przyktad:

W ramach projektu przedsiebiorca zaplanowat realizacje ustug proinnowacyjnych oraz dziatan
zwigzanych z zakupem srodkéw trwatych. W pkt VI wniosku o dofinansowanie, w czesci dotyczacej
gtéwnej lokalizacji projektu, przedsiebiorca wskazat adres niezgodny z adresem (siedziby albo miejsca
wykonywania dziatalnosci gospodarczej) wskazanym w dokumencie rejestrowym (KRS, CEIDG),
odnoszacy sie do lokalizacji zaktadu, w ktérym docelowo bedzie zamontowany zakupiony Srodek
trwaty. Zakfad ten znajduje sie pod innym adresem niz siedziba Wnioskodawcy. Jest to btagd formalny.
W przypadku gtéwnej lokalizacji nalezy wskazaé adres spdjny z adresem wynikajagcym z dokumentu
rejestrowego. Nalezy bowiem przyjgé, iz ustugi proinnowacyjne sg S$wiadczone w siedzibie
przedsiebiorcy (osoby prawne) lub w miejscu wykonywania dziatalnosci gospodarczej (osoby fizyczne
prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg). Z kolei lokalizacje zaktadu, w ktérym bedzie pracowat zakupiony
w ramach projektu Srodek trwaty, nalezy wykazac¢ w czesci ,, pozostate miejsca realizacji projektu”.

4. Wniosek o dofinansowanie — VIII. Wykonawca ustugi -
Informacja ogdlne

Btfad:
Brak terminowego zgtoszenia instytucji otoczenia biznesu do akredytacji, tj. przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie.

Wskazowka:
Ustugi proinnowacyjne mogg by¢ swiadczone maksymalnie przez 3 instytucje otoczenia biznesu
akredytowane przez Ministerstwo Rozwoju.

Przedsiebiorca moze wskaza¢ we wniosku jako wykonawce ustugi takze instytucje, ktéra nie posiada
jeszcze akredytacji, jezeli zgtoszenie do akredytacji nastgpito przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie. W przypadku rekomendowania takiego wniosku do dofinansowania, podpisanie
umowy o dofinansowanie moze nastgpi¢ pod warunkiem otrzymania akredytacji przez instytucje
wskazang we wniosku jako wykonawca.

Przyktad:

W wyniku przeprowadzonego wyboru instytucji otoczenia biznesu, najkorzystniejszg oferte ztozyta
instytucja, ktéra nie posiada akredytacji Ministerstwa Rozwoju. Zostata ona wskazana przez
przedsiebiorce w pkt VIII wniosku o dofinansowanie. Wniosek zostat ztozony w Generatorze Wnioskéw
28 wrzesnia 2017 r., z kolei wniosek o akredytacje zostat ztozony przez wybrang instytucje dzien pdzniej
- 29 wrzesnia 2017 r. W takiej sytuacji wniosek przedsiebiorcy zostaje odrzucony na etapie oceny
formalnej i nie podlega dalszej ocenie Aby wniosek mégt by¢ dalej oceniany, to zgtoszenie przez I0B
whiosku o akredytacje powinno nastgpi¢ przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, w niniejszym
przyktadzie 27 wrzesnia 2017 r.



5.  Wniosek o dofinansowanie — VIII. Wykonawca ustugi -
Informacja ogdlne — Zakres akredytacji

Bfad:

Zakres akredytacji OB lub zakres zgtoszenia do akredytacji, nie jest powigzany z zaplanowanymi przez
przedsiebiorce w ramach projektu dziataniami, rodzajami ustug, ktdre majg doprowadzi¢ do wdrozenia
innowacji.

Wskazdowka:

Przy wyborze wykonawcy ustug proinnowacyjnych nalezy poréwnaé zakres planowanych w ramach
projektu dziatan z zakresem akredytacji lub zgtoszenia do niej. Zakres akredytacji musi obejmowaé
ustugi przewidziane przez Whnioskodawce w projekcie. W innym przypadku wydatki zwigzane
z realizacja takich dziatan zostang uznane za niekwalifikowalne.

Przyktad I:
Jezeli przedsiebiorca uzna, iz w celu wdrozenia innowacji niezbedne bedg ustugi doradcze zwigzane
z analizg wptywu planowanego wdrozenia na srodowisko naturalne, zakres akredytacji wybranej 0B
musi obejmowad réwniez obszar zwigzany z analizg wptywu wdrozenia technologii na srodowisko
naturalne.

Przyktad II:

Jezeli przedsiebiorca w ramach projektu zamierza skorzystac z laboratoriéw, w celu przetestowania
rozwigzania technologicznego, wybrana IOB powinna posiada¢ akredytacje w takim zakresie w ramach
ustug wsparcia innowacji.

6. Wniosek o dofinansowanie — IX. Charakterystyka wdrazanej
innowacji oraz Xl. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu — Opis
dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych
zadan/podmiot dziatania

Btfad:
Zaplanowana innowacja nie stanowi innowacji w Swietle zapiséw Podrecznika Oslo, np. zmiany
sezonowe lub niewielkie modyfikacje.

Wskazowka:
Zgodnie z zapisami Podrecznika Oslo jako innowacje produktowg uznajemy wprowadzenie wyrobu lub
ustugi, ktore sg nowe lub znaczgco udoskonalone w zakresie swoich cech lub zastosowan.

Innowacja procesowa to wdrozenie nowej lub znaczaco udoskonalonej metody produkcji lub
dostarczania. Zalicza sie tutaj zmiany w zakresie technologii, urzadzen oraz/lub oprogramowania.

Przyktad I:

W ramach projektu przedsiebiorca zaplanowat wdrozenie innowacji produktowej, w postaci systemu
informatycznego dostosowanego do potrzeb 1 klienta. Nowy produkt nie obejmuje istotnych zmian
w stosunku do dotychczas wykorzystywanych podobnych rozwigzan informatycznych



wyprodukowanych dla innych klientéw. W takiej sytuacji wszystkie dziatania zwigzane z wdrozeniem
ww. technologii zostang uznane za niekwalifikowane.

Aby pomyst przedsiebiorcy spetniat definicje innowacji produktowej i mégt otrzymac dofinansowanie
nalezy pamietaé, iz w przypadku innowacji produktowej nie moze on obejmowac: niewielkich zmian
lub ulepszen, rutynowych aktualizacji lub modernizacji, regularnych zmian sezonowych, dostosowania
produktu do potrzeb jednego klienta, zmian w konstrukcji lub w projekcie, ktére nie zmieniajg jego
funkcji, przeznaczenia ani charakterystyki technicznej wyrobu lub ustugi, prostej odsprzedazy nowych
wyrobow i ustug zakupionych od innych przedsiebiorstw.

Przyktad II:

W ramach projektu przedsiebiorca zaplanowat wdrozenie innowacji procesowej, w postaci zakupu
dostepnego na rynku nowego oprogramowania do przygotowywania, na podstawie wytycznych
klientdow, projektéw elementéow dekoracyjnych domu. Nowy proces tworzenia projektéw stanowi
niewielkg zmiane w stosunku do dotychczas stosowanych metod realizacji podobnych zaméwien, nie
wplynie znaczgco na wzrost zdolnosci produkcyjnych, czy tez czasu realizacji zamdwienia. W takiej
sytuacji wszystkie dziatania zwigzane z wdrozeniem ww. technologii zostang uznane za
niekwalifikowane. Podobnie jak w przypadku opisanym w przyktadzie |, aby pomyst przedsiebiorcy na
zwiekszenie zdolnosci produkcyjnych lub dostarczania mdgt otrzymac dofinansowanie, nalezy
pamietaé, iz w przypadku innowacji procesowej nie moze on obejmowac: niewielkich zmian lub
ulepszen, wzrostu zdolnosci produkcyjnych lub ustugowych uzyskanego dzieki dodaniu systemow
produkcyjnych lub logistycznych, ktére sg bardzo podobne do stosowanych dotychczas.

7. Wniosek o dofinansowanie — Xl. Harmonogram rzeczowo-
finansowy projektu — Zakres finansowy

Btfad:
Whioskodawca bedacy ptatnikiem VAT nie ujat podatku VAT w wartosci ogétem danego wydatku.

Wskazowka:

Nalezy zwrdcié¢ szczegdlng uwage, iz jesli wnioskodawca ma mozliwos¢ odzyskania podatku VAT
poniesionego w zwigzku z realizacjg projektu, to kwoty wydatkéw ogdétem nie powinny by¢ réwne
kwotom wydatkéw kwalifikowalnych w punkcie XI wniosku o dofinansowanie w Harmonogramie
rzeczowo-finansowym.

Wdéwczas, gdy wnioskodawca ma mozliwosé odzyskania podatku VAT, to kwota tego podatku nie jest
wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie, a zatem wartosci kwoty wydatkéw ogdtem i wydatkéw
kwalifikowalnych powinny by¢ od siebie rézne (co najmniej o warto$¢ kwoty podatku VAT).

Przyktad:
Przedsiebiorstwo planuje poniesienie wydatku zwigzanego z doradztwem w zakresie analizy ryzyka
wdrozenia innowacji w wysoko$ci 12.000 ztotych netto.

W takiej sytuacji prawidtowo wypetniony harmonogram rzeczowo-finansowy bedzie przedstawiat sie
nastepujaco:

a) Dla firm, ktére majg mozliwos¢ odzyskania podatku VAT:

Wydatek kwalifikowalny 12.000 ztotych;

W tym VAT: 0,00 ztotych (przedsiebiorstwo ma mozliwosé odzyskania podatku VAT, zatem VAT nie
moze stanowi¢ wydatku kwalifikowalnego);



Wydatek ogoétem: 14.760 ztotych brutto (przy zatozeniu 23% stawki VAT);

Dofinansowanie: 8.400 ztotych (przy zatozeniu, ze Wnioskodawca wykorzystuje maksymalng
intensywnos$¢ wsparcia, tj. 70%).

b) Dla firm, ktére nie moga odzyskaé podatku VAT:

Wydatek kwalifikowalny: 12.000 ztotych (netto) + 23% VAT = 14.760 ztotych — zgodnie z instrukcja
wypetniania wniosku o dofinansowanie wydatek nalezy zaokragli¢ do petnych setek w goére, zatem
wartos¢ ta bedzie wynosic: 14.800 ztotych;

W tym VAT: 2.760 ztotych (VAT stanowi wydatek kwalifikowalny i jest wyliczony od kwoty netto — tej
wartosci nie nalezy zaokragla¢ do petnych setek w gore);

Wydatek ogdtem: 14.800 ztotych;

Dofinansowanie: 10.360 ztotych (przy zatozeniu, ze Wnioskodawca wykorzystuje maksymalng
intensywnos¢ wsparcia, tj. 70%).

8. Whniosek o dofinansowanie — VIIl. Wykonawca ustugi -
Informacje Ogdlne oraz XI. Harmonogram rzeczowo-finansowy
projektu — Wydatki niezbedne do realizacji projektu

Btfad:
Brak informacji na temat sposobu przeprowadzenia rozeznania rynku i wyboru wykonawcy oraz
szczegdtowego opisu kosztéw.

Wskazowka:

W celu prawidtowego wypetnienia tych czesci wniosku konieczne jest wtasciwe przeprowadzenie
wyboru wykonawcy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, a nastepnie przedstawienie
szczego6towej specyfikacji kosztow i sposobu ich oszacowania.

W oparciu o powyzsze dane mozna zweryfikowa¢, czy zaplanowane przez przedsiebiorce wydatki sg
racjonalne i uzasadnione.

Aby prawidtowo wypetnic¢ te czes¢ wniosku nalezy bezwzglednie kierowaé sie zapisami ,Instrukcji
wypetniania wniosku o dofinansowanie”.

W pkt VIII nalezy opisa¢ sposéb przeprowadzenia przez Wnioskodawce wyboru wykonawcy ustugi, tj.

danej akredytowanej lub zgtoszonej do akredytacji IOB. Opis ten powinien uwzglednia¢ nastepujgce

informacje:

— sposéb upublicznienia zapytania ofertowego i wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia;

— przyjete warunki udziatu w postepowaniu;

— petne nazwy IOB, do ktérych wystano zapytanie ofertowe;

— szczegoty ofert ztozonych przez potencjalnych wykonawcdw, tj. 10B, ktére odpowiedziaty na
wystane zapytania ofertowe, w szczegdlnosci dotyczace wyceny ustug; zastosowane kryteria oceny
i wyboru ofert.

Z kolei w pkt XI nalezy uwzglednié takie informacje jak: zakres ustugi, koszt jednostkowy kazdej z ustug,
przyjety sposdb szacowania wartosci ustugi, tj. np. stawka za godzine lub dzien doradztwa oraz liczba
godzin lub dni niezbednych do realizacji danej ustugi, zwigzek kosztu z realizowanym projektem.

Opis kosztow zwigzanych z realizacjg inwestycji poczatkowej powinien natomiast dotyczy¢ takich
informacji jak:



— koszt jednostkowy oraz liczba i rodzaj srodkédw trwatych, a takze uzasadnienie ich zwigzku
z realizacjg projektu - w przypadku wydatkow zwigzanych z nabyciem albo wytworzeniem srodkéw
trwatych innych niz grunty oraz nieruchomosci;

— koszt jednostkowy oraz liczba i rodzaj jednostek nabywanych wartosci niematerialnych i prawnych,
a takze uzasadnienie ich zwigzku z realizacjg projektu — w przypadku wydatkdéw zwigzanych
z nabyciem wartosci niematerialnych i prawnych;

— szczegodty dotyczace leasingu — w przypadku wydatkdéw zwigzanych z ratami sptaty kapitatu sSrodkéw
trwatych innych niz grunty oraz nieruchomosci.

Szczegdtowy opis sposobu kalkulacji wydatkédw jest niezbedny, aby na etapie oceny nie zostata
podwazona ani zasadnos¢ poniesienia poszczegélnych wydatkdow, ani ich wartos¢. Nalezy rowniez
pamieta¢ o tym, ze prawidtowe wypetnienie tej czesci wniosku moze przesadzi¢ o otrzymaniu
dofinansowania. W sytuacji, gdy koszty s niewtasciwie uzasadnione, ich opis nie wskazuje sposobu
oszacowania wartosci danego wydatku oraz jego wptywu na mozliwos¢ osiggniecia celu projektu,
oceniajacy majg prawo uznaé wydatek w czesci, bagdz w catosci za niekwalifikowalny.

Co najwazniejsze, jesli zmniejszenie kosztéw przekroczy 15% pierwotnie okreslonej sumy wydatkéw
kwalifikowalnych, to kryterium zwigzane z oceng kosztédw kwalifikowalnych uznaje sie za niespetnione.

Przyktad:

W ramach projektu przedsiebiorca zaplanowat realizacje szeregu dziatan dotyczacych kolejno: analizy
alternatywnych S$ciezek rozwoju, uszczegdtowienia wybranej Sciezki, opracowania modelu
finansowego, negocjacji z dostawcg technologii, zakupu technologii, pilotazowego oraz petnego
wdrozenia. W pkt XI wniosku w czesci ,wydatki niezbedne do realizacji projektu — opis kosztu w danej
kategorii/podkategorii kosztéw oraz uzasadnienie kosztu i jego zwigzek z realizowanym projektem”
przedsiebiorca uzasadnit wydatki tylko dla czesci dziatan. W zwigzku z powyzszym pozostate dziatania
zostaty uznane za nieuzasadnione, a ich koszt za niekwalifikowalny. tgczna suma tych kosztéw moze
przekroczy¢ 15% poczatkowej wysokosci wydatkéw kwalifikowalnych, w zwigzku z czym projekt moze
nie zostaé¢ rekomendowany do dofinansowania. Aby unikngé podobnej sytuacji, nalezy pamietac, iz
planujgc poszczegdlne dziatania nalezy uzasadni¢ ich cel oraz sposéb w jaki zostata okreslona ich
wartosc.

9. Whniosek o dofinansowanie — X|. Harmonogram rzeczowo-
finansowy projektu — Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach
wskazanych zadan/podmiot dziatania oraz Xl — Harmonogram
rzeczowo-finansowy wdrozenia innowacji — Opis planowanych
dziatani/uzasadnienie ustugi proinnowacyjnej

Btad:

Brak zwigzku przyczynowo - skutkowego pomiedzy realizowanymi ustugami proinnowacyjnymi,
a procesem wdrozenia innowacji.

Wskazowka:
Przygotowujgc wniosek o dofinansowanie, w szczegdlnosci wypetniajgc harmonogramy rzeczowo-
finansowe zawarte w pkt Xl oraz XIl wniosku, nalezy pamietac o spdjnosci zapiséw.



Zakup ustugi proinnowacyjnej ma na celu wsparcie procesu wdrazania innowacji technologiczne;j.
W zwigzku z tym, do poszczegdlnych etapdw wdrazania innowacji powinny zostac przypisane ustugi,
ktére sg zwigzane z dang czescig procesu wdrazania innowacji.

W pkt Xl wnioskodawca powinien okresli¢ poszczegdlne etapy procesu wdrozenia innowacji, opisac
czynnosci planowane do realizacji w kazdym z tych etapdw i przedstawié¢ wysokos¢ wydatkéw
niezbednych do wdrozenia (wydatki te nie mogg obejmowacé kosztéw zwigzanych z zakupem ustug
proinnowacyjnych wskazanych w pkt XI wniosku). Kolejnym, waznym krokiem jest prawidtowe
przypisanie poszczegdlnych dziatan ustugi proinnowacyjnej do etapdw wdrazania innowacji. Mozliwe
jest przypisanie wiecej niz jednej ustugi do kazdego z etapdw realizacji procesu wdrazania innowacji.

Uwaga!

W ramach projektu do kosztéw kwalifikowalnych zaliczamy réwniez wydatki inwestycyjne. Jezeli
przedsiebiorca zaplanowat dofinansowanie takich dziatan, powinny one zosta¢ wykazane w pkt XII
whiosku o dofinansowanie — ,,Harmonogram rzeczowo-finansowy wdrozenia innowacji”, jako czes¢
kosztéw wdrozenia innowacji.

Przyktad I:

W ramach realizacji ustug doradczych przedsiebiorca zaplanowat dziatanie polegajgce na opracowaniu
strategii marketingowej dla wdrazanej technologii. Dziatanie to zostato przez niego opisane w pkt Xl
whniosku — ,,Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu”, przy czym w ww. pkt XIl wniosku, dziatanie
to juz nie ma kontynuacji, np. w postaci dziatan promocyjnych. Dziatanie takie nie jest zatem
bezposrednio zwigzane z wdrozeniem innowacji, w zwigzku z powyiszym zostaje uznane za
niekwalifikowalne. Aby unikng¢ podobnej sytuacji, nalezy pamieta¢, aby kazda zaplanowana ustuga
proinnowacyjna miata odzwierciedlenie w dziataniach realizowanych przez przedsiebiorce w etapach
wdrozenia innowacji.

Przyktad Il:

W ramach realizacji ustug doradczych przedsiebiorca zaplanowat realizacje ustug zwigzanych
z zarzadzaniem prawami wiasnosci intelektualnej. Dziatanie to zostato opisane w pkt XI wniosku —
,Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu”. Natomiast, w pkt XII wniosku przedsiebiorca
zaplanowat dokonanie zgtoszenia patentowego. W zaprezentowanym przyktadzie rodzaj ustugi jest
zatem zwigzany z zadaniami zaplanowanymi w ramach procesu wdrazania innowacji.
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