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1.

§ 1. Podstawy prawne

Niniejszy regulamin zostat przygotowany na podstawie:

1) art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z p6zn. zm.), zwanej ,,ustawg wdrozeniowa”;

2) Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020;

3) porozumienia z dnia 21 kwietnia 2016 r. w sprawie powierzenia realizacji Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, lata 2014-2020, zawartego pomiedzy Ministrem
Rozwoju a Polska Agencja Rozwoju Przedsi¢ebiorczosci.

Poddziatanie realizowane jest w szczegodlnos$ci zgodnie z nastgpujacymi regulacjami

krajowymi:

1) Programem Operacyjnym Inteligentny Rozwo6j 2014-2020, zatwierdzonym decyzja
Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r., zwanym ,,POIR”;

2) Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwoj, 2014-2020, zwanym ,,SZOOP”;

3) Umowg Partnerstwa przyjeta przez Rad¢ Ministrow w dniu 5 lipca 2017 r.,
zatwierdzong przez Komisj¢ Europejska w dniu 23 pazdziernika 2017 r.;

4) ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 110), zwang ,,ustawg o PARP”;

5) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077
z pbzn. zm.);

6) ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1808, z pézn. zm.);

7) ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570, z p6zn. zm.);

8) rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy finansowe;j
w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020 (Dz. U. 2015 r.
1027, z p6zn. zm.), zwanym ,,rozporzadzeniem”;

9) wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zwanymi ,wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnoS$ci”;

10) rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe;j
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej
(Dz. U. z 2013 r. poz.167), zwanym ,,rozporzadzeniem MPiPS”;

3. Poddziatanie realizowane jest w szczegdlnosci zgodnie z nastepujacymi regulacjami
unijnymi:


https://sip.lex.pl/#/act/17569559/2281146?directHit=true&directHitQuery=ustawa%20o%20finansach%20publicznych

1) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcym wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacym
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacym rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320 z p6zn. zm.), zwanym
,rozporzgdzeniem nr 1303/2013”;

2) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
I przepisow szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
1 zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 289), zwanym ,rozporzadzeniem nr
1301/20137;

3) rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajagcym
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewne¢trznym w zastosowaniu art.
107 1 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06. 2014 r., str. 1 z pdzn. zm.), zwanym
,rozporzadzeniem KE nr 651/2014”;

4) rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str. 1), zwanym ,,rozporzadzeniem
KE nr 1407/2013”;

5) rozporzadzeniem delegowanym Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajagcym rozporzadzenie Parlamentu FEuropejskiego 1 Rady (UE) nr
1303/2013 ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014 r., str. 5 z p6zn. zm.).

§ 2. Okreslenia i skroty

Uzyte w regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:

1)
2)

3)
4)
5)

beneficjent — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej;

czlonek klastra — przedsigbiorce bedacego czionkiem Krajowego Klastra Kluczowego,
na rzecz ktorego koordynator klastra zapewnia organizacje ustlug w zakresie
internacjonalizacji;

dni — dni kalendarzowe;

dni robocze — dni z wytgczeniem sobét 1 dni ustawowo wolnych od pracy;

ekspert — osobg, o ktorej mowa w Rozdziale 15a ustawy wdrozeniowej;



6) Generator Wnioskow (GW) — narzedzie informatyczne udostepnione za posrednictwem
strony internetowej PARP umozliwiajagce wnioskodawcy utworzenie indywidualnego
konta w systemie informatycznym PARP oraz zlozenie wniosku o dofinansowanie
w konkursie przeprowadzanym w ramach poddziatania;

7) Instytucja Posredniczaca (IP) — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 9 ustawy
wdrozeniowej. W przypadku poddziatania 2.3.3 Umiedzynarodowienie Krajowych
Klastrow Kluczowych w ramach II osi priorytetowej Wsparcie otoczenia i potencjatu
przedsigbiorstw do prowadzenia dzialalnosci B+R+I Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwoj 2014-2020 funkcje Instytucji Posredniczacej peini Polska Agencja
Rozwoju Przedsigbiorczosci (PARP);

8) Instytucja Zarzadzajaca (IZ) — instytucje, o ktorej mowa w art. 2 pkt 11 ustawy
wdrozeniowej. W przypadku poddziatania funkcj¢ Instytucji Zarzadzajacej petni minister
wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego;

9) Komisja Oceny Projektéow (KOP) — komisje, o ktorej mowa w art. 44 ustawy
wdrozeniowej, powotang do oceny spelnienia kryteriow wyboru projektow
uczestniczacych w konkursie;

10) koordynator klastra — podmiot prawny, o ktorym mowa § 3 pkt 10 rozporzadzenia,
zarzadzajacy Krajowym Klastrem Kluczowym, bedacy beneficjentem;

11) Krajowy Klaster Kluczowy, zwany réwniez klastrem — Klaster innowacyjny,
w rozumieniu § 3 pkt 9 rozporzadzenia, ktéry uzyskal status Krajowego Klastra
Kluczowego w ramach Konkursu ostatus Krajowego Klastra Kluczowego,
organizowanego przez Ministerstwo Przedsigbiorczosci i Technologii przy wspolpracy z
PARP;

12) mikroprzedsi¢biorca, maly lub s$redni przedsiebiorca (MSP) — odpowiednio
mikroprzedsigbiorce, matego lub S$redniego przedsiebiorce speiniajacego warunki
okreslone w zalaczniku I do rozporzadzenia KE nr 651/2014;

13) poddzialanie — poddziataniec 2.3.3. Umiedzynarodowienie Krajowych Klastrow
Kluczowych w ramach |1l osi priorytetowej Wsparcie otoczenia i potencjatu
przedsi¢biorstw do prowadzenia dzialalnosci B+R+I Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwoj 2014-2020;

14) portal — portal internetowy, o ktorym mowa w art. 2 pkt 16 ustawy wdrozeniowej,
dostepny pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

15) projekt — przedsigwziecie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowe;j;

16) runda konkursu — runde, o ktorej mowa w art. 39 ust. 3 ustawy wdrozeniowej;

17) stawka jednostkowa — uproszczong metode rozliczania wydatkow, gdzie koszty
kwalifikowalne sa obliczane na podstawie ujetych iloSciowo czynno$ci, naktadéw,
produktéw lub rezultatow przemnozonych przez wustalone standardowe stawki
jednostkowe;

18) stawka ryczaltowa — uproszczong metode rozliczania wydatkéw stanowigcych
okreslony procent jednej lub kilku kategorii kosztow;

19) strona poddzialania — podstrone internetowa PARP dziatajacg pod adresem

http://poir.parp.gov.pl/umiedzynarodowienie-klastrow, zawierajaca informacje
pomocnicze w zakresie procedury konkursowej;
20) wniosek o dofinansowanie — dokument, w ktorym zawarte sa informacje o

whnioskodawcy oraz opis projektu lub przedstawione w innej formie informacje na temat


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://poir.parp.gov.pl/umiedzynarodowienie-klastrow

21)

projektu 1 wnioskodawcy, wzér wniosku o dofinansowanie stanowi zalgcznik nr 2 do
regulaminu;
whnioskodawca — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowe;j.

§ 3. Postanowienia ogdlne

Celem konkursu jest wybor projektow do dofinansowania, ktore w najwickszym stopniu
przyczynig si¢ do osiggnigcia celow POIR oraz celow poddziatania okreslonych w
SZOOP.

Do celow tych nalezy w szczegdlnosci wzrost internacjonalizacji przedsiebiorstw
dziatajacych w ramach Krajowych Klastrow Kluczowych w wyniku dofinansowania
kompleksowych ushug - uwzgledniajacych zidentyfikowane potrzeby klastrow (wskazane
w strategii ich rozwoju) - wspierajacych wprowadzenie na rynki zagraniczne oferty
klastra lub jego cztonkéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem produktéw zaawansowanych
technologicznie, co przyczyni si¢ do podniesienia zdolno$ci klastra do trwatej wspotpracy
z podmiotami zagranicznymi, a takze do zacie$niania wspOlpracy w ramach klastra
(koordynatora i cztonkow Kklastra). Wspieranie eckspansji migdzynarodowej klastrow
powinno odbywaé si¢ w powigzaniu z ich dzialalnoscia badawczo-rozwojows i
innowacyjng.

Wybdr projektow do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym, o ktorym mowa
w art. 38 ust. 1 pkt 1 ustawy wdrozeniowe;.

3. Konkurs jest podzielony na 4 rundy. Wnioski o dofinansowanie moga by¢ sktadane w

nastepujacych terminach:

1) dla rundy | — nabér wnioskéw o dofinansowanie w terminie od 27 lutego 2018 r. do 3
kwietnia 2018 r.;

2) dla rundy Il — nabor wnioskow o dofinansowanie w terminie od 4 kwietnia 2018 r. do
4 czerwca 2018 r.;

3) dla rundy Il — nabor wnioskow o dofinansowanie w terminie od 5 czerwca 2018 r.
do 26 lipca 2018 r.;

4) dla rundy IV - nabér wnioskéw o dofinansowanie w terminie od 27 lipca 2018 r. do
20 wrze$nia 2018 r. (w ostatnim dniu naboru do godz. 16:00:00).

4. Jezeli kwota dofinansowania zloZzonych w ramach naboru wnioskéw o dofinansowanie

zlokalizowanych:

1) w wojewddztwie mazowieckim przekroczy 150% Kkwoty przeznaczonej na
dofinansowanie tych projektow w konkursie, termin skladania wnioskow
o dofinansowanie dla projektéw zlokalizowanych w wojewodztwie mazowieckim
moze ulec skroceniu;

2) w wojewodztwach innych niz mazowieckie przekroczy 200% kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie tych projektow w konkursie, termin skladania wnioskow
o dofinansowanie dla projektéw zlokalizowanych w wojewodztwach innych niz
mazowieckie moze ulec skroceniu.

O skroceniu terminu naboru PARP poinformuje na zasadach okreslonych w § 15 ust. 2,

nie pozniej niz 5 dni roboczych przed planowanym terminem zakonczenia naboru.



5. Kwota srodkow przeznaczonych na dofinansowanie projektow:
1) zlokalizowanych w wojewoddztwie mazowieckim wynosi 4 000 000,00 zt (stownie:
cztery miliony zlotych);
2) zlokalizowanych w wojewodztwach innych niz mazowieckie wynosi 36 000 000,00 zt
(stownie: trzydziesci sze$¢ milionow ztotych).

6. Kwota srodkow przeznaczona na dofinansowanie moze ulec zwickszeniu, 0 czym PARP
poinformuje zgodnie z § 15 ust. 2.

7. Ilekro¢ w regulaminie mowa jest o adresie poczty elektronicznej wnioskodawcy, oznacza
to adres poczty elektronicznej stuzacy do korespondencji wskazany w pkt Il wniosku
o dofinansowanie. Je$li wnioskodawca ustanowil pelnomocnika to adres poczty
elektronicznej, o ktorym mowa w regulaminie oznacza adres poczty elektronicznej
wskazany w pkt IV wniosku o dofinansowanie.

§ 4. Warunki uczestnictwa w konkursie

1. Wniosek o dofinansowanie uznaje si¢ za ztozony, jesli spetnia nastgpujace warunki:
1) zostat ztozony w terminie, o ktorym mowa w § 3 ust. 3;
2) zostal ztozony w konkursie nr 3 rok 2018 w ramach podziatania;
3) zostat ztozony zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6.

2. Dofinansowanie moga otrzymacé projekty dotyczace kompleksowych ustug skierowanych
do cztonkow klastra:

1) wspomagajacych internacjonalizacj¢ oferty klastra, tj. wspierajacych dostosowanie
I wprowadzanie na rynki zagraniczne lub wzmocnienie na rynkach zagranicznych
oferty/produktow klastra lub jego cztonkéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem
produktow zaawansowanych technologicznie;

2) zwigzanych z aktywizacja czlonkow klastra w obszarze internacjonalizacji,
tworzeniem sieci kontaktow, wymiang wiedzy z partnerami zagranicznymi,
wspolpraca migdzynarodowa, zwigkszeniem widocznosci klastra na rynkach
mig¢dzynarodowych.

3. O dofinansowanie w ramach poddziatania mogg ubiega¢ si¢ koordynatorzy Krajowych

Klastrow Kluczowych, przy czym koordynator klastra:

1) zapewnia rozdzielno§¢ dziatalnosci operacyjnej klastra i dziatalnosci w zakresie
udzielania pomocy de minimis albo pomocy publicznej cztonka klastra (za udziat
w dziataniach klastra dofinansowanych w ramach pomocy operacyjnej dla klastrow
innowacyjnych pobierana jest optata odpowiadajagca cenom rynkowym lub
odzwierciedlajgca ich koszty, zgodnie z § 35 ust. 2 rozporzadzenia);

2) udziela pomocy de minimis albo pomocy publicznej w ramach realizacji projektu,
przy czym cztonek klastra zapewnia wymagany wklad wlasny niezbedny do
otrzymania pomocy;

3) nie moze ubiegaé si¢ o dofinansowanie w zakresie pomocy de minimis przewidzianej
dla cztonka klastra.

4. Dofinansowanie stanowi:
1) pomoc operacyjng dla klastrow innowacyjnych, o ktorej mowa w rozdziale 9
rozporzadzenia, udzielang koordynatorowi klastra;



2) pomoc de minimis dla cztonkow klastra, udzielang zgodnie z rozporzadzeniem KE nr
1407/2013 w odniesieniu do ustug w zakresie internacjonalizacji na pokrycie kosztow,
o ktorych mowa w § 42 pkt 6-16 rozporzadzenia,

3) pomoc publiczng udzielang cztonkom klastra na udziat MSP w targach, o ktorej mowa
w rozdziale 11 rozporzadzenia.

Whnioskodawcy oraz projekty powinni spetniac¢ kryteria wyboru projektow obowigzujace
dla poddziatania, zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy PO IR, wskazane
w zalgczniku nr 1 do regulaminu.

Okres realizacji projektu nie moze by¢ dluzszy niz 36 miesi¢cy, liczac od dnia
rozpoczecia realizacji projektu okreslonego w umowie o dofinansowanie.

Okres realizacji projektu nie moze wykracza¢ poza koncowa date okresu
kwalifikowalnos$ci kosztéw w ramach POIR tj. 31 grudnia 2023 r.

§ 5. Zasady finansowania projektow

. Minimalna kwota kosztéw kwalifikowalnych wynosi 500 000,00 zt (stownie: piecéset
tysiecy ztotych). Maksymalna kwota kosztow kwalifikowalnych wynosi 10 000 000,00 zt
(stownie: dziesig¢ miliondw ztotych).

. Maksymalna intensywno$¢ dofinansowania, ustalona dla poszczegolnych wydatkow,
WYNOSi:

1) w zakresie pomocy operacyjnej dla koordynatora klastra — do 50% kosztow
kwalifikowalnych, o ktérych mowa w ust. 3;

2) w przypadku pomocy dla danego czlonka Kklastra:
a) w zakresie pomocy publicznej na udziat MSP w targach, o ktorej mowa w
rozdziale 11 rozporzadzenia — do 50% wartosci kosztow kwalifikowalnych,
b) albo w zakresie pomocy de minimis na pokrycie kosztow okre§lonych w § 42 pkt
6-16 rozporzadzenia:
1) do 80% tacznych kosztow kwalifikowalnych, o ktorych mowa w ust. 4 dla
cztonkow klastra bedacych mikro lub matymi przedsigbiorcami,
2) do 70 % tacznych kosztow kwalifikowalnych, o ktérych mowa w ust. 4 dla
cztonkow klastra bedacych srednimi przedsigbiorcami,
3) do 50% tacznych kosztow kwalifikowalnych, o ktorych mowa w ust. 4 dla
cztonkow klastra bedacych duzymi przedsigbiorcami.

. Do kosztow kwalifikowalnych w ramach pomocy operacyjnej dla koordynatora
klastra zalicza si¢ koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy, w tym
sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, personelu koordynatora klastra
zatrudnionego przy realizacji projektu w czeSci w jakiej wynagrodzenia te sa
bezposrednio zwigzane z jego realizacjg (w tym koszty delegacji zagranicznych, do
ktorych rozliczania nalezy stosowac rozporzadzenie MPiPS) i koszty administracyjne, w
tym koszty og6lne bezposrednio zwigzane z realizacja projektu dotyczace:

1) aktywizacji klastra w celu utatwienia wspolpracy, dzielenia si¢ informacjami oraz
swiadczenia lub kierowania specjalistycznych 1 dopasowanych ustug wsparcia dla
biznesu, to jest:



a) zwigzane =z zaprojektowaniem, utworzeniem, utrzymaniem, rozbudowg
i aktualizacjg narzedzi ICT,

b) zwigzane z kosztami ustug eksperckich dot. badan rynkowych, audytéw, badan
ewaluacyjnych, ktorych wyniki sg niezbedne do realizacji projektu,

C) zwigzane z przeprowadzeniem procedury przetargowej, w tym Kkoszty
doradztwa eksperckiego przy przygotowaniu dokumentacji przetargowej
dotyczacej ustug, o ktérych mowa w lit. a) i b),

d) zwigzane z kosztami ustlug wsparcia internacjonalizacji klastra i/lub jego
cztonkow;

2) marketingu klastra w celu zwigkszenia udzialu nowych przedsigbiorstw Iub
organizacji oraz zwiekszenia rozpoznawalno$ci klastra, to jest:
1) zwigzane z kosztami nabycia lub wytworzenia oraz dystrybucji materiatow
informacyjno-promocyjnych w postaci materiatow drukowanych,
2) zwigzane z kosztami przygotowania i prowadzenia dziatan informacyjno-
promocyjnych w mediach tradycyjnych, elektronicznych, cyfrowych;

3) zarzadzania zapleczem klastra, organizacji programéw szkoleniowych,
warsztatow 1 konferencji w celu wsparcia dzielenia si¢ wiedza, tworzenia sieci
kontaktow
i wspélpracy transnarodowej, w tym koszty organizacji i realizacji, to jest:

a) koszty wynajmu niezbednych pomieszczen oraz sprzetu, w tym obshugi
technicznej,

b) koszty materiatow szkoleniowych dla uczestnikow,

) koszty organizacji warsztatOw i konferencji oraz spotkan z przedstawicielami
zagranicznych organizacji klastrowych i/lub branzowych,

d) koszty ttumaczenia, w tym ttumaczenia przysiegtego,

e) koszty ustug cateringowych.

4. Do kosztow kwalifikowalnych objetych pomoca de minimis dla czlonkow Kklastra,
o ktoérych mowa w § 42 pkt 6-16 rozporzadzenia, zalicza si¢ koszty:

1) dostepu do zagranicznej infrastruktury badawczo-rozwojoweyj;

2) ustugi doradczej dotyczacej umiedzynarodowienia przedsiebiorcy?;

3) szkolenia w zakresie umiedzynarodowienia przedsiebiorcy?;

4) ustugi niezbednej do aktywizacji przedsigbiorcy bedacego cztonkiem klastra na arenie
mig¢dzynarodowej;

5) podrézy stuzbowych pracownikéw® przedsiebiorcy uczestniczacego w targach,
misjach gospodarczych lub programie wspierajacym rozwo6j na rynkach
zagranicznych w zakresie 1 wedlug stawek okreslonych w przepisach w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub

! Ustuga doradcza powinna by¢ powiagzana z realizacja dziatah w postaci udzialu cztonkoéw klastra na targach
w charakterze wystawcy lub udzialu w misji gospodarczej na danym rynku.

2 Ushluga szkoleniowa powinna byé powigzana z realizacja dzialan w postaci udziatu czlonkéw Kklastra
w charakterze wystawcy lub w misji gospodarczej na danym rynku.

3 Definicja pracownika zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy o PARP.



samorzadowej jednostce sfery budzetowe;j z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami
kraju?, tj. koszty:

a) diet,

b) zwrot kosztow:

— noclegéw,

— przejazdow?®,

— dojazdow srodkami komunikacji miejscowej,

— innych niezbgdnych udokumentowanych wydatkéw, okreslonych lub uznanych
przez pracodawce odpowiednio do uzasadnionych potrzeb, tj.: oplaty za:
uzyskanie wiz, bagaz, przejazd drogami platnymi i autostradami, postdj w
strefie platnego parkowania lub miejsca parkingowe.

Liczba pracownikow jednego przedsigbiorcy uczestniczacego w danej imprezie
targowej, misji gospodarczej lub programie wspierajacym rozwoj na rynkach
zagranicznych nie moze przekroczy¢ 3 osob;

6) transportu i ubezpieczenia 0séb i eksponatow w zwigzku z udzialem w targach
i misjach gospodarczych;

7) rezerwacji miejsca wystawowego na targach, oplaty rejestracyjnej za udziat w targach
oraz wpisu do katalogu targowego;

8) organizacji stoiska wystawowego na targach lub wystawie;

9) reklamy w mediach targowych;

10) udziatu w seminariach, kongresach i konferencjach;

11) organizacji pokazow, prezentacji i degustacji produktoéw w zakresie promocji marki
produktowej, w tym zakup ustug w zakresie: wynajmu niezbednych pomieszczen
oraz sprz¢tu, zakup ustug thumaczenia, zakup ustug cateringowych.

5. Do kosztéw kwalifikowalnych w ramach pomocy publicznej dla cztonkéw klastra na
udziat MSP w targach, o ktérych mowa w § 38 rozporzadzenia zalicza si¢ koszty
wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa MSP w danych
targach lub danej wystawie.

6. Kategori¢ kosztow kwalifikowalnych, o ktérej mowa w ust. 5 nalezy traktowac
alternatywnie z kategorig kosztow, o ktorej mowa w ust. 4. W projekcie mozliwe jest
uwzglednienie przez danego cztonka klastra tylko jednej z tych kategorii kosztow, tj. albo
kosztéw, o ktérych mowa w ust. 5, albo kosztéw, o ktérych mowa w ust. 4.

7. Laczna warto$¢ kosztow kwalifikowalnych, o ktéorych mowa w ust. 3, nie moze
przekroczy¢ 15 % catkowitych kosztéw kwalifikowanych.

8. Za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane jedynie koszty poniesione po dniu zlozenia
wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem ust. 9.

9. Koszty, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 7 uwaza si¢ za kwalifikowalne, jesli zostaty
poniesione nie wczesniej niz 12 miesigcy przed dniem zlozenia wniosku 0
dofinansowanie.

4 Do rozliczania kosztow delegacji zagranicznych nalezy stosowaé rozporzadzenie MPiPS.
% Koszty przejazdu, o ktorych mowa w § 3 rozporzadzenia MPiPS nalezy uwzgledni¢ w kategorii ,,transport
i ubezpieczenie 0sob i eksponatow w zwiagzku z udziatem w targach i misjach gospodarczych”.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Dziatania zwigzane z udzialem czlonka klastra w targach w charakterze wystawcy

mogg sktadac sie, z zastrzezeniem ust. 6, z nastepujacych elementow:

1) dziatan zwigzanych z organizacjg i przeprowadzeniem udziatlu czlonka Kklastra
w imprezie targowo-wystawienniczej w charakterze wystawcy;

2) organizacji i udziatu w spotkaniach cztonka klastra z kontrahentami lub potencjalnymi
kontrahentami, w tym spotkaniach B2B i spotkaniach matchmakingowych®;

3) organizacji dla kontrahentow lub potencjalnych kontrahentéw pokazow, prezentacji
lub degustacji produktow’.

W zwigzku z udzialem czlonka Kklastra w wyjazdowych misjach gospodarczych do

dofinansowania kwalifikujg si¢ kategorie kosztow, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 5 — 6 i
pkt 10 — 11.

Dziatania zwigzane z udziatem czlonka klastra w wyjazdowych misjach gospodarczych

mogg skladac si¢ z nastepujacych elementow:

1) dziatan przygotowawczych polegajacych na organizacji szkolenia dla uczestnikow
wyjazdowej misji gospodarczej w zakresie pozyskania wiedzy na temat rynku
objetego programem misji;

2) organizacji i udziatu w spotkaniach z kontrahentami lub potencjalnymi kontrahentami,
w tym spotkaniach B2B i spotkaniach matchmakingowych;

3) wizyt w przedsigbiorstwach kontrahentow lub potencjalnych kontrahentow;

4) wizyt w roli zwiedzajacego na imprezach targowo-wystawienniczych;

5) organizacji dla kontrahentow lub potencjalnych kontrahentéw pokazoéw, prezentacji
lub degustacji produktow;

6) organizacji i udzialu w spotkaniach z przedstawicielami instytucji i organizacji
branzowych;

7) organizacji i udziatu w spotkaniach z dziennikarzami.

W zwigzku z organizacja przyjazdowych misji gospodarczych do dofinansowania
kwalifikuja si¢ kategorie kosztow, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 6 i 11.

Dziatania zwigzane z organizacja przyjazdowych misji gospodarczych moga sklada¢ si¢

z nastgpujacych elementow:

1) organizacji dla uczestnikow przyjazdowej misji gospodarczej pokazow, prezentacji
lub degustacji produktow;

2) organizacji i przeprowadzenia wizyt w przedsigbiorstwach czlonkéw klastra dla
uczestnikow przyjazdowej misji gospodarczej.

W zwiazku z udzialem czlonka klastra w seminariach, kongresach i konferencjach

do dofinansowania kwalifikujg si¢ kategorie kosztow, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 5 -6 i
pkt 10 — 11.

Dziatania zwigzane z udziatem w seminariach, kongresach i1 konferencjach mogg sktada¢

si¢ z nastepujacych elementow:

1) dziatan zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem udzialu cztonka klastra
w seminarium, kongresie lub konferenciji;

® Przedmiotowe dziatania moga by¢ objete dofinansowaniem jedynie w ramach pomocy de minimis.
" Przedmiotowe dziatania moga by¢ objete dofinansowaniem jedynie w ramach pomocy de minimis.
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17.

18.

19.

20.

21.

2) organizacji i udziatu w spotkaniach z kontrahentami lub potencjalnymi kontrahentami,
w tym spotkaniach B2B i spotkaniach matchmakingowych;

3) organizacji dla kontrahentéw lub potencjalnych kontrahentéw pokazoéw, prezentacji
lub degustacji produktow.

Koszty w ramach pomocy operacyjnej dla koordynatora klastra, o ktorych mowa w ust. 3,
rozliczane beda stawka ryczattowa w wysokosci 15,23% pozostalych kategorii kosztéw
kwalifikowalnych projektu. Metodologia obliczania kosztow uproszczonych w ramach
poddziatania 2.3.3. Umig¢dzynarodowienie Krajowych Klastréw Kluczowych Program
Operacyjny Inteligentny Rozwdj 2014-2020 stanowi zatacznik nr 7 do regulaminu.

Zasady rozliczania kosztow w ramach pomocy operacyjnej dla koordynatora klastra,
o ktorych mowa w ust. 3 za pomocg stawki ryczattowej okreslaja umowa o
dofinansowanie projektu oraz wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci.

Zmiana metody rozliczania kosztow w zakresie pomocy operacyjnej dla koordynatora
Klastra za pomocg stawki ryczattowej na inng metode jest niedopuszczalna.

Koszty objete pomocg de minimis dla cztonkow klastra, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 5,
moga by¢ rozliczane:

1) na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow,

albo

2) z zastosowaniem stawek jednostkowych.

W przypadku wyboru sposobu rozliczania kosztow, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 5
z zastosowaniem stawek jednostkowych, za kwalifikowalne zostang uznane koszty
ustalone zgodnie z Metodologig obliczania kosztow uproszczonych w ramach
poddziatania 2.3.3. Umig¢dzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych Program

Operacyjny Inteligentny Rozwoj 2014-2020, stanowigcg zalgcznik nr 7 do regulaminu.

Narzedziem pomocniczym do kalkulacji kosztow kwalifikowalnych na podstawie stawek

jednostkowych jest Kalkulator stawek jednostkowych, stanowiacy zatacznik do

Metodologii obliczania kosztow uproszczonych w ramach poddziatania 2.3.3.

Umi¢dzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych Program Operacyjny

Inteligentny Rozwdj 2014-2020. Ustalono nastepujace stawki jednostkowe:

1) stawka jednostkowa | — obejmuje diety z tytutu podrézy zagranicznej,

2) stawka jednostkowa Il — obejmuje koszty noclegu podczas podrozy zagranicznej,

3) stawka jednostkowa 11l — obejmuje koszty dojazdu z i do dworca kolejowego,
autobusowego, portu lotniczego lub morskiego w wysokosci jednej diety dla
pracownika w ramach podr6zy zagranicznej,

4) stawka jednostkowa IV — obejmuje koszty dojazdéw S$rodkami komunikacji
miejscowej w wysokosci 10% diety za kazda rozpoczeta dobg pobytu pracownika
w podrozy zagranicznej,

5) stawka jednostkowa V — obejmuje koszty innych niezbednych wydatkéw,
okres$lonych lub uznanych przez pracodawce odpowiednio do uzasadnionych potrzeb
zwigzanych z kosztami podrdzy zagranicznej, to jest optaty za: uzyskanie wiz, bagaz,
przejazd drogami ptatnymi 1 autostradami, postd) w strefie ptatnego parkowania lub
miejsca parkingowe.
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22.

23.

24.

25.

26.

217.

Dla ustalenia wysoko$ci kosztow podrozy zagranicznej, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 5,
nalezy przyja¢ kurs sredni NBP z dnia ogloszenia konkursu.

Zasady rozliczania kosztow objetych pomoca de minimis dla czlonkéw klastra, o ktorych
mowa w ust. 4 pkt 5 z zastosowaniem stawek jednostkowych, okreslaja umowa
0 dofinansowanie projektu oraz wytyczne w zakresie kwalifikowalnos$ci.

Wybdr sposobu rozliczania kosztow objetych pomoca de minimis dla cztonkéw klastra,
o ktorych mowa w ust. 4 pkt 5 nastepuje na etapie ztozenia wniosku o dofinansowanie,
przy czym od momentu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu niec ma mozliwo$ci
zmiany wybranego sposobu rozliczenia wydatkow.

Warunki uznania poniesionych kosztow za koszty kwalifikowalne zostaty okreslone
w szczegbdlnosci W art. 6¢ ustawy o PARP, w § 6 rozporzadzenia, w art. 44 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz w wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci.

W przypadku zaméwien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.), w ktorych
postepowanie o udzielenie zamdwienia wszczeto przed dniem zawarcia umowy O
dofinansowanie projektu, zastosowanie maja wymogi okreslone W rozdziale 6.5
wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, w tym w szczegdlnosci dotyczace zasady
rozeznania rynku i zasady konkurencyjnosci.

W przypadku publikacji zamdéwien przeprowadzanych zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, Wnioskodawca publikuje zapytanie ofertowe na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.  Informacj¢ o zmianach
zapytania ofertowego, tre§¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz
z wyjasnieniami zamawiajgcego oraz wyniki postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob,

w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

§ 6. Zasady skladania i wycofywania wnioskow o dofinansowanie

Whniosek o dofinansowanie nalezy zlozy¢ wylacznie w wersji elektronicznej za
posrednictwem GW, z zastrzezeniem ust. 10 i 11. Wniosek o dofinansowanie nalezy
sporzadzi¢ zgodnie z Instrukcjq wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
stanowigca zalacznik nr 3 do regulaminu. Wszelkie inne formy elektronicznej lub
papierowej wizualizacji tre$ci wniosku nie stanowig wniosku o dofinansowanie i nie beda
podlega¢ ocenie.

Whiosek o dofinansowanie powinien zosta¢ sporzadzony w jezyku polskim, zgodnie
z art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2011 r. Nr 43,
poz. 224, z pdézn. zm.), z wyjatkiem uzycia obcojezycznych nazw wiasnych Iub
pojedynczych wyrazen w jezyku obcym. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
powinny zosta¢ przettumaczone na jezyk polski przez thumacza przysieglego.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w GW bgdzie mozliwe w okresie naboru wnioskow
o dofinansowanie, o ktorym mowa w § 3 ust. 3.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie mozliwe bedzie wylacznie przez wnioskodawce,
ktéry w GW oswiadczy, ze:
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10.

11.

12.

13.

14.

1) zapoznat si¢ z regulaminem konkursu i akceptuje jego zasady;

2) jest $wiadomy skutkow niezachowania wskazanej w regulaminie konkursu formy
komunikaciji.

Data i czas wygenerowane przez GW po nacisnigciu przycisku ,,Z16z” sa datg i czasem

zlozenia wniosku o dofinansowanie, odnotowanymi przez serwer PARP.

Whnioskodawca nie moze ponownie ztozy¢ wniosku o dofinansowanie dla projektu
bedacego przedmiotem oceny w ramach konkursu lub procedury odwotawczej lub
postepowania sgdowo-administracyjnego, o ktorych mowa w Rozdziale 15 ustawy
wdrozeniowe;j.

Whnioskodawca ma mozliwos¢ wycofania wniosku o dofinansowanie. W takim
przypadku wnioskodawca wycofuje wniosek w GW oraz zalgcza skan pisma o wycofaniu
wniosku o dofinansowanie, podpisanego zgodnie z zasadami reprezentowania
wnioskodawcy. Datg wycofania wniosku jest data zarejestrowana przez GW.

Whioskodawca dotacza w GW wersje elektroniczne zalacznikéw, zgodnie z Instrukcja
wypehiania wniosku o dofinansowanie (wielko$¢ pojedynczego zalacznika nie powinna
przekracza¢ 15 MB).

W przypadku zidentyfikowanych przez wnioskodawce problemow z dotaczaniem
zalacznikow w GW, wnioskodawca zglasza problemy za pomoca formularza, o ktorym
mowa w ust. 10 pkt 1. PARP, uwzglgdniajgc zgloszenie, moze wskazaé¢ jako uprawniong
forme zlozenia zalacznikow forme papierowa lub forme elektroniczng na nos$niku danych
(np. CD, DVD). Informacja w tym zakresie jest kierowana do wnioskodawcy na adres
poczty elektronicznej wskazany przez wnioskodawce w zgloszeniu.

W przypadku stwierdzenia bledow zwigzanych z funkcjonowaniem GW wnioskodawca:

1) powinien dokona¢ zgloszenia bledéw za pomoca formularza dostepnego w GW,

2) jest zobowigzany skontaktowa¢ si¢ z PARP za posrednictwem formularza
kontaktowego zamieszczonego na stronie poddziatania w przypadku awarii
formularza, o ktérym mowa w pkt 1,

pod rygorem pozostawienia zgloszenia bez rozpatrzenia.

PARP kieruje catos¢ korespondencji dotyczacej przyjetego zgloszenia bledu, w tym
wynik rozpatrzenia zgloszenia bledu, na adres poczty elektronicznej wskazany przez
wnioskodawce w zgloszeniu bledu. Wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania
adresu poczty elektronicznej zapewniajgcego skuteczng komunikacje.

Pozytywne rozpatrzenie zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 10, mozliwe jest jedynie
w przypadku, gdy problemy zwigzane z wadliwym funkcjonowaniem GW nie leza po
stronie wnioskodawcy.

W razie wystgpienia dlugotrwalych probleméw technicznych uniemozliwiajacych
sktadanie wnioskow o dofinansowanie za pomoca GW, nalezy stosowac si¢ do
komunikatéw zamieszczanych na stronie internetowej PARP.

Whnioski o dofinansowanie, ktore nie zostaty ztozone zgodnie z § 4 ust. 1, PARP
przechowuje w swoim systemie informatycznym przez okres 12 miesigcy od dnia
zakonczenia naboru w danym konkursie. Po uptywie ww. terminu wnioski zostang trwale
usunigte.
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§ 7. Warunki formalne i oczywiste omylki - sposob ich uzupelniania lub poprawiania

W ramach warunkow formalnych ustalane jest czy:

1) wszystkie pola wniosku o dofinansowanie wymagane Instrukcja wypelniania wniosku
o dofinansowanie projektu zostaly wypetnione;

2) wniosek zawiera wszystkic wymagane zalgczniki, sporzgdzone na wlasciwym wzorze,
kompletne i czytelne;

3) informacje zawarte we whiosku sg zgodne z dokumentem rejestrowym;

4) wnioskodawca ztozyt wniosek o dofinansowanie dla projektu, ktory nie jest
przedmiotem oceny w ramach konkursu Iub procedury odwolawczej lub
postepowania sgdowo-administracyjnego, o ktorych mowa w Rozdziale 15 ustawy
wdrozeniowe;.

Z zastrzezeniem konieczno$ci zachowania terminu rozstrzygnig¢cia konkursu, o ktérym

mowa w § 10 ust. 5, w przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie:

1) brakow w zakresie warunkoéw formalnych - PARP wzywa wnioskodawce do ich
uzupelienia. W takim przypadku informacje o wezwaniu do uzupetnienia w GW,
PARP kieruje na adres poczty elektronicznej wnioskodawcy. Wnioskodawca
powinien uzupetni¢ braki w zakresie warunkoéw formalnych w terminie 7 dni od dnia
nastepujacego po dniu wystania przez PARP informacji o wezwaniu;

2) oczywistych omytek - PARP moze je poprawi¢ bez konieczno$ci wzywania
whnioskodawcy do ich poprawienia (w takim przypadku poprawia omytke z urzedu i
informuje o tym wnioskodawce na adres poczty elektronicznej wnioskodawcy) albo
wezwac wnioskodawce do ich poprawienia z zastosowaniem trybu, o ktérym mowa

w pkt 1).

PARP okresla zakres niezbednego uzupelnienia oraz wskazuje omytki do poprawienia.
Whnioskodawca jest zobowigzany do uzupelnienia lub poprawienia wniosku
0 dofinansowanie wyltacznie w zakresie wskazanym w wezwaniu, przy czym
niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian innych niz wskazane w wezwaniu.

Dla rozstrzygniecia, czy wniosek o dofinansowanie zostat uzupetiony lub poprawiony

w terminie decydujaca jest:

1) data zlozenia nowej wersji wniosku o dofinansowanie w GW lub dolaczenia
zalacznikow w GW (data generowana jest przez system po nacisnigciu przycisku
,Uzupehij wniosek™)

albo
2) data nadania dokumentu w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe

(Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) (tj. w placéwce Poczty Polskiej) lub data widniejaca na
pieczeci wpltywu dokumentu dostarczonego do PARP (w przypadkach innych, niz
nadanie dokumentu w placowce Poczty Polskiej) w przypadku, gdy w zwigzku
z wystapieniem okolicznosci, okreslonych w § 6 ust. 10 nie jest mozliwe zloZenie
zalacznikow w GW.

Dopuszczalne jest jednokrotne uzupeknienie lub poprawienie wniosku o dofinansowanie
w zakresie wskazanym przez PARP w wezwaniu.

14



Jezeli wnioskodawca nie poprawi lub nie uzupelni wniosku o dofinansowanie we
wskazanym w wezwaniu terminie lub zakresie lub wprowadzi we wniosku
o dofinansowanie zmiany inne, niz wskazane w wezwaniu, wniosek o dofinansowanie
zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia i, w konsekwencji, nie zostanie dopuszczony
do oceny spelnienia kryteriow wyboru projektow.

PARP przechowuje w swoim systemie informatycznym wnioski o dofinansowanie
pozostawione bez rozpatrzenia zlozone w GW oraz wersje papierowe ztozonych
dokumentéw lub no$niki danych (np. CD, DVD) do dnia 30 czerwca 2024 r.

§ 8. Ogolne zasady dokonywania oceny projektow w konkursie

Ocena projektow dokonywana jest w oparciu 0 kryteria wyboru projektéw, okreslone
w zalaczniku nr 1 do regulaminu na podstawie informacji zawartych we wniosku
o dofinansowanie oraz informacji lub dokumentéow, o ktérych mowa w ust. 4 (jesli
wnioskodawca byt wezwany do ich ztozenia).

Ocena projektow dokonywana jest przez KOP.

Ocena projektow trwa do 45 dni, liczonych od dnia zakonczenia naboru wnioskow
o dofinansowanie w danej rundzie konkursu.

W przypadku gdy do oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow niezbgdne okaze si¢
ztozenie przez wnioskodawce dodatkowych informacji lub dokumentéw innych, niz
wymienione we wniosku o dofinansowanie, KOP moze wezwaé¢ wnioskodawce do ich
ztozenia.

Informacje¢ o wezwaniu do ztozenia dodatkowych informacji lub dokumentow, o ktorych
mowa w ust. 4, KOP wysyla na adres poczty elektronicznej wnioskodawcy.
Whioskodawca jest zobowigzany do przekazania PARP wymaganych informacji lub
dokumentéw za posrednictwem GW lub w inny sposdéb wskazany w wezwaniu, W
terminie 5 dni roboczych od dnia nastgpujacego po dniu wystania przez KOP informacji
0 wezwaniu (dla biegu tego terminu nie ma znaczenia dzien odebrania wezwania przez
wnioskodawcg). Przestane informacje lub dokumenty staja si¢ czeScia dokumentacii
aplikacyjnej wnioskodawcy. Jezeli wnioskodawca nie przekaze informacji lub
dokumentéw w wyznaczonym terminie, ocena wniosku o dofinansowanie prowadzona
jest przez KOP na podstawie posiadanych informacji.

Prawdziwo$¢ o$wiadczen i danych zawartych we wniosku o dofinansowanie moze zostaé
zweryfikowana w trakcie oceny, jak rowniez przed i po zawarciu umowy o
dofinansowanie projektu.

Whnioskodawca ma prawo dostepu do dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego przez
siebie wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze dane osobowe cztonkow KOP
dokonujacych oceny nie podlegajg ujawnieniu.

PARP przechowuje w swoim systemie informatycznym wnioski o dofinansowanie
ztozone w GW, ktore zostaly ocenione negatywnie i, w stosunku do ktérych nie zostat

whniesiony protest oraz wersje papierowe ztozonych dokumentoéw lub no$niki danych (np.
CD, DVD) do 30 czerwca 2024 r.
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§ 9. Zasady dokonywania oceny

Ocena spetnienia kryteriow wyboru projektow jest jednoetapowa.

Ocena spetnienia kryteriow wyboru projektow przeprowadzana jest przez KOP w formie
niezaleznej oceny projektu przez co najmniej dwoch cztonkow KOP.

PARP moze wezwa¢ wnioskodawce do poprawy lub uzupelnienia wniosku 0
dofinansowanie w zakresie podlegajacym ocenie spetnienia kryteriow wyboru projektow,
o ile mozliwo$¢ taka zostata przewidziana dla danego kryterium w zataczniku nr 1 do
regulaminu.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3. PARP, na adres poczty elektronicznej
wnioskodawcy, wysyta informacje o wezwaniu w GW do poprawy lub uzupelnienia
wniosku o dofinansowanie w terminie 5 dni roboczych od dnia nast¢pujacego po dniu
wystania przez PARP informacji o wezwaniu (dla biegu tego terminu nie ma znaczenia
dzien odebrania wezwania przez wnioskodawce).

Dla sprawdzenia czy wnioskodawca dochowat terminu stosuje si¢ odpowiednio zasady, 0
ktérych mowa w § 7 ust. 5.

Mozliwe jest jednokrotne dokonanie poprawy lub uzupetnien wniosku o dofinansowanie
w ramach danego kryterium.

Whioskodawca jest zobowigzany do poprawienia lub uzupelnienia wniosku
o dofinansowanie wytacznie w zakresie wskazanym w wezwaniu.

Jezeli wnioskodawca nie poprawi lub nie uzupeini wniosku o dofinansowanie w terminie
lub zakresie wskazanym w wezwaniu, ocena projektu prowadzona jest na podstawie
ztozonego wniosku o dofinansowanie.

W przypadku poprawionego lub uzupetlionego wniosku o dofinansowanie, gdy KOP
uzna za niekwalifikowalne:

1) mniej niz 10 % kosztow wskazanych przez wnioskodawce jako kwalifikowalne we
wniosku o dofinansowanie, rekomenduje wnioskodawcy przeniesienie tych
wydatkéw do wydatkéw niekwalifikowalnych,

2) 10 % lub wiecej kosztow wskazanych przez wnioskodawce jako kwalifikowalne we
wniosku o dofinansowanie, kryterium wyboru projektow ,,Wydatki w ramach
projektu sg uzasadnione i racjonalne z punktu widzenia zakresu i celu projektu oraz
zgodne z obowigzujacymi limitami” jest niespetnione.

PARP na adres poczty elektronicznej wnioskodawcy, wzywa wnioskodawce do wyrazenia
zgody na zmiang, o ktorej mowa w ust. 9 pkt 1. Wyrazenie zgody nast¢puje w formie
pisemnej, poprzez zataczenie w GW skanu pisma podpisanego zgodnie z zasadami
reprezentowania wnioskodawcy, w terminie nie pdézniej niz 3 dni robocze od dnia
nastepujgcego po dniu wystania przez PARP wezwania (dla biegu tego terminu nie ma
znaczenia dzien odebrania wezwania przez wnioskodawce).

Brak zgody wnioskodawcy na zmiang, o ktorej mowa w ust. 10 powoduje, ze Kryterium
wyboru projektow ,,Wydatki w ramach projektu sg uzasadnione i racjonalne z punktu
widzenia zakresu i celu projektu oraz zgodne z obowigzujacymi limitami” jest
niespetnione.
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§ 10. Zasady ustalania ostatecznej oceny projektow

Projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, jezeli:

1) spehnit kryteria wyboru projektéw i uzyskat wymagang liczbg punktow oraz

2) kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie, o ktorej mowa
w § 3 ust. 5 umozliwia wybranie go do dofinansowania.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie, o
ktorej mowa w § 3 ust. 5 uniemozliwia dofinansowanie wszystkich projektow, o ktorych
mowa w ust. 1 dofinansowanie uzyskujg projekty, ktore zdobeda najwigksza liczbe
punktéw w ramach oceny kryteriow wyboru projektow. W przypadku projektow, ktore w
wyniku oceny uzyskaty taka sama liczb¢ punktéw, 0 wyborze do dofinansowania
decydowac beda kryteria rozstrzygajace okreslone w zataczniku nr 1 do regulaminu.

Po ostatecznej ocenie projektow PARP zatwierdza list¢ ocenionych projektow
zawierajacg przyznane oceny z wyroznieniem projektow wybranych do dofinansowania,
w ramach kwoty, o ktorej mowa w § 3 ust. 5.

Zatwierdzenie przez PARP listy, o ktorej mowa w ust. 3, stanowi rozstrzygnigcie rundy
konkursu.

§ 11. Informacja o przyznaniu dofinansowania

Niezwlocznie po rozstrzygnieciu rundy konkursu, o ktorym mowa w § 10 ust. 4, PARP
informuje na pismie kazdego z wnioskodawcow o wynikach oceny jego projektu wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw uzyskanych przez projekt.

W terminie 7 dni od rozstrzygnigcia rundy konkursu, o ktorym mowa w § 10 ust. 4,
PARP publikuje na swojej stronie internetowej oraz na portalu liste projektow, ktore
spelnilty kryteria wyboru projektow 1 uzyskaly wymagang liczb¢ punktow, z
wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania.

Informacja o negatywnej ocenie projektu zawiera pouczenie 0 mozliwosci wniesienia
protestu zgodnie z Rozdziatem 15 ustawy wdrozeniowe;j.

Przewidywany termin rozstrzygniecia rundy konkursu, o ktorym mowa w § 10
ust. 4 to 2 miesigce od dnia zamknigcia naboru wnioskéw o dofinansowanie w danej
rundzie konkursu.

§ 12. Warunki zawarcia umowy o dofinansowanie projektu

Wraz z informacja o wyborze projektu do dofinansowania, PARP wzywa na piSmie
wnioskodawce do dostarczenia dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy
o dofinansowanie projektu, wymienionych w zatgczniku nr 5 do regulaminu.

Whioskodawca dostarcza dokumenty niezbgdne do zawarcia umowy o dofinansowanie
w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania, o ktorym mowa w ust. 1. W przypadku
niedostarczenia kompletnych co do formy i tresci dokumentow w tym terminie, PARP
moze odstgpi¢ od zawarcia umowy o dofinansowanie.
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3. Przed zawarciem umowy o dofinansowanie PARP dokona weryfikacji czy
wnioskodawca nie zostal wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, w tym

w szczegolnosci:

1) wystapi do Ministra Finanséw o informacj¢ czy rekomendowany do dofinansowania
wnioskodawca oraz czlonkowie klastra nie widnieja w rejestrze podmiotéw
wykluczonych;

2) potwierdzi, ze wnioskodawca oraz cztonkowie klastra nie naruszyli w sposob istotny
umowy zawartej z PARP przez okres 3 lat od dnia rozwigzania tej umowy,

3) potwierdzi mozliwo$ci udzielenia pomocy publicznej lub pomocy de minimis.

4. Oswiadczenie wnioskodawcy dotyczace aktualnosci danych i o$wiadczen skladane jest
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych zeznan, z wyjatkiem
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 41 ust. 2 pkt 7c ustawy wdrozeniowe;.

5. W przypadku braku mozliwosci przedtozenia w terminie okreslonym w ust. 2,
sprawozdania finansowego za ostatni rok obrotowy sporzadzonego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342, z pdzn.
zm.) potwierdzajacego, ze wnioskodawca nie znajduje si¢ w trudnej sytuacji w
rozumieniu unijnych przepiséw dotyczacych pomocy panstwa®, PARP moze zawrzeé z
nim umowe warunkowa, o ktorej mowa w § 3a wzoru umowy o dofinansowanie
projektu.

6. W umowie warunkowej, o ktérej mowa w ust. 5 wnioskodawca zostanie zobowigzany do
dostarczenia sprawozdania finansowego w terminie 14 dni od uplywu terminu
przewidzianego na sporzadzenie sprawozdania finansowego zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

7. Po bezskutecznym uptywie terminu na dostarczenie do PARP dokumentow, o ktorych
mowa w ust. 6, umowa warunkowa, o ktorej mowa w ust. 5, ulega rozwigzaniu.
W przypadku, gdy dostarczenie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 6, nie bedzie
mozliwe w terminie, o ktobrym mowa w ust. 5, Beneficjent moze, przed uptywem tych
terminow, ztozy¢ wniosek o wydluzenie terminu dostarczenia dokumentéw wraz z
uzasadnieniem. PARP moze wydtuzy¢ termin dostarczenia dokumentéw o maksymalnie

90 dni.

8. PARP sprawdza kompletno§¢ oraz prawidlowo$¢ sporzadzenia dokumentoéw
dostarczonych przez wnioskodawce, o ktérych mowa w ust. 1.

9. Umowa o dofinansowanie projektu zostanie zawarta jezeli:

1) projekt zostal umieszczony na zatwierdzonej liScie projektow wybranych do
dofinansowania;

2) wnioskodawca dostarczyt wszystkie dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1;

3) brak jest negatywnych przestanck zawarcia umowy o dofinansowanie projektu
w wyniku weryfikacji dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1;

4) projekt spelnia wszystkie kryteria, na podstawie ktorych zostal wybrany do
dofinansowania.

¢ Dotyczy wnioskodawcow zobowiagzanych do sporzadzania sprawozdan finansowych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.
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10.

11.

12.
13.

14.

PARP moze odmowi¢ udzielenia dofinansowania na podstawie art.6b ust. 4 i 4a ustawy o
PARP.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu PARP moze zweryfikowa¢ ryzyko
wystgpienia nieprawidlowosci w zakresie realizacji projektu, po analizie informacji na
temat projektow, realizowanych na podstawie umow o dofinansowanie zawartych z
PARP.

Wzér umowy o dofinansowanie projektu stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

Whnioskodawca zobowigzany jest do ustanowienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy o dofinansowanie projektu w formie i na warunkach okreslonych w umowie o
dofinansowanie projektu. Instrukcja przyjmowania oraz zwrotu zabezpieczen jest
udostgpniana Wnioskodawcom wraz z dokumentacja dotyczaca konkursu.

PARP zastrzega mozliwo$¢ powierzenia czynno$ci w zakresie weryfikacji trudnej
sytuacji wnioskodawcy, o ktorej mowa w art. 2 pkt 18 rozporzadzenia KE nr 651/2014,
podmiotom zewnetrznym.

§ 13. Procedura odwolawcza

W przypadku negatywnej oceny projektu, o ktorej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia informacji o negatywnej ocenie, protestu na zasadach okreslonych w
Rozdziale 15 ustawy wdrozeniowe;j.

Protest jest wnoszony do PARP.

PARP rozpatruje protest, weryfikujac prawidtowos¢ oceny projektu w zakresie kryteriow
i zarzutébw, o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 pkt 4 i 5 ustawy wdrozeniowej, W terminie
nie dluzszym niz 21 dni, liczac od dnia otrzymania protestu. W uzasadnionych
przypadkach, w szczegélnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest
skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, o
czym PARP informuje na pismie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze
przekroczy¢ tgcznie 45 dni od dnia otrzymania protestu.

Projekt moze otrzyma¢ dofinansowanie w wyniku procedury odwolawczej pod
warunkiem, ze spetit kryteria wyboru projektow oraz pod warunkiem dostepnosci
srodkow finansowych. Postanowienia § 12 stosuje si¢ odpowiednio.

Protest moze zosta¢ wycofany przez wnioskodawce zgodnie z art. 54a ustawy

wdrozeniowe;j.

§ 14. Sposob udzielania wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu

Odestanie do odpowiedzi na pytania dotyczace procedury wyboru projektow oraz
sktadania wnioskow o dofinansowanie w ramach poddziatania (FAQ) znajduje si¢ na
stronie poddziatania.

Ewentualne pytania mozna przesyta¢ za posrednictwem formularza kontaktowego
dostepnego na stronie poddziatania.

19



Wyjasnien dotyczacych konkursu udziela réwniez Informatorium PARP odpowiadajac
na zapytania kierowane na adres poczty elektronicznej: info@parp.gov.pl oraz
telefonicznie pod numerami 22 432 89 91-93 lub 0 801 332 202.

4. Odpowiedzi na wszystkie pytania udzielane sg indywidualnie. Odpowiedzi polegajace na
wyjasnieniu procedur lub ich interpretacji sa dodatkowo zamieszczane w FAQ, do
ktorych odestanie znajduje si¢ na stronie poddzialania.

§15. Postanowienia koncowe

1. PARP zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany regulaminu, z zastrzezeniem art. 41
ust. 3-4 ustawy wdrozeniowe;.

2. W przypadku zmiany regulaminu, PARP zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz
na portalu informacj¢ o jego zmianie, aktualng tre$¢ regulaminu, uzasadnienie zmiany
oraz termin, od ktérego stosuje si¢ zmiang. PARP udostepnia na swojej stronie
internetowej oraz na portalu poprzednie wersje regulaminu. PARP niezwlocznie
informuje o zmianie regulaminu kazdego wnioskodawce.

3. PARP zastrzega sobie mozliwos¢ anulowania konkursu lub rundy konkursu,
w szczegdlnosci w przypadku wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa
majacych wplyw na warunki przeprowadzenia konkursu lub zdarzen o charakterze sity
WYZszej.

Zalaczniki:

1) Kryteria wyboru projektow wraz z podaniem ich znaczenia

2) Wzor wniosku o dofinansowanie projektu

3) Instrukcja wypetiania wniosku o dofinansowanie projektu

4)  Wz6ér umowy o dofinansowanie projektu

5) Lista dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu

6) Wykaz Krajowych Inteligentnych Specjalizacji

7)

Metodologia obliczania kosztow uproszczonych w ramach poddziatania 2.3.3

Umigdzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych PO IR 2014-2020
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