ZAGADNIENIA DOTYCZACE PODDZIAtANIA 2.3.3 PO IR UMIEDZYNARODOWIENIE KRAJOWYCH
KLASTROW KLUCZOWYCH.

1.

Czy szkolenia w zakresie umiedzynarodowienia przedsiebiorcow obejmujg takze szkolenia
specjalistyczne, techniczne zwigzane z kompetencjami personelu odpowiedzialnego za tworzenie,
konstruowanie innowacyjnych produktéw skierowanych na rynki zagraniczne.

Odp. Ustuga szkoleniowa powinna dotyczy¢ rynkdéw, rozumianych jako rynki zagraniczne, na
ktére planowane jest wprowadzenie oferty/produktéw klastra i/lub jego cztonkéw. Nie moze
zatem obejmowac tematyki zwigzanej z kompetencjami personelu. Ustuga szkoleniowa moze
natomiast dotyczyc¢ rozpoznania specyfiki rynku.

W odniesieniu do kategorii kosztow ,podrdéze stuzbowe pracownikdw przedsiebiorcy
uczestniczacego w targach, misjach gospodarczych lub programie wspierajgcym rozwdj na
rynkach zagranicznych w zakresie i wedtug stawek okreslonych w przepisach w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe]j poza granicami kraju”:

- czy kosztem kwalifikowalnym sg koszty diet i noclegédw pracownika, czy tylko noclegdéw?

Odp. Katalog wydatkéw wynikajqcy z rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10
lipca 2015 r. w sprawie udzielania przez Polskq Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy
finansowej w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020, jak réwniez
Regulaminu konkursu, wskazuje, iz kosztami kwalifikowalnymi mogq byc¢ koszty podrdzy
stuzbowych pracownikéw przedsiebiorcy uczestniczgcego w targach, misjach gospodarczych lub
programie wspierajgcym rozwdj na rynkach zagranicznych w zakresie i wedfug stawek
okreslonych w przepisach w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzqdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej poza
granicami kraju. Jednoczesnie rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzqgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej precyzuje,
iz z tytutu podrdzy pracownikowi przystugujq:
a) diety;
b) zwrot kosztow:

- przejazdow,

- dojazdow srodkami komunikacji miejskiej,

- noclegdw,

- innych niezbednych udokumentowanych wydatkéw, okreslonych lub uznanych przez

pracodawce odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.

Zatem koszty diet pracownikéw oddelegowanych do udziatu w targach lub misji gospodarczej
rowniez mogq stanowic wydatek kwalifikowalny w projekcie.

- Jak nalezy rozumieé status pracownika firmy? Czy jest nim wiasciciel nie zatrudniony na
podstawie umowy o prace. Czy za pracownika nalezy uznac personel zatrudniony na podstawie



umowy cywilno-prawnej, oddelegowany do obstugi np. targéw, za ktdrego ponoszone sg koszty
noclegéw.

Odp. Definicja pracownika zawarta jest w art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
Zgodnie z trescig ww. ustawy pracownikiem jest osoba zatrudniona na podstawie umowy o
prace, powotania, wyboru, mianowania lub spdtdzielczej umowy o prace. Zatem kazda osoba
zatrudniona na warunkach innych, niz wskazane powyzej, nie jest traktowana jako pracownik
przedsiebiorcy i jej koszty podrézy stuzbowej nie mogqg stanowic kosztu kwalifikowalnego w
ramach projektu.

Czy kategoria wydatkow ,transport i ubezpieczenie oséb i eksponatéw w zwigzku z udziatem w
targach i misjach gospodarczych” zawezona jest tylko targéw i misji, czy obejmuje réwniez inne
dziatania zwigzane z uczestnictwem oséb w dziataniach aktywizujacych firme na rynkach
zagranicznych typu: pokazy, kongresy, wizyty studyjne w zagranicznych przedsiebiorstwach i
organizacjach?

Odp. Zgodnie z brzmieniem kategorii wydatkow, kwalifikowalnos¢ kosztéw przeznaczonych na
transport i ubezpieczenie osob i eksponatow zwiqzana jest z udziatem cztonkdow klastra w targach
i misjach gospodarczych. Nalezy jednak wskazac, ze pokazy, czy kongresy mogq stanowic element
misji gospodarczej (wizyty studyjnej).

Czy w ramach kategorii wydatkéw ,organizacja pokazéw, prezentacji i degustacji produktéw w
zakresie promocji marki produktowej” kwalifikowalne sg wydatki na organizacje przyjazdu
zagranicznych kontrahentéw do Polski na zorganizowany pokaz, prezentacje produktéw?

Odp. W ramach kategorii organizacja pokazow, prezentacji i degustacji produktow w zakresie
promocji marki produktowej, kosztami kwalifikowalnymi mogq by¢ ustugi w ramach przyjazdowej
misji gospodarczej w zakresie np. wynajmu niezbednych pomieszczen oraz sprzetu, zakupu ustug
tftumaczenia, zakupu ustug kateringowych.

Czy mozliwe jest poniesienie kosztow kwalifikowalnych przed rozpoczeciem projektu, w
szczeglblnosci, czy mozliwe jest wigczenie do wniosku aplikacyjnego imprez targowych
zakontraktowanych do 12 m-cy przed dniem ztozenia wniosku?

Odp. Brak mozliwosci rozpoczecia projektu przed dniem oraz w dniu ztoZenia wniosku o
dofinansowanie, a tym samym ponoszenia kosztow kwalifikowalnych w tym okresie, w sposdb
jednoznaczny precyzujq zapisy zaréowno umowy o dofinansowanie, jak rownieZz Instrukcji
wypetniania wniosku o dofinansowanie. Zgodnie z § 5 ust. 1 i 2 umowy o dofinansowanie
Beneficjent zobowiqzuje sie do zrealizowania projektu w okresie kwalifikowalnosci kosztow
projektu. Za rozpoczecie realizacji projektu uznaje sie dzieri zaciggniecia pierwszego prawnie
wigzgcego zobowigzania do zamdwienia ustug zwigzanych z realizacjq projektu, z wytqczeniem
dziatann przygotowawczych do realizacji projektu, w szczegdlnosci rezerwacji miejsca
wystawowego na targach, opfaty rejestracyjnej za udziat w targach oraz wpisu do katalogu
targowego, jesli koszty te zostaty poniesione nie wczesniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia
wniosku o dofinansowanie, ktdrego kopia stanowi zatgcznik nr 1 do umowy. Jednoczesnie,
zgodnie z § 7 ust. 3 pkt 5 umowy o dofinansowanie kosztami kwalifikowalnymi sq koszty, ktore
m.in. zostaty faktycznie poniesione przez beneficjenta w okresie kwalifikowalnosci kosztow.



Ponadto, zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie rozpoczecie realizacji
projektu moze nastgpi¢ najwczesniej po dniu ztozenia wniosku. W przypadku rozpoczecia przez
wnioskodawce realizacji projektu z naruszeniem powyzszej zasady, wszystkie wydatki w ramach
projektu stajq sie niekwalifikowalne.

Wobec przytoczonych powyzej zapisow dokumentacji konkursowej, rzeczowa i finansowa
realizacja projektu musi nastgpic¢ w okresie kwalifikowalnosci kosztow, jednak nie wczesniej niz
dzien po dniu zfozenia wniosku o dofinansowanie.

Wyjgtkiem w tym zakresie sq wytgcznie koszty rezerwacji miejsca wystawowego na targach,
opfaty rejestracyjnej za udziat w targach oraz wpisu do katalogu targowego, jesli zostaty
poniesione nie wczesniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o udzielenie pomocy.
Zatem udziat w targach wczesniej niz dzier po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie stanowi
wydatek niekwalifikowalny. Jednak rezerwacja miejsca wystawowego na targach, opfata
rejestracyjna za udziat w targach oraz wpis do katalogu targowego, dokonany przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie (jednak nie wczesniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie), pod warunkiem ze dotyczq imprezy targowej objetej wnioskiem i ktorej termin
miesci sie w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw, moze stanowic¢ wydatek kwalifikowalny w
projekcie.

W jakiej kategorii kosztow powinny sie znalez¢:
- Udziat firm w spotkaniach kooperacyjnych
- Udziat firm w misjach gospodarczych

Odp. Udziat w spotkaniach kooperacyjnych oraz misjach gospodarczych nie stanowi odrebnej
kategorii kosztow. Przedmiotem projektéow w ramach poddziatania 2.3.3 POIR moze by¢ m.in.
udziat w imprezach targowych, misjach gospodarczych lub programach wspierajgcych rozwdéj na
rynkach zagranicznych. Udziat cztonka klastra w danej misji gospodarczej stanowi dziatanie, w
ramach ktérego mogq byc¢ ponoszone koszty wynikajgce z katalogu kosztéow kwalifikowalnych,
wskazanego w Regulaminie konkursu oraz rozporzqdzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z
dnia 10 lipca 2015 r. w sprawie udzielania przez Polskq Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci
pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020 i
niezbedne do poniesienia.

Czy umiedzynarodowienie dotyczy wytacznie krajow unijnych, europejskich, EOG? Czy mozna
wybrad ustugi i targi np. w Kanadzie, Zjednoczonych Emiratach Arabskich?

Odp. Celem poddziatania 2.3.3 POIR jest w szczegdlnosci wzrost internacjonalizacji
przedsiebiorstw dziatajgcych w ramach Krajowych Klastrow Kluczowych w  wyniku
dofinansowania kompleksowych ustug wspierajgcych wprowadzanie na rynki zagraniczne oferty
klastra lub jego cztonkdéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem produktow zaawansowanych
technologicznie. Nalezy podkreslic, iz dokumentacja konkursowa nie ogranicza rynkéw
zagranicznych, na ktérych moze by¢ promowana marka produktowa, natomiast kierunek
ekspansji musi wynika¢ ze strategii rozwoju klastra.

Czy cztonkowie klastra objeci wsparciem muszg posiadaé historie eksportowa? Czy moga to by¢
firmy, ktére dopiero zamierzajg wejs¢ na nowe rynki zagraniczne?



10.

11.

Odp. Warunki kwalifikowania sie projektu do dofinansowania nie naktadajg dodatkowych
wymogow wobec czfonkdw klastra w zakresie prowadzenia na dzieri ztoZenia przez
wnioskodawce wniosku o dofinansowanie dziatalnosci eksportowej. Cztonkami klastra mogq by¢
zatem przedsiebiorcy, ktdrzy dopiero planujg wejscie na nowe rynki zagraniczne.

Jaki jest rok bazowy dla wskaznika "Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach
Ogodtem/Kobiety/Mezczyzni "EPC" przy zatozeniu, ze rozpoczecie realizacji projektu zostanie
zaplanowane na 2016 r. zaraz po ztozeniu wniosku aplikacyjnego?

Odp. Zgodnie z Instrukcjq wypefniania wniosku o dofinansowanie ,w przypadku wskaznika
rezultatu nalezy podac¢ wartos¢ bazowq przed rozpoczeciem realizacji projektu (stan wskaznika
w przedsiebiorstwie wnioskodawcy) oraz wartos¢ docelowq po zakoriczeniu realizacji. Rok dla
wartosci_bazowej powinien by¢ rokiem, w_ktorym projekt rozpoczgt sie (..)”. W sytuacji
rozpoczecia przez wnioskodawce realizacji projektu w grudniu 2016 r. - dzieri po dniu zfozenia
whniosku o dofinansowanie, zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie rokiem
bazowym powinien by¢ rok 2016.

Czy w ramach projektu mozna zaplanowac i kwalifikowaé¢ wydatki dotyczgce udziatu cztonka
Klastra (przedsiebiorstwo), ktérego siedziba znajduje sie poza granicami Polski?

Odp. Zgodnie z § 4 ust. 5 rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania przez Polskq Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w
ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020, pomoc finansowa moze by¢
udzielona, pod warunkiem, ze przedsiebiorca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczq na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej potwierdzonqg wpisem do odpowiedniego rejestru.

Majgc zatem na uwadze, ze pomoc finansowa udzielana jest rowniez cztonkom klastra, musi on
prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczq na terytorium RP.

Czy w trakcie realizacji projektu - gdyby nastgpity okolicznosci, w ktérych jeden z cztonkéw
wycofatby sie z udziatu w projekcie - istnieje mozliwos¢ przesuniecia kwot pierwotnie dla niego
przeznaczonych na innego cztonka klastra/pozostatych cztonkéw dotychczas biorgcych udziat w
projekcie a takze czy mozliwe jest w takiej sytuacji wprowadzenia nowego cztonka klastra do
projektu?

Odp. W przypadku wycofania sie cztonka klastra z projektu, nie ma mozliwosci przesuniecia kwot
wydatkow przeznaczonych na ww. podmiot, na innego cztonka klastra. Koszty projektu zostaty
bowiem uzasadnione na okreslong liczbe cztonkow klastra, w zwiqzku z czym taka sama ilos¢
cztonkéw klastra powinna pozosta¢ w ramach projektu. Dopuszcza sie jednak mozliwosc
wprowadzenia do projektu nowego uczestnika w trakcie jego realizacji. Podmioty bedgce
odbiorcami ustug oraz ich wymagany wktad wtasny zwigzany z otrzymywangq ustugq wskazane sq
we wniosku o dofinansowanie, stanowigcym zatgcznik do umowy. Uwzglednienie w projekcie
»howego” odbiorcy ustugi wymaga tym samym dokonania stosownych zmian w umowie zgodnie
z § 17 umowy o dofinansowanie (Tryb i zakres zmian Umowy). Jednoczesnie, co istotne, powyzZsza
zmiana nie moze prowadzi¢ do sytuacji, w ktorej Wnioskodawca nie bedzie spetniat kryteriow
dostepu do poddziatania. Zgodnie bowiem z kryterium formalnym - ,Kwalifikowalnos¢
wnioskodawcy w ramach poddziatania” — ocenie podlega, czy projekt bedzie realizowany przez
koordynatora Krajowego Klastra Kluczowego wraz z minimum 10 MSP wchodzqcymi w sktad KKK.
Ponadto, zgodnie z kryterium rozstrzygajgcym | stopnia ocenie podlega liczba przedsiebiorstw
wchodzqgcych w sktad KKK, ktore bedq braty udziat w projekcie. Istotna rowniez bedzie kwestia,
czy wprowadzona zmiana nie wptynie na cel projektu.
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W jaki sposdb nalezy dochowac zasady konkurencyjnosci i zasad dotyczacych zamdwien
obowigzujgcych w tym konkursie w przypadku, jesli istnieje tylko jeden dostawca danej
ustugi/jeden wykonawca np. wynajecie powierzchni wystawienniczej jest mozliwe jedynie u
organizatora targéw.

Czy wystarczajagcym jest przeprowadzenie szacowania wartosci a nastepnie skierowanie
zapytania ofertowego jedynie do tego jednego dostawcy/wykonawcy. Czy dochowane zostang w
ten sposéb zapisy umowy o dofinansowanie? W jaki sposéb nalezy udokumentowadé istnienie
tylko jednego dostawcy/wykonawcy?

Odp. Zgodnie z zapisami §12 ust. 2 umowy o dofinansowanie Beneficjent zobowigzuje sie do
udzielania zamdwienia w ramach projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdéj 2014-2020,
w szczegdlnosci w zakresie: sposobu upublicznienia zapytania ofertowego i wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia okreslenia warunkdw udziatu w postepowaniu, sposobu opisu
przedmiotu zamdwienia, okreslenia kryteriow oceny ofert i terminu ich sktadnia.

Nalezy podkreslic, iz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020, obowiqzujgce od 19 wrzesnia 2016 r., w podrozdziale 6.5 pkt 8 b) wskazujg na
sposob postepowania w odniesieniu do opisanej w zapytaniu sytuacji:

»Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale przy udzielaniu
zamowien w nastepujqgcych przypadkach:

(..) zamowienie moze byc¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z
nastepujgcych powodow:

i. brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,

ii. przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytfqcznych, w tym praw wtasnosci
intelektualnej,

— wytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwiqzanie alternatywne lub zastepcze, a
brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamdwienia”.

Zatem w przypadku zaistnienia jednej z przestanek, o ktdorej mowa powyzej, moZliwe jest
niestosowanie procedur, o ktorych mowa w podrozdziale 6.5 ww. Wytycznych.

Czy istniejg wymogi co do obowigzkowych elementéw tresci umowy przekazania
dofinansowania, ktdrg w imieniu Instytucji Posredniczacej jest zobowigzany zawrze¢ koordynator
klastra z cztonkami klastra? Czy PARP posiada wzdér umowy przekazania dofinansowania, ktérg
koordynator ma zawrzec z cztonkami klastra bezposrednio zaangazowanymi w projekt? Czy ma to
by¢ umowa tozsama z umowa o dofinansowanie?

Odp. PARP nie dysponuje wzorem umowy przekazania dofinansowania. Zgodnie z definicjq
wskazang w umowie o dofinansowanie, umowa przekazania dofinansowania to umowa
pomiedzy Beneficientem wystepujgcym w imieniu Instytucji Posredniczqcej a cztonkiem klastra
bezposrednio zaangaZzowanym w projekcie, zawarta przed przekazaniem cztonkowi klastra przez
Beneficjenta czesci dofinansowania uzyskanego na podstawie Umowy, sporzqdzona z
uwzglednieniem postanowiert Umowy. Zatem umowa przekazania dofinansowania musi zawierac
prawa i obowiqgzki Beneficjenta i cztonkow klastra bezposrednio zaangaZzowanych w projekcie,
zwigzane z wykonywaniem umowy o dofinansowanie.

Nalezy wskazac, iz obowigzki Beneficjenta w zakresie zawieranej umowy o dofinansowanie
precyzujg m.in. zapisy § 3 umowy o dofinansowanie. Umowa przekazania dofinansowania nie jest
tozsama z umowgq o dofinansowanie.



