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Lista sprawdzająca dotycząca wypełnienia Karty Dostawcy Usług 

Informacje zamieszczone w Karcie Dostawcy Usług 
TAK/NIE/ 

NIE DOTYCZY 

Czy uzupełniając Kartę Dostawcy Usług korzystałeś/aś z Załącznika nr 1 – Instrukcji wypełniania dostępnej na stronie BUR?1  

Czy uzupełniając Kartę Dostawcy Usług korzystałeś/aś z dokumentu rejestrowego Twojej firmy, np. KRS, CEIDG, POLON, RADON, 

RSPO? 
 

1. Dane Podstawowe 

1. Czy dodałeś/aś avatar, tj. logotyp firmy, jakim posługujesz się w obrocie gospodarczym?  

2. Czy jeśli prowadzisz firmę za granicą Rzeczpospolitej Polskiej, zaznaczyłeś/aś switch Podmiot zagraniczny?2  

3. Czy wpisałeś/aś numer REGON, zgodny z danymi ujawnionymi w rejestrze publicznym?  

4. Czy wpisałeś/aś numer NIP, zgodny z danymi ujawnionymi w rejestrze publicznym?  

5. Czy wpisałeś/aś nazwę Dostawcy Usług, zgodną z danymi ujawnionymi w rejestrze publicznym?  

6. Czy wpisałeś/aś nazwę stosowaną w obrocie gospodarczym?  

                                                           
1 Regulamin BUR wraz z Załącznikami znajdziesz na stronie: https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-o-bazie-uslug-rozwojowych#regulamin.  
2 W takim przypadku, Dostawca usług jest zobligowany do przesłania dokumentu rejestrowego o działalności gospodarczej firmy wraz z tłumaczeniem na język polski. 

https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-o-bazie-uslug-rozwojowych#regulamin
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7. Czy wybrałeś/aś formę prawną, zgodą z danymi ujawnionymi w rejestrze publicznym?3  

8. Czy sprawdziłeś/aś czy dodane załączniki w postaci referencji, licencji czy nie zawierają danych osobowych4?  

9. Czy opis charakterystyki działalności firmy, dotyczy zrealizowanych przez Twoją firmę usług rozwojowych?  

2. Dane teleadresowe 

1. Czy dane teleadresowe, tj. adres siedziby firmy (kraj, miejscowość, kod pocztowy, ulica nr budynku i nr lokalu) są zgodnie z danymi 

ujawnionymi w rejestrze publicznym? 
 

2. Czy wymieniłeś/aś nazwy kwalifikacji, dla których jesteś Instytucją Certyfikującą, zgodnie z informacjami zawartymi 

w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji (ZRK)?5 
 

3. Czy wymieniłeś/aś nazwy kwalifikacji, dla których jesteś upoważniony do przeprowadzenia procesu walidacji, zgodnie z 

informacjami zawartymi w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji (ZRK)? 
 

4. Czy wpisałeś/aś numer telefonu, związany z Twoją firmą?  

5. Czy wpisałeś/aś adres e-mail, związany z Twoją firmą?  

6. Czy wpisałeś/aś adres strony internetowej, związany z Twoją firmą?  

3. Oferta szkoleniowa 

                                                           
3 Formę prawną można zweryfikować w rejestrze GUS (REGON). 
4 Przykładowe dane osobowe: numer PESEL, adres zamieszkania, numer dowodu tożsamości. 
5 Lista instytucji wpisanych do Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji. 

https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx
https://kwalifikacje.gov.pl/p
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1. Czy zaznaczyłeś/aś switch przy pytaniu Czy chcesz świadczyć usługi z możliwością dofinansowania ze środków publicznych?  

2. Czy zaznaczyłeś/aś switch w polu Potencjał techniczny?  

Dostawca Usług świadczący usługi rozwojowe spełnia warunki w zakresie potencjału technicznego, jeżeli: 

 posiada pomieszczenia wyposażonego w sprzęt i pomoce dydaktyczne odpowiednie do rodzaju i zakresu świadczonych 

usług rozwojowych, 

 zapewnienia bezpiecznych i higieniczne warunki realizacji usług rozwojowych. 

W przypadku usług rozwojowych świadczonych z wykorzystaniem metod i technik umożliwiających prowadzenie tych usług na 

odległość Dostawcy Usług określają szczegółowe wymagania techniczne umożliwiające synchroniczną lub asynchroniczną interakcję 

między usługobiorcami a osobami realizującymi usługi rozwojowe oraz zapewniają materiały dydaktyczne przygotowane w formie 

dostosowanej do prowadzenia usług rozwojowych świadczonych z wykorzystaniem metod i technik umożliwiających prowadzenie 

tych usług na odległość. 

 

3. Czy zaznaczyłeś/aś switch w polu Potencjał ekonomiczny?  

Dostawca Usług świadczący usługi rozwojowe spełni warunki w zakresie potencjału ekonomicznego, jeżeli: 

 nie posiada zaległości z tytułu podatków lub z tytułu składek na ubezpieczenia społeczne oraz zdrowotne, 

 nie pozostaje pod zarządem komisarycznym, 

 nie został wobec niego złożony wniosek o ogłoszenie upadłości, oraz 

 nie zostało wobec niego wszczęte postępowanie likwidacyjne, naprawcze lub restrukturyzacyjne. 
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4. Czy zaznaczyłeś/aś switch w polu Potencjał kadrowy?  

Dostawca Usług świadczący usługi rozwojowe spełnia warunki w zakresie potencjału kadrowego, jeżeli zapewnia ich realizację 

przez osoby, które posiadają odpowiednie co do rodzaju i zakresu świadczonych usług: doświadczenie zawodowe zdobyte nie 

wcześniej niż 5 lat przed datą wprowadzenia danych dotyczących oferowanej usługi przed Dostawcę Usług do BUR lub kwalifikacje 

nabyte nie wcześniej niż 5 lat przed datą wprowadzenia danych dotyczących oferowanej usługi przed Dostawcę Usług do BUR. 

 

5. Czy zaznaczyłeś/aś switch w polu Zasady etyki zawodowej?  

Dostawca Usług świadczący usługi rozwojowe w wykonywanej działalności przestrzega zasad etyki zawodowej,  

w szczególności: 

 przestrzega zasad wolnej i uczciwej konkurencji oraz równego traktowania wszystkich uczestników obrotu gospodarczego, 

 zapewnia poprawność i jasność sformułowań w zawieranych umowach. 

 

4. Certyfikaty i uprawnienia 

1. Jeżeli jesteś w posiadaniu certyfikatu bądź akredytacji6: 

(jeżeli nie, przejdź do pytania numer 2) 
 

1.1. Czy zaznaczyłeś/aś odpowiedni switch dotyczący rodzaju usługi7, który widnieje na certyfikacie?  

(od tego zależy jakie nazwy certyfikatów pojawią się w kolejnym polu) 
 

1.2. Czy wskazałeś/aś z listy rozwijanej prawidłową nazwę certyfikatu?  

1.3. Czy wpisałeś/aś prawidłowy numer certyfikatu, który widnieje na dokumencie?  

1.4. Czy wpisałeś/aś prawidłową nazwę Wystawcy certyfikatu?  

                                                           
6 Aktualna lista certyfikatów i akredytacji podlegających ocenie na potrzeby rejestracji w Bazie Usług Rozwojowych. 
7 Rodzaje usług: usługi szkoleniowe, usługi doradcze. 

https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/component/site/site/strefa-dla-dostawcow-uslug-bur/#lista-certyfikatow-i-akredytacji


 

5 

1.5. Czy wskazałeś/aś prawidłową datę ważności certyfikatu, która widnieje na dokumencie?  

1.6. Czy w polu „Dokumenty poświadczające uprawnienia” załączyłeś/aś skan oryginalnego certyfikatu?  

1.7. Czy sprawdziłeś/aś czy dane Twojej firmy wymienione na certyfikacie uprawiającym do świadczenia usług z dofinansowaniem, 

są zgodne z dokumentem rejestrowym? 
 

2. Jeżeli jesteś w posiadaniu uprawnienia z mocy prawa8:  

2.1. Czy wskazałeś/aś z listy rozwijanej prawidłową podstawę prawną w oparciu, o którą został wydany dokument, uprawniający 

do świadczenia usługi? 
 

2.2. Czy wpisałeś/aś prawidłową nazwę i numer dokumentu uprawniającego, które widnieją na dokumencie?   

2.3. Czy uzupełniłeś/aś prawidłową datę ważności dokumentu uprawniającego?  

2.4. Czy w polu „Dokumenty poświadczające uprawnienia” załączyłeś/aś skan oryginalnego dokumentu?  

2.5. Czy sprawdziłeś/aś czy dane Twojej firmy wymienione na dokumencie uprawiającym do świadczenia usług 

z dofinansowaniem, są zgodne z dokumentem rejestrowym? 
 

2.6. Czy wskazałeś/aś z listy rozwijanej prawidłowy rodzaj i podrodzaj usługi?  

2.7. Czy uzupełniłeś/aś zakres uprawnień, zgodny z dokumentem uprawniającym wraz z podaniem zakresu godzinowego (jeśli 

dotyczy)? 
 

Oświadczenie o zgodności danych 

                                                           
8 Aktualna lista uprawnień z mocy prawa podlegających ocenie na potrzeby rejestracji w Bazie Usług Rozwojowych. 

https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/component/site/site/strefa-dla-dostawcow-uslug-bur/#lista-uprawnien-z-mocy-prawa
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Czy Oświadczenie o zgodności danych, zostało podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentacji zgodnie z danymi ujawnionymi  

w rejestrze publicznym? 
 

Czy jeżeli Oświadczenie o zgodności danych podpisała osoba, która nie widnieje w dokumencie rejestrowym (czyli nie jest uprawniona 

do składania oświadczeń w imieniu Dostawcy Usług), to czy dostarczyłeś/aś do PARP udzielone tej osobie pełnomocnictwo? 
 

Czy w przypadku Oświadczenia o zgodności danych przesłanego w formie papierowej zawiera ono  czytelny podpis lub podpis wraz 

z pieczęcią imienną osoby/osób uprawnionych do składania oświadczeń w imieniu Dostawcy Usług, zgodnie z danymi ujawnionymi 

w rejestrze publicznym? 

 

Czy przesłałeś/aś Oświadczenie o zgodności danych do PARP, na jeden z poniższych sposobów: 

• w formie elektronicznej przy wykorzystaniu podpisu potwierdzonego profilem zaufanym i przesłanie na skrzynkę 

podawczą Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości lub na adres biuro@parp.gov.pl,  

lub 

• w formie elektronicznej przy wykorzystaniu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, na adres e-mail: 

biuro@parp.gov.pl,  

lub 

• w formie papierowej przesyłając podpisany dokument na adres: 

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości 

Departament Usług Rozwojowych 

ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa 

z dopiskiem „Oświadczenie do Bazy Usług Rozwojowych”. 

 

 

mailto:biuro@parp.gov.pl
mailto:biuro@parp.gov.pl

