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Jak prawidtowo wygenerowac i przekaza¢ Oswiadczenie
zgodnosci danych, po utworzeniu lub aktualizacji Profilu

Dostawcy Ustug

Kazdy Dostawca Ustug posiadajgcy konto w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR), ktory
chce swiadczy¢ ustugi z dofinansowaniem ze srodkéw publicznych, oprécz
przekazania Karty Dostawcy Ustug do weryfikacji w systemie BUR, jest zobowigzany do
dostarczenia — w formie elektronicznej lub papierowej — aktualnego Oswiadczenia
zgodnosci danych do Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP). Obowigzek
ten dotyczy zaréwno pierwszego wpisu do BUR, jak i kazdej aktualizacji Profilu

Dostawcy Ustug.

Ztozenie prawidtowo podpisanego Oswiadczenia do PARP jest warunkiem

uruchomienia procesu weryfikacji Karty Dostawcy Ustug.

Gdzie znalez¢ Oswiadczenie zgodnosci danych?

Po zakonczeniu edycji Karty Dostawcy Ustug nalezy klikng¢ przycisk ,,Przekaz do
weryfikacji”. Wéwczas system automatycznie wygeneruje Oswiadczenie zgodnosci

danych, ktére nalezy zaakceptowad i pobraé.

U Uwaga: Kazda zmiana danych Dostawcy Ustug w BUR skutkuje utworzeniem nowej
wersji Profilu Dostawcy. W zwigzku z tym kazdorazowo konieczne jest pobranie

nowego Oswiadczenia i przekazanie go do PARP.

Nalezy upewnic sie, ze wersja widniejgca na Oswiadczeniu zgodnosci danych

odpowiada wersji aktualnej Profilu Dostawcy Ustug w Karcie w systemie BUR.



W przypadku koniecznosci ponownego pobrania pliku, nalezy wejs¢ na Profil
Dostawcy Ustug i klikng¢ czerwony przycisk ,,Pobierz Oswiadczenie”, znajdujcy sie

pod danymi Dostawcy.

Kto moze podpisa¢ Oswiadczenie?

Prawidtowo wygenerowane Oswiadczenie nalezy przekaza¢ do podpisu osobie lub

osobom uprawnionym do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Dostawcy Ustug.

O Uwaga: Jeéli uprawnienie do sktadania oéwiadczert woli nie wynika bezposrednio
z danych ujawnionych w rejestrze publicznym (np. KRS, CEIDG, POL-on, RAD-on,
RSPO), do korespondenc;ji przesytanej do PARP nalezy dotgczy¢ kopie
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego prawo do

reprezentowania podmiotu — na przyktad umowy spoétki cywilne;.

W zaleznosci od wybranej formy przekazania Oswiadczenia do PARP nalezy

zastosowac odpowiedni sposdéb jego podpisania.

W przypadku przekazywania Oswiadczenia do PARP w formie elektronicznej, plik PDF
wygenerowany z systemu BUR nalezy opatrzy¢ wewnetrznym weryfikowalnym

podpisem osoby (lub oséb uprawnionych), tj.:

~ kwalifikowanym podpisem elektronicznym (w formacie PAdES) lub

~ podpisem zaufanym sktadanym przy uzyciu Profilu Zaufanego (PZ), lub

~ podpisem osobistym (zaawansowanym podpisem elektronicznym, ktérego

certyfikat zamieszczany jest w e-Dowodzie).

Podpisany plik z Oswiadczeniem nalezy zapisa¢ w formacie PDF.

W przypadku przekazywania Oswiadczenia do PARP w formie papierowej, dokument
po wydrukowaniu powinien zosta¢ opatrzony czytelnym podpisem lub podpisem
wraz z pieczecig imienng osoby uprawnionej do reprezentowania Dostawcy Ustug.
Dodatkowo na dokumencie mozna umiescié¢ piecze¢ firmowga Dostawcy — nie jest to

jednak obowigzkowe.




W jaki sposdb przesta¢ Oswiadczenie do PARP?

Oswiadczenie nalezy przekaza¢ do PARP jednym z ponizszych sposobow:
~ w formie elektronicznej — podpisane elektronicznie, w formacie PDF:

e na adres e-mail: biuro@parp.gov.pl lub

e na adres do eDoreczen PARP: AE:PL-17071-32171-FIUGD-32, lub

e na skrzynke podawczg PARP

(w tytule korespondencji nalezy wskaza¢ nazwe Dostawcy Ustug i NIP podmiotu oraz

informacje, ze dokument stanowi Oswiadczenie zgodnosci danych)

albo

~ w formie papierowej — podpisany odrecznie wydruk dokumentu — na adres
siedziby PARP, tj.:

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
Departament Ustug Rozwojowych
ul. Pariska 81/83, 00-834 Warszawa

z dopiskiem na kopercie ,0Oswiadczenie do BUR”.

lle czasu trwa weryfikacja Karty Dostawcy Ustug?

Zgodnie z Regulaminem Bazy Ustug Rozwojowych weryfikacja odbywa sie w terminie
nie dtuzszym niz 60 dni od daty rejestracji w systemie BUR prawidtowo podpisanego

i dostarczonego Oswiadczenia zgodnosci danych.

Administrator BUR doktada wszelkich staran, aby proces weryfikacji Kart Dostawcéw

Ustug odbywat sie w najkrétszym czasie.

O Uwaga: Biezace informacje o czasie oczekiwania na weryfikacje wnioskdw (Kart
Dostawcow Ustug) publikowane sg na stronie internetowej BUR w zaktadce
Aktualnosci:

https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/component/site/site/aktualnosci-i-

artykuly-bur/#aktualnosci.
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Najczesciej popetniane btedy przy przekazywaniu Oswiadczenia
zgodnosci danych.

Przy przekazywaniu Oswiadczenia zgodnosci danych do PARP warto zwrdcié
szczegblng uwage na kilka typowych nieprawidtowosci, ktére mogg wydtuzyc proces
weryfikacji Profilu Dostawcy Ustug w systemie BUR, a nawet skutkowaé koniecznoscig

ponownego przekazania Karty Dostawcy Ustug do weryfikacji.
Do najczestszych btedéw nalezg:

~ Brak przekazania Karty Dostawcy Ustug do weryfikacji w systemie BUR

e (Oswiadczenie moze zostac skutecznie rozpatrzone tylko wtedy, gdy Karta

zostata uprzednio przekazana do weryfikacji.

~ Oswiadczenie sporzgdzone poza systemem BUR

e dokument powinien by¢ wygenerowany automatycznie w systemie BUR po
przekazaniu Karty Dostawcy Ustug do weryfikacji. Recznie sporzgdzone wersje

zostang uznane za niewazne.

~ Nieaktualna wersja Oswiadczenia

e numer wersji Oswiadczenia musi by¢ zgodny z aktualng wersjg Karty Dostawcy

Ustug przekazanej do systemu BUR.

~ Nieuprawniona osoba jako podpisujacy

e dokument podpisata osoba nieuprawniona do reprezentac;ji lub tylko jedna
z 0s6b w przypadku reprezentacji wieloosobowej. Zdarza sie rowniez, ze
Dostawca Ustug przesyta Oswiadczenie w dwdch osobnych plikach, z ktérych
kazdy zostat podpisany przez inng osobe, zamiast ztozy¢ podpisy na jednym

wspolnym dokumencie.

~ Brak waznego podpisu elektronicznego
e Oswiadczenie w wers;ji elektroniczne;j:
O nie zostato podpisane elektronicznie,

o zostato podpisane w sposdb nieweryfikowalny (np. widoczny znacznik PZ,

ale brak prawidtowego podpisu przy weryfikacji technicznej),



o zostato podpisane podpisem niekwalifikowanym.

Brak mozliwosci identyfikacji osoby, ktéra podpisata wydruk Oswiadczenia

e podpis jest nieczytelny (na przyktad parafka), a dokument nie zostat

opieczetowany pieczatka imienna.

Btedny format dokumentu elektronicznego

e nieakceptowalne formaty to m.in.: skan, zdjecie (np. PNG, JPEG, BMP), XML,
pdf XML, pdf.XAdES,

e prawidtowy format to plik PDF z waznym weryfikowalnym podpisem

elektronicznym osadzonym wewnatrz dokumentu.

Przekazanie Oswiadczenia na nieprawidtowy adres

e dokument zostat wystany na niewtasciwy adres e-mail, adres do eDoreczen,

skrzynke ePUAP lub adres pocztowy.

Przekroczenie terminu 30 dni

e (Oswiadczenie zostato dostarczone po wymaganym terminie 30 dni od dnia

przekazania Karty Dostawcy Ustug do weryfikacji w systemie BUR.



