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Formularz zgtoszenia certyfikatu lub dokumentu poswiadczajacego udzielenie akredytacji, potwierdzajgcego spetnianie
warunkow w zakresie zapewniania nalezytej jakosci Swiadczenia ustug, ktdrych dotyczy rejestracja w Bazie Ustug Rozwojowych

I. INFORMACIJE PODSTAWOWE

1. Nazwa podmiotu zgtaszajacego:

2. | Adres zgtaszajacego:

4, Imie i nazwisko oraz dane kontaktowe (nr
telefonu, e-mail) osoby podpisujacej formularz
na ktdére nalezy kierowa¢ ewentualne zapytania
dotyczace zgtoszenia:

5. | Nazwa certyfikatu/ akredytacji:

6. Nazwa instytucji nadajace;j
certyfikat/akredytacje (w tym adres strony
internetowej w zakresie warunkéw uzyskania
certyfikatu/akredytacji):

7. | Czy certyfikat lub dokument poswiadczajacy | Nalezy wskazaé informacje czy certyfikat/akredytacja jest nadawana podmiotom swiadczgcym ustugi
udzielenie akredytacji jest wydawany dla | rozwojowe. Dokumenty nadawane osobom czy akredytacje programow szkoleniowych nie bedg brane
kazdego podmiotu $wiadczacego ustugi | pod uwage. Nalezy wskazaé rodzaj ustugi rozwojowej, do ktdrej certyfikat / akredytacja sie odnosi.

rozwojowe?
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Formularz zgtoszenia certyfikatu lub dokumentu poswiadczajacego udzielenie akredytacji, potwierdzajgcego spetnianie
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Il. INFORMACIJE SZCZEGOLOWE W ZAKRESIE WARUNKOW UZYSKANIA CERTYFIKATU LUB DOKUMENTU POSWIADCZAJACEGO UDZIELENIE AKREDYTACII*

A. Certyfikat lub dokument poswiadczajacy udzielenie akredytacji jest wydawany:

Opis — nalezy wskazac informacje dotyczqgce procedury wydania
i odnowienia certyfikatu lub udzielenia akredytacji, w tym
Zrédfto informacji (np. adres strony www)

1) po przeprowadzeniu przez jednostke wydajaca certyfikat lub dokument poswiadczajacy
udzielenie akredytacji, o ktdrej mowa w czesci B, niepowigzang osobowo lub kapitatowo, w
rozumieniu art. 6¢ ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji

Rozwoju Przedsiebiorczosci, z podmiotem $wiadczagcym ustugi rozwojowe, audytu

certyfikujgcego albo akredytujgcego w oparciu o procedure przeprowadzania audytu:

a) w siedzibie podmiotu oraz na podstawie dokumentéw,

b) przez kadre audytorskg spetniajgcg wymagania okreslone dla danej certyfikacji lub
akredytacji,

c) zzachowaniem bezstronnosci i obiektywizmu,

d) w sposdb pozwalajgcy na sprawdzenie zgodnosci dziatarh podejmowanych przez podmiot
z procedurami okre$lonymi dla danego procesu certyfikacji lub akredytacji,

e) zakonczonego sporzadzeniem raportu, zawierajgcego co najmniej udokumentowanie
przeprowadzenia audytu, ocene zgodnosci lub braku zgodnos$ci dziatan podejmowanych
przez podmiot z wymaganiami okreslonymi dla danego procesu certyfikacji lub akredytacji
oraz wskazanie ewentualnych dziatan korygujacych i terminu ich wdrozenia;

2) na okres nie dtuzszy niz 5 lat, przy czym ponowne wydanie certyfikatu albo dokumentu
potwierdzajgcego akredytacje nastepuje po przeprowadzeniu audytu, zgodnie z warunkami,
o ktérych mowa w pkt 1).

1 Na podstawie rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 29 sierpnia 2017 r. w sprawie rejestru podmiotéw $wiadczacych ustugi rozwojowe (Dz.U. z 2017 r. poz.

1678)

Wydanie 2.0
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B. Jednostka wydajaca certyfikat lub dokument poswiadczajacy udzielenie akredytacji jest:

Opis — nalezy wskaza¢ informacje dotyczgce jednostki
wydajgcej certyfikat lub dokument poswiadczajgcy udzielenie
akredytacji zgodnie z czesciqg B.

1) jednostka certyfikujgca lub akredytujagca systemy zarzadzania w zakresie ustug
sklasyfikowanych w dziatach 70 i 85 klasyfikacji dziatalnosci gospodarczej NACE Rev. 2, ujetych
w zatgczniku | do rozporzadzenia (WE) nr 1893/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
20 grudnia 2006 r. w sprawie statystyczne] klasyfikacji dziatalnosci gospodarczej NACE Rev. 2
i zmieniajgcego rozporzadzenie Rady (EWG) nr 3037/90 oraz niektére rozporzadzenia WE w
sprawie okreslonych dziedzin statystycznych (Dz. Urz. UE L 393 z 30.12.2006, str. 1 z pdzn.
zm.2), posiadajaca akredytacje udzielong przez Polskie Centrum Akredytacji, lub jednostka
akredytujgca bedgca sygnatariuszem Wielostronnego Porozumienia EA (European
Cooperation for Accreditation Multilateral Agreement);

2) jednostka sektora finanséw publicznych;

3) inna niz wymieniona w pkt 1) lub 2) jednostka wydajgca certyfikaty lub dokumenty
poswiadczajace udzielenie akredytacji — w przypadku certyfikatow lub dokumentéw
poswiadczajacych udzielenie akredytacji wydawanych zgodnie z warunkami, o ktérych mowa
w czesci C, od co najmniej roku, liczac od dnia wydania pierwszego certyfikatu lub dokumentu
poswiadczajacego udzielenie akredytacji do dnia ztozenia wniosku.

C. Certyfikat lub dokument poswiadczajacy udzielenie akredytacji jest wydawany dla
kazdego podmiotu swiadczacego ustugi rozwojowe po spetnieniu przez ten podmiot co
najmniej ponizszych warunkéw:

Opis warunkow uzyskania certyfikatu — naleZzy wskazac
informacje potwierdzajgce, iz warunki uzyskania certyfikatu /
akredytacji dotyczqg podmiotdw swiadczgcych ustugi rozwojowe
oraz sq zgodne z warunkami okreslonymi w czesci C. wraz z
wskazaniem Zzrddta informacji (np. adres strony www)

1) posiada okreslong misje swojej dziatalnosci oraz zdefiniowane cele strategiczne i
operacyjne, ktére sg okresowo weryfikowane i aktualizowane;

2 Zmiana wymienionego rozporzadzenia zostata ogtoszona w Dz. Urz. UE L 97 z 09.04.2008, str. 13.
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Strona3:z5




5 Eldpggéj?sekie Rzeczpospolita E PARP

Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska Grupa PFR

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

-+

*F o

ok

**
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2) prowadzi dziatalnos¢ zgodnie z dokumentami zatozycielskimi oraz obowigzujgcymi
przepisami prawa;

3) posiada procedury kontroli wewnetrznej i ewaluacji dziatan, ktére systematycznie analizuje
oraz podejmuje dziatania korygujgce i zapobiegawcze;

4) posiada system monitorowania jakosci ustug i zadowolenia ustugobiorcy, w szczegdlnosci
identyfikacji oraz sposobu likwidacji zagrozen i wykorzystania szans;

5) okresla wymagania dotyczace dostarczanej ustugi rozwojowej dla ustugobiorcy zgodnie z:
a) obowigzujgcymi przepisami prawa,
b) wymaganiami wyspecyfikowanymi przez ustugobiorce,
¢) wymaganiami nieustalonymi przez ustugobiorce, ale niezbednymi do realizacji ustugi;

6) okresla i wdraza skuteczng komunikacje z ustugobiorcg odnosnie do informacji zwrotnych
od ustugobiorcy, w tym reklamacji;

7) prowadzi:
a) nadzér nad udokumentowanymi informacjami,
b) nadzdér nad ustugg rozwojowgq niezgodng z wymaganiami okreslonymi dla danej ustugi,
¢) dziatania korygujace;

8) okresla cele i zakres tematyczny ustug rozwojowych zgodnie z wymaganiami
wyspecyfikowanymi przez ustugobiorcéw;

9) zapewnia realizacje ustug rozwojowych przez osoby, ktdre posiadajg doswiadczenie
zawodowe lub kwalifikacje adekwatne do swiadczonych ustug.

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych: Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg

w Warszawie (00-834), ul. Panska 81/83 (zwang dalej PARP), a takze o$wiadczam, ze zostatem poinformowany o tym, ze:

a) moje dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z dokonywaniem oceny zgodnosci zgtoszonego certyfikatu/ dokumentu poswiadczajgcego

udzielenie akredytacji, potwierdzajgcych spetnianie wymagan jakosciowych ustanowionych dla podmiotéw rejestrujgcych sie w Bazie,

b) posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

c) podanie PARP danych osobowych jest dobrowolne, ale ich niepodanie moze utrudni¢ dokonanie oceny, o ktérej mowa w lit. a).

Wydanie 2.0
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