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REGULAMIN
BAzY USLUG ROZWOJOWYCH

Regulamin okresla zasady i warunki funkcjonowania Bazy Ustug Rozwojowych (dalej:
Baza) oraz prawa i obowigzki Uzytkownikow oraz Administratora Bazy. Kazdy Uzytkownik
podczas rejestracji zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Regulaminem i jego akceptacji.
Akceptacja Regulaminu oznacza zobowigzanie si¢ Uzytkownika do przestrzegania jego
postanowien.

Baza Uslug Rozwojowych stanowi rozbudowang wersje internetowej bazy szkolen
prowadzonej na zlecenie PARP, przygotowang i sfinansowang ze $rodkéw projektu nr
POKL.02.01.03-00-002/08 pt. ,Promocja szkoleh i popularyzacja idei podnoszenia
kwalifikacji zawodowych przez cate zycie”, wspotinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Obecnie utrzymanie Bazy jest finansowane w ramach projektu nr POWR.02.03.00-00-
0003/15-00 pt. ,,Rozw¢j i utrzymanie ogdlnopolskiego Rejestru Ustug Rozwojowych (RUR)”
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo;.

DEFINICJE

1. Administrator Bazy — Instytucja nadzorujgca pracg¢ Bazy, zarzadzajaca kontami i
uprawnieniami Uzytkownikow, dbajaca o bezpieczenstwo Bazy i danych w nim
zawartych. Administratorem Bazy jest Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci.

2. Baza Uslug Rozwojowych — internetowa baza ustlug rozwojowych prowadzona w
formie systemu teleinformatycznego przez Administratora Bazy. Baza zapewnia
rowniez obsluge rejestru podmiotow zapewniajacych nalezyte $wiadczenie ustug
rozwojowych wspoétfinansowanych ze $rodkéw publicznych. Rejestr podmiotow
prowadzony jest pod nazwa Krajowy System Ustug dla Matych i Srednich
Przedsiebiorstw, a jego szczegdlowe zasady funkcjonowania okresla rozporzadzenie
Ministra Gospodarki z dnia 24 maja 2011 r. w sprawie Krajowego Systemu Ustug dla
Matych i Srednich Przedsigbiorstw. Baza dedykowana jest
instytucjom/przedsigbiorcom, ich pracownikom oraz pozostatym osobom fizycznym.
Baza realizuje w szczegdlnosci obstuge nastepujacych procesow:

- publikacja ofert ustug rozwojowych przez podmioty $wiadczace ustugi rozwojowe
wraz z danymi identyfikujacymi te podmioty,

- dokonywanie zapisOw na poszczegolne ustugi rozwojowe (bez mozliwosci realizacji
ptatnosci z poziomu Bazy),

- zamieszczanie ogloszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,

- dokonywanie oceny uslug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Uslug
Rozwojowych,

- zapoznanie si¢ z wynikiem ocen ustug rozwojowych dokonanych przez innych
uczestnikow ustug.
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W skilad Bazy wchodzi ponadto ogdlnodostepny serwis informacyjny. Dane
identyfikujace Podmiot, dane dotyczace uslug rozwojowych oraz oceny tych ustug sa
udostepniane przez Administratora Bazy na stronie internetowej.

Cookies (ciasteczka) — informacje tekstowe, wysylane przez serwer WWW i
zapisywane po stronie Uzytkownika.

Haslo - poufny cigg znakéw alfanumerycznych oraz specjalnych, znany wylacznie
Uzytkownikowi, konieczny do uwierzytelnienia dostepu do Bazy, okreslany przez
Uzytkownika w trakcie rejestracji.

Karta Podmiotu — formularz okreslajacy zakres informacji, ktore przedstawia
Podmiot ubiegajacy si¢ o wpis do Bazy, zatwierdzony przez ministra wlasciwego do
spraw rozwoju regionalnego, stanowigcy Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Karta Ushugi — formularz okre$lajacy zakres informacji umozliwiajacych
zarejestrowanie danej ustugi rozwojowej w Bazie i zatwierdzony przez ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, stanowigcy Zatacznik nr 2 do
Regulaminu.

Konto — dostgpne dla Uzytkownika miejsce w Bazie oznaczone unikalng nazwg
(loginem), bedace zbiorem zasobow, w ktorym gromadzone sg dane Uzytkownika oraz
informacje o jego dziataniach w Bazie, za posrednictwem, ktoérego wprowadza,
zarzadza i wysyta on dane w strukturze Bazy.

Login — jawny ciag znakéw alfanumerycznych, konieczny do uwierzytelnionego
dostepu do Bazy, definiowany przez Uzytkownika w procesie rejestracji.

Podmiot $wiadczacy ushugi rozwojowe (Podmiot) — organizator ustug, tj. kazdy
przedsigbiorca/instytucja, ktora §wiadczy ustugi rozwojowe i utworzyta Profil w Bazie
w trybie okres§lonym w § 6 Regulaminu.

Pracownik — personel w rozumieniu art. 5 zal. 1 do Rozporzadzenia Komisji
Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajacego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym z zastosowaniem art.107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, z pozn. zm.).

Profil — zestaw informacji i uprawnien przypisanych do Podmiotu, Uczestnika
instytucjonalnego, Uczestnika indywidualnego i Administratora Bazy.

Przedsigbiorca — w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013 r. poz. 672 z p6zh. zm.)

System Oceny Uslug Rozwojowych — zasady oceny ustugi rozwojowej dokonywanej
przez Podmiot i Uczestnikow, zatwierdzone przez ministra wlasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, stanowigce Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Uczestnik ustugi rozwojowej (Uczestnik) — kazda osoba fizyczna (Uczestnik
indywidualny), osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, 0soba prawna
lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej (Uczestnik
instytucjonalny), ktora moze skorzysta¢ z ustug rozwojowych opublikowanych w
Bazie.

Uprawnienia Uzytkownikow (uprawnienia) — to obszary Bazy dostepne dla
Uzytkownika oraz mozliwe do wykonania przez niego dziatania w Bazie.

Usluga rozwojowa — nalezy przez to rozumie¢ ustuge:

- szkoleniow3a 0 charakterze rozwojowym, majacg na celu nabycie, potwierdzenie lub
wzrost wiedzy, umiejetno$ci lub kompetencji spotecznych ustugobiorcy, w tym
przygotowujaca do uzyskania kwalifikacji, o ktorej mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia
22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016 r. poz. 64 i
1010), w sposob okreslony w tej ustawie lub pozwalajace na jego rozwo6j lub
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- doradcza o charakterze rozwojowym majacg na celu nabycie, utrzymanie lub wzrost
wiedzy, umiejetnosci lub kompetencji spotecznych ustugobiorcy lub ktore pozwalaja
na jego rozwoj.

Uzytkownik — kazda osoba fizyczna posiadajaca pelng zdolnos¢ do czynnoSci
prawnych, ktora zapoznala si¢ z treScig Regulaminu i zaakceptowata go a nastepnie
pomyslnie przeszla procedur¢ rejestracyjng i uzyskata uprawnienia w Bazie na
zasadach okre§lonych w niniejszym Regulaminie.

Zasady funkcjonowania Podmiotéw zarejestrowanych w Krajowym Systemie
Uslug — dokument stanowigcy omodwienie praw 1 obowigzkow dotyczacych
Podmiotéw $wiadczacych ustugi rozwojowe wpisanych do rejestru podmiotéw
prowadzonego w ramach Krajowego Systemu Ustug (KSU), przygotowany w oparciu
o tekst rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 24 maja 2011 r. w sprawie
Krajowego Systemu Ustug dla Matych i Srednich Przedsiebiorstw (Dz.U. Nr 112, poz.
656 ze zm.), opisujacy m.in. proces weryfikacji wniosku o wpis oraz proces
sprawdzenia stanu faktycznego, stanowigcy Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

§1

Podstawowe warunki korzystania z Bazy

Rejestracja oraz korzystanie z Bazy ustug rozwojowych jest dobrowolne i bezptatne.
Przegladanie ofert ustug rozwojowych zamieszczonych w Bazie oraz informacji o
Podmiotach posiadajacych Profile w Bazie nie wymaga zaktadania konta.

W trakcie korzystania z Bazy na sprzgcie komputerowym Uzytkownika nie jest
instalowane bez jego wiedzy jakiekolwiek oprogramowanie. Wyjatek stanowi
automatycznie wykonywana aktualizacja bibliotek Java niezbedna dla poprawnego
dzialania podpisu elektronicznego.

W celu prawidtowego korzystania przez Uzytkownikéw z funkcjonalnosci Bazy,
niezbgdne jest tacznie:

a) polaczenie z siecig Internet;

b) posiadanie komputera z  zainstalowanym  systemem  operacyjnym,
umozliwiajgcym uruchomienie graficznej przegladarki internetowe;;

c) korzystanie z przegladarki internetowej umozliwiajacej wyswietlanie na
ekranie urzadzenia dokumentow hipertekstowych, powigzanych w sieci
Internet przez sieciowa ushuge WWW oraz obstugujacej jezyk programowania
JavaScript i mechanizm cookies;

d) posiadanie aktywnego konta poczty elektronicznej (e-mail).

Zabronione jest umieszczanie w Bazie jakichkolwiek tresci o charakterze
bezprawnym, w szczegdlnosci:

a) zawierajacych wulgaryzmy;

b) propagujacych alkohol;

€) propagujacych srodki odurzajace, narkotyki;

d) obrazajacych osoby publiczne;

e) obrazajacych inne narodowosci, religie, rasy ludzkie;

f) zawierajacych informacje obarczajace niesprawdzonymi zarzutami inne osoby;

g) przyczyniajacych si¢ do tamania praw autorskich;
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h) zawierajgcych przejawy nietolerancji (ksenofobii, homofobii, rasizmu i
antysemityzmu) oraz dyskryminacji w sferze publicznej i zyciu publicznym
(mowa nienawisci, akty fizycznej agresji).

Baza nie stuzy do zawierania na odlegtos¢ umow dotyczacych ushug rozwojowych ani
zadnych innych, jak réwniez nie jest wykorzystywana do $wiadczenia ustug droga
elektroniczng w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $§wiadczeniu ushug droga
elektroniczng (Dz. U. 2013 r. poz. 1422 z p6zn. zm.)

§2

Zarzadzanie Kontem w Bazie

W ramach Bazy Uzytkownik moze tworzy¢ nastepujace Profile:

a) Podmiot $wiadczacy ustugi rozwojowe;

b) Uczestnik instytucjonalny, w tym w szczegolnosci przedsigbiorca;

c) Uczestnik  indywidualny, w tym w  szczegdlnosci  pracownik
(Profil  Uczestnika indywidualnego nadawany jest automatycznie
Uzytkownikowi w wyniku rejestracji Konta).

Uzytkownik w ramach swojego Konta moze mie¢ dostep do wigcej niz jednego
Profilu sposrod Profili, o ktorych mowa w ust. 1 lit. a i b.
Proces rejestracji Uzytkownika w Bazie wymaga:

a) zdefiniowania loginu i hasta,

b) uzupetnienia wymaganych pol w formularzu rejestracyjnym Uzytkownika,

C) wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Administratora
Bazy oraz upowaznione przez niego instytucje — zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922),

d) zapoznania si¢ z trescig Regulaminu Bazy i akceptacji jego postanowien.

§3

Zawieszenie lub zablokowanie uprawnien w Bazie

Zawieszenie lub zablokowanie uprawnien polega na cato$ciowym lub czgsciowym
odebraniu dostepu do okreslonych obszarow Bazy 1 mozliwosci wykonywania dziatan
w Bazie.
W przypadku zawieszenia lub zablokowania uprawnien dane Uzytkownikoéw oraz
Profili nie sa usuwane z Bazy.
Uzytkownik w dowolnym czasie moze samodzielnie zawiesi¢c w Bazie Konto lub
Profil, do ktorego ma dostgp.
W przypadku, gdy dziatania Uzytkownika naruszajg postanowienia Regulaminu,
negatywnie wptywaja na bezpieczenstwo funkcjonowania Bazy lub w inny sposob
szkodza pozostatym Uzytkownikom, Administrator Bazy moze:

a) udzieli¢ Uzytkownikowi upomnienia droga elektroniczna,

b) zablokowac czesciowo lub w catosci uprawnienia Uzytkownika.
Uzytkownik zostaje poinformowany droga elektroniczng o czgSciowym lub
catosciowym zablokowaniu uprawnien w Bazie.
Niezaleznie od zablokowania uprawnien Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢
za swoje dzialania bedace podstawag do zablokowania uprawnien, w szczego6lnosci
moze ponosi¢ odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg wzgledem Administratora Bazy lub
pozostatych Uzytkownikow.
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Uzytkownik, ktérego uprawnienia do korzystania z Konta zostaly zawieszone lub
zablokowane, nie moze =zarejestrowa¢ W tym samym czasie innego Konta
Uzytkownika.

Zablokowanie uprawnien Profilu moze dotyczy¢ Podmiotu Iub Uczestnika
Instytucjonalnego. Zapisy ust. 4-7 stosuje si¢ odpowiednio.

Zablokowanie czesci lub catosci uprawnien Profilu oznacza zablokowanie tych
uprawnien wobec wszystkich Uzytkownikow, ktorzy majg dostep do danego Profilu.

Z dniem zawieszenia lub zablokowania mozliwosci publikacji przez dany Podmiot
ustug rozwojowych w Bazie, zrealizowane moga by¢ wylacznie te ustugi, ktorych
rozpoczecie przypada najpozniej na dzien zawieszenia lub zablokowania. Ustugi
opublikowane w Bazie, ktorych data rozpoczecia przypada na dzien pdzniejszy niz
dzien zawieszenia, zostang zablokowane.

§4

Przywroécenie uprawnien w przypadku ich zawieszenia lub zablokowania

W przypadku, gdy Uzytkownik sam zawiesit swoje Konto lub Profil, do ktorego miat
dostep, moze w dowolnym czasie sam przywroci¢ swoje uprawnienia do Konta oraz
do Profilu Uczestnik Instytucjonalny, do ktérego miat wezeséniej dostep.
Przywrocenie zablokowanych przez Administratora Bazy uprawnien do Konta lub
Profilu nastepuje po spetieniu warunkéw okreslonych w informacji o zablokowaniu
uprawnien lub po uptywie terminu, na jaki zablokowano uprawnienia.
Uzytkownikowi, Podmiotowi lub Uczestnikowi Instytucjonalnemu przystuguje prawo
ztozenia na pismie lub w postaci elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem elektronicznym potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP, odwotania od decyzji Administratora Bazy o zablokowaniu uprawnien.
Odwotanie wnoszone jest do Prezesa PARP w terminie nie krotszym niz 14 dni od
otrzymania droga elektroniczng decyzji 0 zawieszeniu lub zablokowaniu uprawnien.
Zachowanie terminu na wniesienie odwotania ustala si¢ na dzien:
a) wptywu do PARP podpisanego srodka odwotawczego na pismie lub
b) ztozenia podpisu przez ostatnia z os6b upowaznionych do reprezentacji
Podmiotu, w przypadku zlozenia odwolania za pomoca podpisu
elektronicznego potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP lub
c) wplywu odwotania w postaci elektronicznej podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
Odwotanie ztozone po terminie lub w innej formie niz wskazano w ust. 4 pozostanie
bez rozpatrzenia.
Odwotanie rozpatrywane jest w terminie 30 dni od dnia jego wplywu do siedziby
PARP.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania, uprawnienia Uzytkownika zostaja
niezwlocznie przywrocone przez Administratora bayz.
W przypadku odrzucenia odwotania Uzytkownikowi nie przyshuguja Zadne inne
srodki odwotawcze.
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§5

Prawa i obowiazki Administratora Bazy

Baza stanowi wylaczng wlasno$¢ Administratora Bazy.

Administrator Bazy zobowiazuje si¢ do zapewnienia stalego i nieprzerwanego
dziatania Bazy, z zastrzezeniem ust. 3.

W przypadku pojawienia si¢ awarii lub btedow technicznych Administrator Bazy
zobowigzuje si¢ do ograniczenia w jak najwigkszym stopniu negatywnych skutkow
powstalych awarii lub problemoéw technicznych.

W przypadku konieczno$ci wykonania niezbednych prac konserwacyjnych i
przegladéw infrastruktury Bazy, Administrator Bazy zastrzega sobie mozliwosé
ograniczenia dostgpnosci i funkcjonalnosci Bazy.

Administrator Bazy udostepnia Uzytkownikom formularz kontaktowy w Bazie
przeznaczony do zgtaszania btedow w dziataniu Bazy.

Administrator Bazy podaje do wiadomosci Uzytkownikow adres e-mail oraz numer
telefonu przeznaczone do kontaktow z nim, na ktére Uzytkownicy mogg kierowac
wszelkie zapytania, sugestie, uwagi i informacje dotyczace funkcjonowania Bazy.
Administratorowi Bazy przystuguje wglad we wszystkie informacje umieszczone w
Bazie.

Administrator Bazy dokonuje potwierdzenia informacji zawartych w formularzu
rejestracyjnym Podmiotu w trybie okre§lonym w § 6.

Autorskie prawa majatkowe do graficznych elementow Bazy i innych tresci w nim
umieszczonych przez Administratora Bazy, stanowigcych utwor w rozumieniu ustawy
z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. 2006,
nr 90, poz. 631 z pdzn. zm.), a takze do wygladu Bazy jako catosci, przystuguja
wylacznie  Administratorowi  Bazy. Jakiekolwiek kopiowanie, powielanie,
rozpowszechnienie i dokonywanie opracowan elementéw Bazy, a takze jego wygladu
jako catosci, stanowigcych utwér w rozumieniu ww. ustawy, bez wyraznej pisemne]
zgody Administratora Bazy, stanowi naruszenie jego majatkowych praw autorskich i
wigze si¢ z pociaggnieciem naruszajacego autorskie prawa majatkowe do
odpowiedzialnosci odszkodowawcze;.

Administrator Bazy nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialnosci za tresci
zamieszczane w Bazie przez Uzytkownikow oraz poprawnos$¢ podawanych przez nich
danych.

Administrator Bazy nie odpowiada wobec Uzytkownikow i o0séb trzecich za
jakiekolwiek szkody Uzytkownika spowodowane nieprawidlowym zapisem lub
odczytem danych pobieranych przez Uzytkownikow.

Administrator Bazy nie odpowiada za treSci i inng zawarto$¢ przesytanych
wiadomosci stanowiacych korespondencje pomiedzy Uzytkownikami.

Administrator Bazy nie ponosi odpowiedzialno$ci za nienalezyte wykonanie badz
niewykonanie umoéw zwigzanych z ogloszeniem przestawionym w Karcie Ustugi.
Administrator Bazy nie odpowiada za dziatania o0so6b trzecich polegajgce na
niezgodnym z powszechnie obowigzujacym prawem lub Regulaminem
wykorzystywaniu materiatow umieszczonych w Bazie.

W przypadku powzigcia wiedzy o umieszczeniu w Bazie tresci o charakterze
bezprawnym, Administrator Bazy niezwtocznie uniemozliwi do nich dostep.
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§6

Procedura utworzenia i potwierdzania Profilu Podmiotu w Bazie

Kazdy Podmiot $wiadczacy ustugi rozwojowe moze utworzy¢ Profil Podmiotu w
Bazie.

Utworzenie Profilu Podmiotu moze nastgpi¢ w dowolnym terminie.

Zakres informacji niezbedny do rejestracji Profilu Podmiotu w Bazie jest okreslony w
Karcie Podmiotu.

W celu utworzenia Profilu Podmiot zobowigzany jest:

a) poda¢ w Bazie dane zgodne z czes$cig 1 Karty Podmiotu — Informacje
podstawowe, dostepne dla wszystkich Uzytkownikéw po przeprowadzeniu
potwierdzenia przez Administratora Bazy, oraz

b) zaakceptowaé w Bazie oswiadczenie o prawdziwosci ww. danych.

W przypadku Podmiotow, ktorych dokumenty potwierdzajace powstanie Podmiotu nie
znajduja si¢ w rejestrach publicznych, nalezy zataczy¢ skan ww. dokumentu w Bazie.
Weryfikacja informacji wskazanych w ust. 3, z zastrzezeniem ust. 9, dokonywana jest
w terminie nie dtuzszym niz 60 dni od dnia zaakceptowania w Bazie przez Podmiot
o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 4 pkt. b.

W przypadku wystapienia duzej liczby zgtoszen Podmiotéw dot. utworzenia Profilu w
Bazie w tym samym czasie, Administrator Bazy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia
terminu dokonania potwierdzenia, o ktorym mowa w ust. 7, jednakze nie dtuzej niz do
90 dni od dnia zaakceptowania w Bazie przez Podmiot o$wiadczenia, o ktorym mowa
w ust. 4 pkt. b.

Poprawny formularz rejestracyjny podlega weryfikacji pod wzgledem poprawnosci i
prawdziwosci podanych w nim informacji. W trakcie weryfikacji Podmiot moze
zostaé poinformowany 0 koniecznosci dokonania przedstawienia
wyjasnien/uzupetnien w terminie nie krétszym niz 14 dni od otrzymania
powiadomienia. W przypadku wezwania do uzupeinien termin, o ktorym mowa w ust.
7, ulega zawieszeniu do dnia przedstawienia wyjasnien/zaakceptowania przez Podmiot
o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 4 pkt. b, w odniesieniu do uzupelnionego
formularza rejestracyjnego.

W terminie, o ktorym mowa w ust. 7, Podmiot otrzymuje informacje od
Administratora Bazy na temat wynikow weryfikacji tj.:

a) Podmiot zostaje poinformowany drogg elektroniczng 0 pozytywnym wyniku

weryfikacji i potwierdzeniu Profilu w Bazie albo

b) Podmiot zostaje poinformowany droga elektroniczng 0 braku potwierdzenia
Profilu w Bazie. Po uzupetieniu uchybien stanowigcych podstawe do podjecia

decyzji o braku potwierdzenia, Podmiot moze ponownie zglosi¢ Profil do
potwierdzenia zgodnie z zapisami § 6.
W przypadku, gdy zmiany dokonane w formularzu rejestracyjnym wykraczajg poza
wezwanie do uzupelnien, Administrator Bazy dokonuje weryfikacji uzupelien w
terminie zgodnym z zapisami ust. 7.
Podmiotowi przystuguje prawo zlozenia odwotania od decyzji Administratora Bazy o
braku potwierdzenia Profilu w Bazie na pismie lub w postaci elektronicznej podpisane
kwalifikowanym  podpisem elektronicznym lub  podpisem elektronicznym
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
Odwotanie wnoszone jest do Prezesa PARP w terminie 14 dni od otrzymania droga
elektroniczng decyzji o braku potwierdzenia Profilu w Bazie.
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Zachowanie terminu na wniesienie odwolania ustala si¢ na dzien:
a) wptywu do PARP podpisanego srodka odwotawczego na pismie lub
b) ztozenia podpisu przez ostatnia z o0s6b upowaznionych do reprezentacji
Podmiotu, w przypadku zlozenia odwotania za pomoca podpisu
elektronicznego potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP lub
c) wplywu odwotlania w postaci elektronicznej podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
Odwotanie ztozone po terminie lub w innej formie niz wskazano w ust. 11 pozostanie
bez rozpatrzenia.
Odwotanie rozpatrywane jest w terminie 30 dni od dnia jego wplywu do siedziby
PARP.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania, Podmiot otrzymuje informacj¢ o
potwierdzeniu Profilu w Bazie.
W przypadku odrzucenia odwotania Podmiotowi nie przystuguja zadne inne $rodki
odwotawcze.

§7

Prawa i obowiazki Podmiotu swiadczacego ushugi rozwojowe w Bazie

W przypadku, gdy dane Podmiotu posiadajacego potwierdzony Profil w Bazie podane
w informacjach podstawowych (cze$¢ I Karty Podmiotu) ulegly zmianie, Podmiot
posiadajacy potwierdzony Profil w Bazie jest zobowigzany do aktualizacji tych
danych niezwtocznie, jednakze nie pozniej niz w ciggu 14 dni od zaistnienia zmiany.
Podmiot jest zobowigzany do aktualizacji oswiadczenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 4
pkt. b, nie rzadziej niz co 12 miesigcy liczac od daty potwierdzenia Profilu. Brak
aktualizacji oswiadczenia w ww. terminie skutkuje zablokowaniem mozliwosci
publikowania przez dany Podmiot ustug w Bazie, zgodnie z § 3 ust. 4.
W przypadku Podmiotéw posiadajacych potwierdzony Profil w Bazie Administrator
Bazy dokonuje weryfikacji aktualizacyjnej informacji zawartych w formularzu
rejestracyjnym po aktualizacji o§wiadczenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 4 pkt. b.
W trakcie prowadzenia przez Administratora Bazy weryfikacji aktualizacyjnej, o
ktorej mowa w ust. 3, Podmiot zachowuje pelni¢ otrzymanych uprawnien w Bazie.
W terminie, o ktérym mowa w § 6 ust. 7, Podmiot otrzymuje informacj¢ od
Administratora Bazy na temat wynikow weryfikacji aktualizacyjne;j tj.:
a) Podmiot zostaje poinformowany drogg elektroniczng o pozytywnym wyniku
weryfikacji aktualizacyjnej albo
b) Podmiot zostaje poinformowany droga elektroniczng 0 koniecznosci dokonania
uzupehien/przedstawienia wyjasnien w zakresie informacji zaktualizowanych
w formularzu rejestracyjnym.
Podmiot ustosunkowuje si¢ do przedstawionych zastrzezen nie pdzniej niz 14 dni od
otrzymania informacji 0 koniecznos$ci dokonania przedstawienia
wyjasnien/uzupetnien.
Po otrzymaniu przedstawieniu wyjasnien/uzupetnien przez Podmiot, Administrator
Bazy dokonuje powtdrnej weryfikacji aktualizacyjnej. W jej wyniku:
a) Podmiot zostaje poinformowany droga elektroniczng o pozytywnym wyniku
powtornej weryfikacji aktualizacyjnej albo
b) Podmiot zostaje poinformowany droga elektroniczng 0 zablokowaniu
uprawnien Profilu w Bazie. Wowczas zastosowanie majg zapisy § 3 i 4.
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8. Podmiot ma prawo Kkorzysta¢ z zasobow i funkcjonalnosci Bazy na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

9. W Bazie kazdy Podmiot ma dostep do historii $§wiadczonych przez siebie ustug oraz
ich ocen.

10. Podmiot jest zobowigzany do publikowania ustug rozwojowych w Bazie zgodnie z
wymaganiami opisanymi w Karcie Ustugi, w szczegdlno$ci przestrzegajac obowigzku
wypetniania w okre§lonym terminie p6l wymaganych.

11. Dana ustuga rozwojowa moze zosta¢ opublikowana jedynie za pomoca jednej Karty
Ustugi.

12. Ustugi w Bazie prezentowane sa domyslnie w kolejnosci wprowadzenia ustugi przez
Podmioty, poczawszy od dodanej jako ostatnia.

13. Informacje przedstawione przez Podmiot w Karcie Ustugi sg ogodlnodostepne, z
zastrzezeniem ust. 14.

14. W przypadku wustugi zleconej przez konkretnego Uczestnika, dostep dla
Uzytkownikéw do informacji zawartych w Karcie Ustugi jest ograniczony, jednakze
Administrator Bazy ma wglad we wszystkie informacje zawarte w Karcie Ushugi.

15. Podmiot ma prawo nie przyja¢ Uczestnika na ustuge rozwojowa zamieszczona przez
niego w Bazie jedynie w uzasadnionych przypadkach, np. w sytuacji wyczerpania
liczby miejsc na ustudze lub nie spetnienia przez Uczestnikow warunkéw okreslonych
w Karcie Ustugi.

16. Podmiot jest zobowigzany do realizacji ustugi rozwojowej zgodnie z zapisami
okreslonymi w danej Karcie Ustugi.

17.Jezeli wystapity zmiany zwiazane z organizacja ushugi rozwojowej, ktora zostala
wpisana do Bazy, Podmiot jest zobowigzany do niezwtocznej aktualizacji informacji
we wiasciwej Karcie Ustugi. W przypadku:

a) zmiany terminu rozpoczgcia,

b) zmiany miejsca realizacji ushugi,

€) odwotania ustugi
Podmiot jest zobowigzany do niezwlocznego wprowadzenia stosownych zmian w
Karcie Ustugi, jednakze nie p6zniej niz na dzien przed rozpoczegciem ustugi.

18. Podmiot realizujacy ustuge rozwojowa jest odpowiedzialny za biezace aktualizowanie
listy Uczestnikow ushugi, tj. nadawanie statusow Uczestnikom ustugi w Bazie
(,;,oczekuje”, ,zatwierdzony”, ,lista rezerwowa”, ,,0drzucony”, ,ukonczyl”’, ,nie
ukonczyt”).

19. Po zakonczeniu realizacji ustugi Podmiot aktualizuje list¢ UczestnikoOw nie pdzniej niz
w ciggu 6 dni od dnia jej zakonczenia w zakresie statusow ,,ukonczyt’/,,nie ukonczyt”.

20. Podmiot zamieszczajacy w Bazie materialy, w momencie ich zamieszczenia w Bazie,
wyraza zgode na wglad w te materiaty przez innych Uzytkownikéw oraz
Administratora Bazy. W przypadku umieszczenia w Bazie materiatbw majacych
charakter utworu w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (Dz.U. 2006, Nr 90, poz. 631 z pdzn. zm.) Podmiot udziela
Administratorowi Bazy na czas nieoznaczony nieodptatnej, niewylgcznej licencji do
wykorzystania udostgpnionych utworéw dla potrzeb $wiadczenia ustug w Bazie oraz
zrzeka si¢ wszelkich roszczen w stosunku do Administratora Bazy w przypadku ich
wykorzystania, w tym kopiowania w celach zwigzanych z dziatalnoscig Bazy, oraz w
przypadku ich usuniecia z Bazy.

21. Udzielenie licencji, o ktérej mowa w ust. 20, obejmuje nastgpujace pola eksploatacji:
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a) stosowanie, uruchamianie, odtwarzanie, wys$wietlanie, przekazywanie i
przechowywanie niezalezniec od formatu, systemu Iub standardu w
nieograniczonej liczbie kopii i na nieograniczonej liczbie stanowisk,

b) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czgéci,
jakimikolwiek s§rodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu,
systemu lub standardu kazda znang technika na wszelkich znanych no$nikach,
W szczegolnos$ci poprzez zapis magnetyczny oraz technika cyfrowg (w tym
zapis na nos$nikach magnetycznych, ptytach CD-ROM, DVD, dyskach
optycznych i magnetooptycznych) oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie
tymi kopiami,

C) publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnoSci wyswietlanie, publiczne
odtwarzanie, nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie
a takze publiczne udostepnianie utworu w ten sposob, aby kazdy mogl mie¢ do
niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczegdlnosci
elektroniczne udost¢pnianie na zadanie — w sieci Internet oraz w sieciach
zamknigtych,

d) nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposob bezprzewodowy (droga
naziemng i satelitarng) lub w sposob przewodowy, w dowolnym systemie |
standardzie, w tym takze poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe,

e) wykorzystywanie czg¢sci utworu, jako odrgbnych elementow oraz wiaczanie
calosci lub czesci utworu do innych baz danych,

f) laczenie catosci lub cze$ci utworu z innymi utworami, w tym z programami
komputerowymi, a takze scalanie, dostosowywanie, przerabianie oraz
dokonywanie wszelkich zmian stuzacych potaczeniu z innymi utworami,

g) rozporzadzanie utworami sktadajacymi si¢ na utwor i ich opracowaniami oraz
prawo udostgpniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz
0s0b trzecich, na wszystkich wymienionych w lit. a-f polach eksploatacji.

§8

Ocena ushugi rozwojowej dokonywana przez Podmiot

Podmiot moze dokona¢ oceny wszystkich $wiadczonych przez siebie ushug
rozwojowych.

Ocena ustug rozwojowych dokonywana jest poprzez uzupehienie ankiety on-line w
Bazie.

Wyniki oceny gromadzone sa w Bazie.

Mozliwos¢ dokonania oceny ustugi aktywowana jest automatycznie po zatwierdzeniu
przez Podmiot listy Uczestnikow ustugi rozwojowej lub w ciggu 7 dni po zakonczeniu
realizacji ustugi rozwojowej. W ramach Bazy udostepniony jest system komentarzy w
formie opisowej, ktory stuzy do wymiany subiektywnych opinii o realizacji ustugi
rozwojowej. Podmiot, ktory otrzymat komentarz do realizowanej ustugi rozwojowe;j,
moze go jednokrotnie uzupetni¢ o swoja odpowiedz.

Tresci komentarzy i odpowiedzi s3 informacjami dostgpnymi wylacznie dla
Uczestnika Indywidulnego, ktory wystawit komentarz, Uczestnika Instytucjonalnego,
ktory delegowal Uczestnika Indywidualnego na ustugg rozwojowa, dla Podmiotu,
ktorego komentarz dotyczy, oraz dla Administratora Bazy.

Komentarz jest zawsze przyporzadkowany do konkretnej ustugi. Uzytkownik ponosi
odpowiedzialnos$¢ za umieszczone przez siebie komentarze i odpowiedzi.

10
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Szczegdtowe kwestie dotyczace oceny ustug rozwojowych zawiera System Oceny
Ustlug Rozwojowych.

§9

Prawa i obowiazki Uczestnikow ustug rozwojowych

Uczestnik ma prawo korzysta¢ z zasobow i funkcjonalnosci Bazy na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

W Bazie kazdy Uczestnik ma dostep do historii ustug, z ktorych skorzystal, oraz
wystawionych przez siebie ocen.

Zgtoszenie  Uczestnika  indywidualnego  delegowanego przez  Uczestnika
instytucjonalnego (w szczegdlnosci przedsigbiorcg) do udziatu w ustudze rozwojoweyj,
dokonywane jest przez Uczestnika instytucjonalnego.

Uczestnicy indywidualni podnoszacy kompetencje z wilasnej inicjatywy dokonuja
samodzielnego zgtoszenia na ustugg rozwojowa.

Podmiot ma prawo nie przyja¢ Uczestnika na ustuge rozwojowa zamieszczong przez
niego w Bazie, jedynie w uzasadnionych przypadkach, np. w sytuacji wyczerpania
liczby miejsc na ustudze lub nie spetienia przez Uczestnikoéw warunkdéw okre§lonych
w Karcie Ustugi.

§ 10
Ocena ushugi rozwojowej dokonywana przez Uczestnikow

Wszystkie ustugi rozwojowe wpisane do Bazy moga podlega¢ ocenie.

Ocena ustug rozwojowych dokonywana jest poprzez uzupehienie ankiety on-line w
Bazie.

Wyniki oceny gromadzone sag w Bazie.

Mozliwos$¢ dokonania oceny ustugi aktywowana jest automatycznie po zatwierdzeniu
przez Podmiot listy Uczestnikow ustugi rozwojowej, jednak nie pozniej niz 7 dni po
zakonczeniu realizacji Ustugi rozwojowej.

Udzielenie jedynie cze$ciowej oceny — czyli np. udzielenie odpowiedzi na jedno z
trzech pytan przez Uczestnika indywidualnego ustugi lub przez Uczestnika
instytucjonalnego — bedzie traktowane przez system jako brak przeprowadzonej
oceny.

Usrednione wyniki oceny ustug rozwojowych sg ogélnodostepne.

W ramach Bazy udostgpniony jest system komentarzy w formie opisowej, ktory stuzy
do wymiany subiektywnych opinii o realizacji uslugi rozwojowej. Podmiot, ktory
otrzymat komentarz do realizowanej ustugi rozwojowej, moze go jednokrotnie
uzupeti¢ o swojg odpowiedz.

Tresci komentarzy 1 odpowiedzi sg informacjami dostgpnymi wylacznie dla
Uczestnika Indywidulnego, ktoéry wystawil komentarz, Uczestnika Instytucjonalnego,
ktory delegowatl Uczestnika Indywidualnego na ustuga rozwojowa, dla Podmiotu,
ktorego komentarz dotyczy, oraz dla Administratora Bazy. Komentarz zawsze
przyporzadkowany jest do konkretnej ustugi. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za
umieszczone przez siebie komentarze i odpowiedzi.

Szczegotowe kwestie dotyczace oceny ustug rozwojowych zawiera System Oceny
Ustlug Rozwojowych stanowiagcy Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

11
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§11
Ochrona danych osobowych

Administratorem danych osobowych zgromadzonych w Bazie jest Administrator
Bazy, tj. Polska Agencja Rozwoju Przedsi¢biorczosci z siedzibg przy ul. Panskiej
81/83, 00-834 Warszawa.

Administrator Bazy przyktada szczegdlng wage do ochrony prywatnosci
Uzytkownikow systemu. Administrator Bazy zapewnia warunki techniczne i
organizacyjne, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i1 systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (rozporzadzenie MSWiA, Dz. U. z 2004
r., nr 100, poz. 1024).

Administrator Bazy prowadzi w formie pisemnej dokumentacj¢ przetwarzania danych
osobowych w postaci ,polityki bezpieczenstwa” oraz ,instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym stuzagcym do przetwarzania danych osobowych”, o ktérych
mowa W rozporzadzeniu MSWiA.

Administrator Bazy zabezpiecza dane przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, jak réwniez przed ich przetwarzaniem 2z naruszeniem
obowigzujacych przepisow prawa. Administrator Bazy sprawuje stalg kontrole nad
procesem przetwarzania danych oraz ogranicza dostep do danych w mozliwie
najwickszym stopniu, udzielajac stosownych upowaznien tylko wowczas, gdy jest to
niezbedne do prawidlowego prowadzenia Bazy.

Zbior danych Uzytkownikéw zostal zgloszony przez Administratora Bazy do
rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych i jest wpisany do
ogolnokrajowego rejestru zbiorow danych osobowych pod numerem 162290.
Podstawa przetwarzania danych osobowych jest zgoda samych Uzytkownikow
wyrazana w formie elektronicznej w momencie rejestracji Konta w Bazie.

Celem przetwarzania danych osobowych jest w szczegdlnosci:

a) weryfikacja tozsamosci osoby zaktadajacej Konto w Bazie,

b) jednoznaczna identyfikacja Uzytkownikow, pozwalajaca na dokonywanie
czynnosci W Bazie zgodnie z niniejszym Regulaminem (w tym zapisywanie si¢
na ustugi rozwojowe i dokonywanie oceny tych ustug) oraz umozliwiajgca
realizacj¢ zadan Administratora Bazy (w tym $ledzenie aktywnosci
Uzytkownika w Bazie, weryfikacj¢ przestrzegania przepisow Regulaminu,
generowane zestawien statystycznych 1 analitycznych zwigzanych z
korzystaniem z Bazy),

c) zarzadzanie, ewaluacja, kontrola, monitoring, sprawozdawczo$¢ jak rowniez
dziatania informacyjno—edukacyjne w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-20201,

1 W przypadku oséb bedacych uczestnikami projektow dofinasowanych ze $rodkéw publicznych, cel
przetwarzania danych osobowych w momencie ich przystapienia do projektu zostanie rozszerzony o:
potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenie wsparcia, monitoring, ewaluacje, kontrole, audyt i
sprawozdawczo$¢ oraz dziatania informacyjno-promocyjne w ramach danego regionalnego programu
operacyjnego na lata 2014-2020

12



Fundusze

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwd)

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny

PARP €3 (B3]

8. Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r., o

ochronie danych osobowych (Dz. U.

z 2016 r. poz. 922) oraz niniejszym

Regulaminem.

9. Podanie

danych

osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek niezb¢dne do

zarejestrowania Uzytkownika.
10. W celu utworzenia i uzytkowania Konta w Bazie Uzytkownik podaje nastgpujace dane

osobowe:

a) Dane wymagane:

i
ii.
iii.
V.
V.
Vi.

Vil.

viil.

imiona,

nazwiska,

data urodzenia,

pteg,

nr ewidencyjny PESEL (wymagane w przypadku polskich obywateli),
typ dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ (wymagane, jezeli osoba nie
posiada nr PESEL, np. nie jest polskim obywatelem),

numer dokumentu (wymagane, jezeli osoba nie posiada nr PESEL, np.
nie jest polskim obywatelem),

adres e-mail,

b) Dane dodatkowe?:

iv.
V.
Vi.
Vii.

viil.

telefon kontaktowy,

adres do korespondencji (kraj, wojewodztwo, powiat,
miejscowos$é, ulica, nr budynku, nr lokalu kod pocztowy),
obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA),

wyksztalcenie,

wykonywany zawdd,

miejsce zatrudnienia,

informacje czy osoba jest bezdomna lub dotknigta wykluczeniem z
dostepu do mieszkan,

informacje dotyczace sytuacji gospodarstwa domowego (liczba osob
zyjacych w gospodarstwach domowych bez osob pracujacych, objetych
wsparciem Ww programie; liczba o0so6b zyjacych w gospodarstwie
domowym bez o0sO6b pracujacych, z dzieémi pozostajacymi na
utrzymaniu, obje¢tych wsparciem w programie; liczba oséb zyjacych w
gospodarstwie sktadajacych si¢ z jednej osoby dorostej 1 dzieci
pozostajacych na utrzymaniu, objetych wsparciem w programie).

gmina,

11. Wraz z wprowadzeniem przez Uzytkownika danych osobowych wymienionych w ust.
10, Administrator Bazy wypelnia obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w art. 24
ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych. Podczas tworzenia konta w Bazie, w
tresci zgody na przetwarzanie danych osobowych, Uzytkownik jest informowany o:

a) adresie siedziby i petlnej nazwie administratora danych,
b) celu i zakresie zbierania danych, a w szczeg6lnosci o znanych mu w czasie

udzielenia informacji

lub przewidywanych odbiorcach lub kategoriach

odbiorcow danych,
¢) prawie dostgpu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

2 Dane wymagane do uzupelnienia w przypadku osob bedacych uczestnikami projektow dofinasowanych ze
srodkéw publicznych. Powyzsze dane moga by¢ uzupelnione w dowolnym momencie po zalozeniu konta,
jednak nie pozniej niz na etapie zapisywania si¢ na ustuge rozwojowa podlegajacg dofinansowaniu.
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d) dobrowolnosci albo obowigzku podania danych, jezeli taki obowigzek istnicje,
0 jego podstawie prawne;j.

12. Na podstawie art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych Administrator Bazy moze
powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych Uzytkownikéw wymienionych w ust. 6
innym podmiotom i instytucjom w drodze umowy lub porozumienia zawartego na
pismie. Powyzej wymienione podmioty i instytucje moga przetwarza¢ dane osobowe
wylacznie w zakresie i celu opisanym w ust. 7°.

13. Dane osobowe Uczestnikow Indywidualnych, ktorzy zapisali si¢ lub zostali zapisani
przez Uczestnika Instytucjonalnego na ustuge rozwojowag przy wykorzystaniu
funkcjonalno$ci Bazy, sa udostepniane wtasciwemu Podmiotowi — dotyczy to rowniez
danych osobowych Uczestnika Instytucjonalnego, bedacego osobg fizyczng
prowadzaca dzialalno$¢ gospodarczg. Podmiot otrzymuje dostgp do nastepujacych
danych osobowych:

a) imiona,

b) nazwiska,

c) adres e-mail,

d) adres do korespondenciji,

e) telefon kontaktowy.

14. Otrzymane od Administratora Bazy dane osobowe, o ktorych mowa w ust. 13,
Podmiot ma prawo przetwarza¢ tylko w takim zakresie, w jakim jest to niezb¢dne do
realizacji i rozliczenia ustugi rozwojowe;j.

15. Podmiot wprowadzajacy do Bazy dane osob niebedacych Uzytkownikami Bazy jest
administratorem powyzszych danych oraz odpowiada za uzyskanie od tych osob
zgody na przetwarzanie ich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 1974 r., nr 24, poz. 141 z pozn. zm.) oraz ustawa o
ochronie danych osobowych.

16. Podmiot zapewnia, ze dane 0sob, o ktérych mowa w ust. 15, sg przekazywane do
Bazy za ich wiedza 1 zgoda.

17. Podmiot odpowiada za poprawno$¢ wprowadzonych przez niego danych, o ktérych
mowa w ust. 15.

18. Wraz z wprowadzeniem przez Podmiot danych osobowych 0sob, o ktorych mowa w
ust. 15, Administrator Bazy wypetnia obowigzek informacyjny, o ktdrym mowa w art.
25 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych, przesytajac na adres e-mail ww. os6b
informacje o:

a) adresie siedziby i petnej nazwie administratora danych

b) celu i zakresie zbierania danych, a w szczegdlnosci o odbiorcach lub
kategoriach odbiorcow danych,

c) zrodle danych,

d) prawie dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

e) uprawnieniach wynikajgcych z art. 32 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy o ochronie danych
osobowych, tj. prawie do wniesienia, w przypadkach wymienionych w art. 23
ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2014 r. poz. 1182), pisemnego, umotywowanego zadania zaprzestania

3 W przypadku instytucji udzielajacych wsparcia ze $rodkéw publicznych, cel przetwarzania danych osobowych
uczestnikow ustug bedacych odbiorcami wsparcia zostanie rozszerzony o: potwierdzenie kwalifikowalno$ci
wydatkéw, udzielenie wsparcia, monitoring, ewaluacj¢, kontrolg, audyt i sprawozdawczo§¢ oraz dzialania
informacyjno-promocyjne w ramach danego regionalnego programu operacyjnego na lata 2014-2020
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przetwarzania jej danych ze wzgledu na jej szczegodlng sytuacje i prawie do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych w przypadkach,
wymienionych w art. 23 ust. 1 pkt 4 i 5, gdy administrator danych zamierza je
przetwarza¢ w celach marketingowych lub wobec przekazywania jej danych
osobowych innemu administratorowi danych.
Wiadomo$¢ zostaje automatycznie wygenerowana przez system po zatwierdzeniu
przez Podmiot powyzszych danych, ktore sg podawane na etapie utworzenia Profilu
Podmiotu w Bazie.

19. Dane Uzytkownikow moga by¢ udostgpniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na mocy obowigzujacych przepisow prawa, w tym wlasciwym organom
wymiaru sprawiedliwosci.

20. W przypadku uzyskania przez Administratora Bazy wiadomosci o korzystaniu z Bazy
przez Uzytkownika niezgodnie z niniejszym Regulaminem lub z obowigzujgcymi
przepisami prawa, Administrator Bazy moze przetwarza¢ dane osobowe Uzytkownika
w zakresie niezbednym do ustalenia jego odpowiedzialnosci.

21. Administrator Bazy zapewnia realizacj¢ uprawnien Uzytkownikow wynikajacych z
ustawy o ochronie danych osobowych, w tym prawa dostgpu do tresci wlasnych
danych osobowych i ich poprawiania oraz prawa do kontroli przetwarzania wlasnych
danych osobowych na zasadach opisanych w przedmiotowej ustawie. W ramach
realizacji prawa do kontroli przetwarzania wtasnych danych osobowych, Uzytkownicy
majg w szczegolnosci prawo do wniesienia — w przypadkach okre§lonych w ustawie o
ochronie danych osobowych — pisemnego wezwania do zaprzestania przetwarzania
danych osobowych ze wzgledu na swoja szczegdlng sytuacje.

22. Administrator Bazy zapewnia Uzytkownikom mozliwos$¢ przegladania i modyfikacji
danych osobowych w przypadku ich aktualizacji zgodnie ze stanem faktycznym.

23. W przypadku odstgpienia od korzystania z Bazy, a takze w innych przypadkach
wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa, na zadanie Uzytkownika
Administrator Bazy zobowigzany jest do niezwlocznego wstrzymania przetwarzania
lub usuniecia danych osobowych ze zbioru danych.*

24. Administrator Bazy poinformuje bez zbednej zwloki innych administratorow, ktorym
udostepnit zbior danych, o dokonanym uaktualnieniu lub sprostowaniu danych.

25. Administrator Bazy moze odmoéwi¢ usunigcia danych Uzytkownika wylgcznie w
przypadkach wskazanych przez obowiazujace przepisy, w szczegodlnosci, jezeli
Uzytkownik swoim dotychczasowym zachowaniem w Bazie naruszyt niniejszy
Regulamin badz obowigzujace przepisy prawa, a zachowanie tych danych jest
niezbedne do wyjasnienia tych okolicznosci 1 wustalenia odpowiedzialno$ci
Uzytkownika.

26. W przypadku wniesienia przez Uzytkownika sprzeciwu wobec przetwarzania jego
danych Administrator Bazy moze pozostawi¢ w zbiorze imi¢ lub imiona i nazwisko
lub nazwiska osoby oraz numer PESEL wytgcznie w celu uniknigcia ponownego
wykorzystania danych Uzytkownika w celach objetych sprzeciwem.

27. Administrator Bazy wykorzystuje adresy IP =zbierane w trakcie potaczen
internetowych w celach technicznych, zwigzanych z administracjg serwerami. Ponadto
adresy IP stuzg do zbierania ogdlnych, statystycznych informacji demograficznych
(np. o regionie, z ktorego nastgpuje polaczenie).

4 W przypadku 0sob bedacych uczestnikami projektow dofinasowanych ze srodkéw publicznych, dane osobowe
sg przetwarzane z mocy prawa po ich przystgpieniu do projektu.
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28. Baza stosuje pliki "cookies" w celu zbierania informacji o sposobie korzystania ze
strony Bazy. Wylaczenie w przegladarce internetowej opcji pozwalajacej na
zapisywanie plikow "cookies" zasadniczo nie uniemozliwia korzystania z Bazy, moze
jednak spowodowac¢ pewne utrudnienia. Szczegdtowe postanowienia odnoszace si¢ do
plikow ,,cookies” okresla dokument ,Polityka Cookies” dostepny na stronie
http://www.parp.gov.pl/polityka-dotyczaca-cookies-i-podobnych-technologii.

§12
Postanowienia koncowe

Regulamin dostepny jest w Bazie.

Regulamin obowigzuje od dnia jego ogloszenia w Bazie.

Administrator Bazy zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w Regulaminie.

W przypadku zmiany Regulaminu informacja o tym fakcie zostanie przestana

Uzytkownikowi co najmniej na adres e-mail podany do kontaktu w formularzu

rejestracyjnym Uzytkownika.

Uzytkownik ma 14 dni na odrzucenie wprowadzonych zmian.

Odrzucenie zmian w Regulaminie skutkuje zawieszeniem Konta.

Brak odrzucenia zmian oznacza akceptacj¢ nowej wersji Regulaminu Bazy.

Prawem wtlasciwym dla postanowien niniejszego Regulaminu jest prawo polskie, w

tym w szczegblnosci ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z

1964, nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

9. Spory zwiazane z realizacja postanowien niniejszego Regulaminu strony bg¢da staraty
si¢ rozwigzac polubownie w drodze wzajemnych negocjacji.

10. W przypadku braku osiagnigcia porozumienia spor pomiedzy Uzytkownikiem a
Administratorem Bazy bedzie podlegal rozstrzygnigciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Administratora Bazy.

11. Kazdy Uzytkownik ma prawo pobraé tre§¢ Regulaminu w formacie do wydruku ze
strony internetowej, o ktorej mowa w ust. 1, i zapisa¢ go na wlasnym nosniku.

12. Jakiekolwiek rozbiezno$ci pomigdzy Regulaminem a przepisami prawa rozstrzygac
nalezy na podstawie przepisOw prawa. Rozbiezno$ci te nie stanowig podstawy do
roszczen. W przypadku zmian w przepisach prawa majacych wpltyw na zapisy
Regulaminu, jego tre$¢ zostanie zaktualizowana.

13. Prawa i obowigzki Podmiotow $wiadczacych ustugi rozwojowe zarejestrowanych w
Krajowym Systemie Ustug okresla rozporzadzenie Ministra Gospodarki w sprawie
Krajowego Systemu Ustug dla Matych i Srednich Przedsigbiorstw z dnia 24 maja
2011 r. (Dz.U. Nr 112, poz. 656 z p6zn. zm. oraz z 2015 r. poz. 1373).

14. Omowienie praw i obowigzkow, o ktorych mowa w ust. 13, przedstawione zostato w

Zasadach funkcjonowania Podmiotow zarejestrowanych w Krajowym Systemie

Ustug, stanowigcych Zalacznik nr 4 do Regulaminu.

el A

NGO

§ 13
Zalaczniki

Integralng cz¢s$¢ niniejszego Regulaminu stanowig ponizsze zatgczniki:

a) Zatacznik 1 - Karta Podmiotu
b) Zalgcznik 2 - Karta Ustugi
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C) Zatgcznik 3 - System Oceny Ustug Rozwojowych
d) Zatacznik 4 - Zasady funkcjonowania Podmiotow zarejestrowanych
w Krajowym Systemie Ustug

17



